PREZYDENT

Zarzadzenie Nr 314/2023
Prezydenta Miasta Otwocka
z dnia 12 grudnia 2023 roku

w sprawie powolania Komisji Inwentaryzacyjnej oraz przeprowadzenia inwentaryzacji rocznej w Urzedzie
Miasta Otwocka

Na podstawie art. 30 ust. 1 ustawy z dnia 8 marca 1990 roku o samorzadzie gminnym (Dz. U. z
2023 r., poz. 40 ze zm.)i art. 4 ust. 3 pkt 3, art. 26 i art. 27 ustawy z dnia 29 wrzesnia 1994 roku o
rachunkowosci (Dz. U. z 2023r., poz. 120 ze zm.) oraz Zarzadzenia Nr 210/2009 Prezydenta Miasta
Otwocka z dnia 22 pazdziernika 2009 roku w sprawie instrukeji inwentaryzacyjnej w Urzedzie Miasta
Otwocka Prezydent Miasta Otwocka zarzadza, co nastepuje:

§1

Ustala si¢ nastepujacy sposob i zakres przeprowadzenia inwentaryzacji rocznej na dzieft 31.12.2023 roku w
Urzedzie Miasta Otwocka:

1) wdrodze spisu z natury:
a) druki Scislego zarachowania,
b) papiery wartosciowe,
c) stan magazynu,
d) paliwo w bakach samochodéw,
2) wdrodze potwierdzenia sald:
a) srodki pienigzne zgromadzone na rachunkach bankowych
b) zobowigzania z tytulu kredytéw i pozyczek,
) naleznosci (z wyjatkiem tytuléw publicznoprawnych, spotnych, naleznosci od pracownikéw, od
0s6b nieprowadzacych ksiag rachunkowych);
3) w drodze weryfikacji poprzez poréwnanie danych z ksiag rachunkowych z danymi wynikajacymi z
dokument6w, a takze aktualnym stanem rzeczywistym:
a) grunty 1 srodki trwale, do ktorych dostep jest utrudniony,
b) naleznosci sporne i watpliwe,
c) naleznosci i zobowigzania wobec pracownikéw,
d) naleznoscii zobowiazania z tytuléw publicznoprawnych,
¢) naleznosci i zobowigzania z osobami nie prowadzacymi ksiag rachunkowych,
f) inwestycje rozpoczete,
g) wartosci niematerialne i prawne,
h) udzialy w obeych podmiotach,
1) fundusze specjalne,
j) rezerwy irozliczenia miedzyokresowe przychodow:.

§2

1. Powoluje Komisje Inwentaryzacyjne celem przeprowadzenia inwentaryzacji na dzief 31.12.2023 roku,
ustala si¢ przypisane im pola spisowe i zakresy prac oraz ustala si¢ harmonogram inwentaryzacji w
Urzgdzie Miasta Otwocka, stanowiacy Zalacznik nr 1 do niniejszego zarzadzenia.

Inwentaryzacj¢ nalezy przeprowadzi¢ zgodnie z harmonogramem, o ktérym mowa w ust. 1 niniejszego

paragrafu.

8]

§3




/

1. Wyniki inwentaryzacji — bez wzgledu na metode- nalezy odpowiednio udokumentowac i powigzac z
zapisami ksiag rachunkowych, a ujawnione w toku inwentatyzacji réznice trzeba wyjasnic 1 rozliczyé w
ksiggach roku 2023, nie p6zniej niz do dnia 25 marca 2024 roku.

Za przeprowadzenie inwentaryzacji sposéb wlasciwy i zgodny z przepisami odpowiadajg Komisje
Inwentaryzacyjne.

1o

§ 4

Ustala si¢ harmonogram zamkniecia ksiag rachunkowych za 2023 rok w Urzedzie Miasta Otwocka,
stanowiacy Zalacznik nr 2 do niniejszego zarzadzenia.

§5

Nadz6r nad prawidlowoscia przeprowadzenia inwentaryzacji rocznej powierza si¢ Przewodniczacym
Komisji Inwentaryzacyjnych, nadz6r nad prawidlowoscia przeprowadzenia weryfikacji wykazanych w
ksiegach rachunkowych stanu aktywéw i pasywéw powierza sie Skarbnikowi Miasta.

§6

Zarzadzenie wechodzi w zycie z dniem podpisania.
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Zalacznik nr 2

§14 oot B

do Zarzadzenia Nr ./, ..
Prezydentz Miasta rocka
z dnia /‘ffoZyd mjﬂ

Harmonogram zamknigcia ksigg rachunkowych 2023roku

Lp. Rodzaje czynnosci Podstawa prawna Termin
Wydanie zarzadzenia przez kierownika jednostki

1. | o koniecznosci przeprowadzenia czynnosci | art. 26 ust. 1 uor IV kwartal 2024+,
inwentaryzacyjnych
Inwentaryzacja metoda spisu z natury lub od 01.10.2023t. do

2 . : i . ’ t. 26 ust. 3 pk
potwierdzenia sald skladnikéw aktywow ar vk Syl L v 15.01.2023r.
Inwentaryzacja aktywow 1 pasywow, w tym m.in. .

3 aktywow pienieznych (oraz aktywow i pasywow st 17 st A gkt 4 nor na dzien 31.12.2023¢.

; ’ L ’ art. 26 ust.1 uor
inwentaryzowanych drogg weryfikacji)
Na dzien inwentaryzacji — zestawienie sald . .

4. ? , oo ; art. 18 ust. 2 uor na dzien inwentaryzacji
inwentaryzowanej grupy skladnikdw aktywow
Poréwnanie wynikow inwentaryzacji ze stanem nie poizniej niz 85 do 85
ksiggowym, wyjasnieniec 1 ujecie w  ksiegach o dnia po dniu

% = ’ £ Fa e art. 2 3 <L 2 . G

: rachunkowych 2023 roku stwierdzonych réznié 9Lk 24 wak 3 . S bilansowym (do 25

inwentaryzacyjnych marca 2024 r.)
nie poZniej niz 85 do 85
i A e . dnia po dniu

6. S < 1ow . 24 ust. 5 pkt. 2 :

Zestawienie obrotow 1 sald ksiggi glownej art. 24 ust. 5 pkt. 2 uor bilsnsowgm  (do 125
marca 2024 r.)

nie pozniej niz w ciggu 3

L o ; o art. 12 ust. 2 pkt.1 vor miesieccy od  dnia

1 Zestawienie obrotow i sald ksiag pomocniczych s5t18 Hist B v bilshsowEgs (46 81
marca 2024r.)

nie pdzniej niz w ciagu 3

B ; miesi¢cy od dnia

: c ; 9 2

8. | Zamknigcie ksiag rachunkowych art. 12 ust. 2 pkt 1 uor bibssowepn (do 31

marca 2024r.)
’ ; Sl § 34 rozporzadzenia w

9. Przekazam.e Spiambadan. fiansoiiyeh: jednosies sprawie  rachunkowosci | do 31 marca 2024r.

nadrzednej ;
oraz planow kont
§ 28 ust. 11§ 34 ust. 4 pkt.

10. Przekazanie przez Z)arza_d JST do RIO |1 rpzporzgdzema Y do 30 kwietnia 2024z,
wymaganych sprawozdan finansowych sprawie rachunkowosci 1

planu kont
§ 291§ 34 ust. 4 pkt.2

1 Przekazgnm przez. Zarzqd‘ JST do RIO rozporza(dzer‘m}wsprame do 30 czerwea 2024 ro.

skonsolidowanego bilansu JST rachunkowosci oraz

planéw kont
Ostateczne zamknigcie ksiag rachunkowych za 15 dni od dnia
200 2 - Taczeni e : .

12, 2023 rok Qolega].ac(e na w?lqwemu mozliwosci T T — zat\merdzern.a
dokonywania zapisow w ksiggach rachunkowych sprawozdania
zamknigtego okresu finansowego
Publikacja sprawozdania finansowego na BPI ks .9 rozporzadzer}m. :

13, : ; w sprawie rachunkowosci | do 10 maja 2024r.
Urzedu Miasta Otwocka .

oraz plandéw kont
Skarbnik Miasta DENT
/ I'WOCKA
Alicja Matuszewska

' iasz Margielski




