Zarzadzenie Nr 313/2023
Prezydenta Miasta Otwocka
z dnia 12 grudnia 2023 roku

zmieniajace Zarzadzenie Nr 210/2009 Prezydenta Miasta Otwocka z dnia 22 pazdziernika 2009 roku
w sprawie instrukeji inwentaryzacyjnej w Urzedzie Miasta Otwocka

Na podstawie art. 30 ust. 1 ustawy z dnia 8 marca 1990 roku o samorzadzie gminnym (Dz.U.

z 2023t poz. 40 ze zm.) oraz art. 4, art. 261 art. 27 ustawy z dnia 29 wrzesnia 1994 roku o rachunkowosci
(Dz.U. z 2023¢., poz. 120 ze zm.) Prezydent Miasta Otwocka zarzadza, co nastepuje:

§1

W zarzadzeniu Nr 210/2009 Prezydenta Miasta Otwocka z dnia 22 pazdziernika 2009 roku w sprawie
instrukeji inwentaryzacyjnej w Urzedzie Miasta Otwocka § 6 ust. 1 zalacznika , Instrukcji inwentaryzacyjnej
w Urzedzie Miasta Otwocka” otrzymuje brzmienie:

»(Terminarz i czestotliwosé inwentaryzacji)
Inwentaryzacje przeprowadza sie w nastepujacych terminach:

1

1)

na ostatni dzief roku obrotowego metoda spisu z natury w szczegolnosct:
a) stanu magazynu,
b) drukéw scislego zarachowania,
¢) papieréw wartosciowych,
d) paliwa w bakach samochoddéw,
¢) wlasnych skladnikéw majatkowych powierzonych kontrahentom,
na ostatni dzien roku obrotowego:
a) w drodze uzyskania potwierdzenia salda, z tym, ze inwentaryzacje rozpoczaé mozna w ciagu
IV kwartalu i zakoticzy¢ do 15 stycznia roku nastgpnego:
—  srodkow pienigznych zgromadzonych na rachunkach bankowych,
— zobowiazan z tytulu kredytow i pozyczek,
— naleznosci (z wyjatkiem tytuléw publicznoprawnych, spornych, naleznosci od
pracownikow, od oséb nieprowadzacych ksiag rachunkowych),
b) w drodze weryfikacji, z tym, ze inwentaryzacj¢ rozpocza¢ mozna w ciagu IV kwartalu i
zakoficzy¢ w nowym roku obrotowym, nie p6zniej niz do 85 dnia po dniu bilansowym:
—  gruntow i srodkow trwalych, do ktorych dostep jest utrudniony,
— naleznosci spornych i watpliwych,
— naleznosci 1 zobowigzan wobec pracownikéw,
— naleznosci 1 zobowiazan z tytuléw publicznoprawnych,
— naleznosci i zobowiazan z osobami nie prowadzacymi ksiag rachunkowych,
— inwestycji rozpoczetych,
— wartosci niematerialnych 1 prawnych,
— udzialéw w obeych podmiotach,
—  funduszy specjalnych,
= rezerw i rozliczen migdzyokresowych przychodéw,
na ostatni kwartal roku obrotowego do 15 dnia nastepnego roku — w drodze spisu z natury:
a) znajdujacych sig na terenie niestrzezonym lub znajdujacych sic na terenie strzezonym lecz
nieobjetych ewidencjy ilodciowo-wartodciows zapasow materialow,
b) srodkoéw trwalych (z wyjatkiem gruntéw i érodkéw trwalych, do ktérych dostep jest
utrudniony) znajdujacych si¢ na terenie niestrzezonym,
¢) maszyn i urzadzen objetych inwestycja rozpoczeta znajdujacych sie na terenie niestrzezonym,
d) skladnikéw majatkowych objetych ewidencj ilosciowa,
¢) skladnikéw majatkowych bedacych wlasnoscia obcych jednostek,
raz w ciagu dwoch lat — w drodze spisu z natury znajdujacych si¢ na terenie strzezonym 1 objetych
ewlidencja ilosciowo — wartosciowa zapasow materialow,

il



5) raz wciagu czterech lat w drodze spisu z natury znajdujacych si¢ na terenie strzezonym: srodkow
trwalych (za wyjatkiem gruntéw i tych, do ktorych dostep jest utrudniony), maszyn i urzqdzen

objetych inwestycje rozpoczeta.”.

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.
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