Urzad Miasta Otwocka
ul. Armii Krajowej 5
KARTA USLUGI 05-400 Otwock
tel. 22 779 20 01 do 06
www.otwock.pl

WNIOSEK O SPORZADZENIE AKTU PELNOMOCNICTWA

Wymagane dokumenty

1. Wnhiosek o sporzadzenie aktu pelnomocnictwa.
2. Zgoda na przyjecie pelnomocnictwa.

3. Kopia aktualnego orzeczenia wlasciwego organu otrzekajacego o ustaleniu stopnia niepelnosprawnosci osoby
udzielajacej pelnomocnictwa do glosowania w sytuacji, gdy petnomocnictwa udziela osoba ponizej 60 r.z.

Do wgladu:
Dowdd osobisty lub inny dokument ze zdjeciem potwierdzajacy tozsamosé.

Miejsce ztozenia i odbioru
Wydzial Obstugi Mieszkanca i Podmiotéw Gospodarczych
Poniedziatek: 8.00-18.00
Wtorek - piatek: 8.00-16.00
Jednostka odpowiedzialna
Wydzial Obstugi Mieszkanca i Podmiotéw Gospodarczych
tel. 22 779 27 29 lub 22 779 20 01 wew. 142
Termin zalatwienia
Gdy wniosek spelnia warunki, termin sporzadzenia aktu pelnomocnictwa uzgadnia upowazniony pracownik tut.
Urzedu z wyborca lub osoba, ktora wyrazita zgodg na przyjecie petnomocnictwa. W razie braku uzgodnienia, termin
wyznacza upowazniony pracownik tut. Urzedu.
Tryb odwotawczy
Brak.
Optata za odwotanie
Nie podlega oplacie.
Uwagi

1. Akt pelnomocnictwa na wybory do Sejmu i Senatu RP wyznaczone na dzied 15 pazdziernika 2023 r.

sporzadza si¢ na wniosek wyborcy ztozony do Prezydenta Miasta Otwocka najp6zniej w 9 dniu przed dniem
wybordw, tj. do dnia 6 pazdziernika 2023t.

2. Pelnomocnictwa do glosowania w swoim imieniu moze udzieli¢ osoba, ktéra najpdzniej w dniu wybordw

kodAczy 60 lat lub osoba, ktéra posiada orzeczenie o znacznym lub umiarkowanym stopniu

niepetnosprawnosci.

Pelnomocnikiem moze by¢ osoba posiadajaca prawo wybierania.

4. Pelnomocnictwo do glosowania mozna przyja¢ od jednej osoby lub maksymalnie od dwoch osob, jezeli co
najmniej jedna z nich wstepny, zstepny, malzonek, brat, siostra lub osoba pozostajaca w stosunku
przysposobienia, opieki lub kurateli w stosunku do petnomocnika.

5. Pelnomocnikiem nie moze by¢ osoba wchodzaca w skiad komisji obwodowej wlasciwej dla obwodu
glosowania udzielajacego pelnomocnictwo, jak réwniez maz zaufania zgloszony przez komitet oraz kandydaci

>

w danych wyborach.
6. Whniosek moze by¢ zlozony:
a)ustnie,

b) na pismie utrwalonym w postaci:
- papierowej, opatrzonym wiasnorecznym podpisem,
- elektronicznej, opatrzonym kwalifikowanym podpisem elektronicznym, podpisem zaufanym albo podpisem
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10.

11.

osobistym, przy uzyciu ustugi elektronicznej udostgpnionej przez ministra wlasciwego do spraw
informatyzacji, po uwierzytelnieniu tej osoby w sposob okreslony w art. 20a ust. 1 ustawy z dnia 17 lutego
2005 r. o informatyzacji dziatalnosci podmiotéw realizujacych zadania publiczne.
Akt pelnomocnictwa do glosowania jest sporzadzany w miejscu zamieszkania wyborcy udzielajacego
pelnomocnictwa lub jezeli wyborca zwrdci si¢ o to we wniosku, w innym miejscu na terenie Miasta Otwocka.
W sytuacji, gdy wyborca nie moze ztozy¢ podpisu, wniosek podpisuje osoba, ktéra wyrazita zgode na przyjecie
petnomocnictwa do glosowania.
Jezeli wniosek o sporzadzenie aktu pelnomocnictwa do glosowania nie spelnia ustawowych warunkéw
wyborca jest wzywany w terminie 3 dni od dorgczenia wezwania, do usunigcia wad wniosku. Jezeli wad nie
mozna usungé albo nie zostaly usunigte w terminie, nastgpuje odmowa sporzadzenia aktu, ktéra jest
sporzadzana na pi§mie i dor¢czona wraz z uzasadnieniem wyborcy.
Wybotca ma prawo cofnigcia petnomocnictwa do glosowania poprzez o§wiadczenie ztozone w tut. Urzedzie
najpézniej 2 dnia przez dniem wyboréw lub w dniu wyboréw poprzez dore¢czenie o§wiadczenia wlasciwe;j
komisji obwodowe;j.
Pelnomocnictwo wygasa z mocy prawa w przypadku:
- $mierci albo utraty prawa wybierania przez udzielajacego pelnomocnictwa lub

pelnomocnika,
- wezesniejszego osobistego zaglosowania przez udzielajacego pelnomocnictwa,
- braku przestanek, o ktérych mowa w art. 55 § 1 ustawy Kodeks wyborczy,
- wystapienia przestanki, o ktérej mowa w art. 55 § 4 ustawy Kodeks wyborczy.

Podstawa prawna

1. Ustawa z dnia 5 stycznia 2011r. Kodeks wyborczy,
2. Rozpotzadzenie Ministra Cyfryzacji z dnia 3 sierpnia 2023r. w sprawie spisu wyborcéw,

3. Rozporzadzenie Ministra Spraw Wewnetrznych i Administracji w sprawie wzoru wnioskéw o ujecie w
obwodzie glosowania, skreslenie wyborcy z Centralnego Rejestru Wyborcow, zmiang miejsca glosowania
oraz wzoru i sposobu ewidencjonowania zaswiadczen o prawie do glosowania.

Do pobrania:
1. Wniosek o sporzadzenie aktu pelnomocnictwa,
2. Formularz zgody na przyjecie aktu pelnomocnictwa.

Wie

cej informacji:

https:/ /www.gov.pl/web/gov/zglos-zamiar-glosowania-przez-pelnomocnika
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https://sip.lex.pl/#/document/17181936?unitId=art(20(a))ust(1)&cm=DOCUMENT

