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PREZYDENT MIASTA OTWOCKA
ul. Armii Krajowej 5, 05-400 Otwock
tel.: +48 (22) 779 20 01 (do 06); fax: +48 (22) 779 42 25
www.otwock.pl  e-mail: umotwock@otwock.pl

Otwock, dnia 30 grudnia 2022 r.

ZAPYTANIE OFERTOWE

na wykonanie zamoéwienia pn.:
»Petnienie funkcji Inspektora Ochrony Danych w Urzedzie Miasta Otwocka”

Postcpowanlc I}est prowadzone bez stosowania prchlsow ustawy z dnia 11 wrzesnia 2019 r. Prawo
zaméwien publicznych (Dz.U. z 2022 r.,, poz. 1710 ze zm.) na podstawie art. 2 ust.1 pkt. 1 ww. ustawy.
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Mlasto Otwock

ul. Armii Krajowej 5
05-400 Otwock

NIP 532-10-07-014

' OPIS PRZED

1. Rodzaj zamoéwienia : us{uga

2. Przedmiot zamowienia:

)

b)

pelnienie funkcji Inspektora Ochrony Danych w Urzedzie Miasta Otwocka zgodnie
z postanowieniami ustawy z dnia 10 maja 2018 r. o ochronie danych osobowych
oraz Rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia
27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony oséb fizycznych w zwiazku z przetwarzaniem
danych osobowych i w sprawie swobodnego przeplywu takich danych oraz uchylenia
dyrektywy 95/46/WE (ogolne rozporzadzenie o ochronie danych).

zadania Inspektora Ochrony Danych okreslone w obowiazujacych przepisach prawa,
w tym w szczegolnosdci okreslone w art. 39 Rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego
i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony oséb fizycznych
w zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przeplywu
takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogdlne rozporzadzenie o ochronie
danych).

3. Obowiazki Inspektora Danych Osobowych:

)

b)

informowanie  administratora, podmiotu  przetwarzajacych oraz  pracownikow
przetwarzajacych dane osobowe o tym, jakie majq obowigzki wynikajace z RODO iinnych
przepisow dotyczacych danych osobowych i doradzanie im w tej sprawie, w szczegolnosci
przy ocenie skutkow dla ochrony danych;

monitorowanie, nadzor nad przestrzeganiem RODO, innych przepiséw Unii lub panstw

czlonkowskich o ochronie danych oraz polityk administratora, w tym podzial obowiazkow,
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dzialania zwigkszajace $wiadomos$é, szkolenia personelu uczestniczacego w operacjach
przetwarzania oraz powiazane z tym audyty;

¢) udzielanie na zadanie zalecen co do oceny skutkéw dla ochrony danych
oraz monitorowanie jej wykonania zgodnie z art. 35 Rozporzadzenia Parlamentu
Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony oséb
fizycznych w zwiazku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawic swobodnego
przeplywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogélne rozporzadzenie
o ochronie danych);

d) wspéipraca z organem nadzorczym, prowadzenie korespondenciji, udzial w kontrolach
organu nadzorczego;

¢) pelnienic funkeji punktu kontaktowego dla organu nadzorczego w kwestiach zwiazanych
z przetwarzaniem, w tym z uptzednimi konsultacjami, o ktérych mowa w art. 36
oraz w stosownych przypadkach prowadzenie konsultacji we wszelkich innych sprawach.

d) tworzenie, a nastepnie nadzér i aktualizacja Polityki ochrony danych osobowych i innych
dokumentéw opisujacych sposéb realizacji wymagan RODO;

¢) podejmowanie odpowicdnich dzialan w przypadku wykrycia naruszen w systemie
zabezpieczen;

f) prowadzenie oraz biezaca aktualizacja rejestru incydentéw w zakresic polityki zarzadzania
incydentami ochrony danych osobowych;

g) prowadzenie oraz bieiaca aktualizacja rejestru czynnosci przetwarzania oraz rejestru
wszystkich kategorii czynnosci przetwarzania w Urzedzie Miasta Otwocka;

h) wydawanie upowaznieri w zakresie przetwarzania danych osobowych oraz nadzér nad nimi;

1)  prowadzenie analizy ryzyka i oceny skutkéw dla ochrony danych;

J) opiniowanie uméw w zakresie powierzenia przetwarzania danych osobowych;

k) prowadzenie szkolen z zakresu ochrony danych osobowych.

4. Zadania przez Inspektora ochrony danych s wypelnianie z nalezytym uwzglednieniem ryzyka
zZwigzanego z operacjami przetwarzania, majac na uwadze charakter, zakres, kontekst i cele
przetwarzania.

ZAMOWIEN

. _
nia zawarcia umowy do 31 grudnia 2023 roku.

'NKLUDZIALU W POSTEPOWANT
stepowaniu mogg bra¢ udzial Wyk rzy spelniajg nastgpujace warunki
a) posiadaja ukoficzone szkolenia, kursy z zakresu RODO po 31 maja 2018 roku,

b) posiadaja wyksztalcenie wyzsze (licencjat lub magister),

c) posiadaja wiedzg i doswiadczenie do wykonania zaméwienia,
d) dysponuja odpowiednim potencjalem osobowym do wykonania zamdéwienia,

VI. WYKAZ DOKUMENTOW, KTORE NALEZY DOEACZYC DO OFERTY
1. Dokumenty formalne Wykonawcy, takie jak: aktualne za$wiadczenie o wpisie do Centralnej
Ewidencji i Informacji o Dziatalnosci Gospodarczej w formie wydruku ze strony internetowe;
CEIDG (w odniesienin do predsichiorciw bedacych osobami Jizyezmymi) lub odpis z rejestru
przedsi¢biorcéw Krajowego Rejestru Sadowego (w odniesienin do podmiotiw, na ktire prepisy
naktadajq obowiqzek uzyskania wpisu do rejestru).
2. Wypelniony i skonkretyzowany formularz ofertowy -zalacznik Nr 1.
Klauzula informacyjna RODO - zalacznik Nr 2,
4. Projekt umowy - zalacznik Nr 3.
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VII.

e
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SPOSOB PRZYGOTOWANIA OFERTY

Oferta musi by¢ podpisana przez osobg do tego upowazniona, ktdra widnieje w Krajowym
Rejestrze Sadowym, wypisie z Centralnej Ewidencji i Informacji o Dzialalnosci Gospodarczej,
lub innym dokumencie za$wiadczajacym o jej umocowaniu prawnym do reprezentowania
podmiotu skladajacego oferte lub przedtozy do oferty stosowne petnomocnictwo.

W przypadku, gdy oferta wraz z zalacznikami podpisywana jest przez pelnomocnika, tj. osobsg,
ktérej umocowanie do reprezentowania Wykonawcy skladajacego oferte nie wynika
z whasciwego Rejestru, do oferty nalezy dolaczy¢ stosowne pelnomocnictwo w oryginale
lub uwierzytelnionej kopii poswiadczonej za zgodnos¢ z oryginatem.

Formularz ofertowy musi by¢ sporzadzony wedlug wzoru formularza ofertowego
stanowigcego zatacznik nr 1 do niniejszego zapytania ofertowego.

Zamawiajacy odrzuci i nie bedzie brat pod uwagg przy ocenie oferty niespetniajacej warunkéw
okreslonych niniejszym zapytaniem ofertowym lub zlozona po terminie. Wykonawcy z tego
tytutu nie przystuguja zadne roszczenia.

Kazdy z Wykonawcow moze zlozy¢ tylko jedng oferte.

Zamawiajacy nie dopuszcza skladania ofert czgsciowych.

Oferta winna by¢ napisana w jezyku polskim, czytelng czcionka w sposob trwaly.

Ceny podane w ofercie maja by¢ wyrazone cyfrowo.

Oferte nalezy zlozy¢ w nieprzejrzystej 1 zamknigtej kopercie.

Dostawca podéje w ofercie kwote netto i1 brutto z wyodrgbnieﬁiem podatku VAT.
Dostawca okresli cene stownie w walucie krajowej (z1.).

Ceng¢ ofertowg nalezy poda¢ z dokladnoscia do dwoch miejsc po przecinku.
Paczna cena ofertowa brutto musi uwzgledniaé¢ wszystkie koszty zwigzane z realizacja
przedmiotu zamowienia.

Oferta ma by¢ napisana w jezyku polskim, czytelng i trwalg technika.

Zamawiajacy udzieli zamowienia Wykonawcy, ktérego oferta odpowiadaé bedzie wszystkim
wymaganiom przedstawionym w zaproszeniu i zostanie oceniona jako najkorzystniejsza
w oparciu o podane kryteria oceny ofert.

Oferta cenowa otrzymana przez Zamawiajacego po terminie podanym powyzej zostanie
zwrocona  Oferentowi  nie  otwarta. W przypadku, gdy oferta  wplynie
po wskazanym terminie i godzinie, za po$rednictwem poczty elektronicznej, Wykonawca
zostanie poinformowany o tym fakcie e-mailem.

Zamawiajacy wybierze ofert¢ najkorzystniejs
a) cena - 50%

b) doswiadczenie zawodowe jako osoba petniaca funkeje Inspektora Ochrony Danych

ZNACZENIE

Al i

a, 7

godnie z ponizszym kryteriami:

potwierdzone 5 letnim stazem - 30%
c) doswiadczenie zawodowe, co najmniej pot roczne, jako osoba pelnigea funkeje Inspektora
Ochrony Danych w sektorze publicznym — 20%
Powyzszym kryteriom Zamawiajacy przypisal nastgpujace znaczenie:
a) Cena — 50%
Sposéb obliczenia warto$ci punktowe;:
Cena najnizsza
(07N (0 T — x 100 x 50%
Cena oferty badanej

Maksymalna liczba punktéw w tym kryterium wynosi 50 pkt.



gdzie:
cena najnizsza — najnizsza warto$¢ brutto sposréd ofert nieodrzuconych
cena badana — warto$¢ brutto badanej
b) Doswiadczenie zawodowe 5 lat jako inspektor ochrony danych osobowych — 30%
- 2 lata doswiadczenia — 0 pkt.
- 3 lata doswiadczenia — 10 pkt.
- 4 lata doswiadczenia — 20 pkt.
- 5 lata do$wiadczenia — 30 pkt.
Maksymalna liczba punktéw w tym krytetium wynosi 30 pkt.
¢) Doswiadczenie zawodowe, co najmniej p6t roczne jako osoba pelniaca funkcje inspektora
ochrony danych osobowych w sektorze publicznym — 20%
- do 6 miesi¢cy do$wiadczenie zawodowe w sektorze publicznym — 0 pkt.
- 6 miesigcy i powyzej doswiadczenie zawodowe w sektorze publicznym — 20 pkt.
Zamawiajacy udzieli zamoéwienia Wykonawcy, ktérego oferta zostanie uznana
za najkorzystniejszq tj. otrzyma lacznie najwigcej punktow.

4. Jezeli nie bedzie mozna dokonaé wyboru oferty najkorzystniejszej ze wzgledu na to,

ze dwie lub wigcej oferty przedstawia taki sam bilans punktowy, Zamawiajacy sposréd ofert
dokona wyboru oferty, ktéra wplynela jako pierwsza.

Zamawiajacy udzieli zaméwienia Wykonawcy, ktérego oferta odpowiadaé bedzie wszystkim
wymaganiom przedstawionym w zaproszeniu i zostanie oceniona jako najkorzystniejsza
w oparciu o podane kryteria wyboru.

1. Umowa zostanie podp1sana z Wykonawca oferujacym najkorzystniejsza oferte w terminie
ustalonym przez Zamawiajacego.

2. Jezeli Wykonawca, ktérego oferta zostala wybrana uchyli si¢ od zawarcia umowy,
Zamawiajacy ~wybierze kolejna oferte najkorzystniejsza sposréd  zlozonych  ofert,
bez przeprowadzania ich ponownej oceny.

3. Zamawiajacy powiadomi o wyniku postgpowania zamieszczajac stosowne ogloszenie
w Biuletynie Informacji Publicznej Urzedu Miasta Otwocka.

4. Wykonawca moze wprowadzi¢ zmiany lub wycofaé zlozona przez siebie oferte cenowa przed
terminem uplywu jej skladania.

5. Zamawiajacy ma prawo wykluczy¢ Wykonawce i/lub odrzucié jego oferte, jezeli
Wykonawca/oferta nie spetnia wymagan okreslonych przez Zamawiajacego.

6. Zamawiajacy ma prawo do poprawienia omylek rachunkowych, pisarskich lub innych
nie powodujqcych istotnych zrnian w tres'ci oferty

skladowe) wydaje si¢ razaco niska w stosunku do przedmiotu zaméwienia budzi watpliwosci
Zamawiajacego co do mozliwosci wykonania przedmiotu zaméwienia zgodnie z wymaganiami
okreslonymi przez Zamawiajacego lub wynikajacymi z odrebnych przepiséw, w tym zlozenie
dowodéw, dotyczacych wyliczenia ceny.

8. Jezeli po dwukrotnie przeprowadzonej procedurze zapytania ofertowego nie wplynie zadna
oferta lub zadna oferta nie bedzie spetniata wymogéw, zamawiajacy moze udzieli¢ zamdwienia
wykonawcy wybranemu z wylaczeniem procedury, z zachowaniem zasad:

- zachowania uczciwej konkurencii, réwnego traktowania wykonawcéw i przejrzystosci,

- racjonalnego gospodarowania §rodkami publicznymi, w tym zasady wydatkowania $rodkéw
publicznych w sposéb celowy, oszczedny oraz umozliwiajacy terminowa realizacj¢ zadan,
a takze zasady optymalnego doboru metod i $rodkéw w celu uzyskania najlepszych efektow
z danych naktadow.



9. W toku oceny i badania ofert Zamawiajacy zastrzega sobie prawo zada¢ od Wykonawcow

wyjasnien lub uzupetnien dotyczacych tresci ztozonych ofert i zalaczonych dokumentéw.
10. Zamawiajacy zastrzega sobie prawo do uniewaznienia postgpowania bez podania przyczyny.
11. Termin zwigzania oferta wynosi 30 dni od uplywu terminu skladania ofert.

Osobq upowazmonaé ze strony Zamawla]accgo do kontaktowania si¢ z Wykonawcami ]est
Pani Magdalena Mastocha (e-mail: mmaslocha@otwock.pl telefon 22 779-20-01 w. 103.
Wykonawca moze zwréci¢ si¢ do Zamawiajacego o wyjasnienia dotyczace zapytania

ofertowego.

 MIEJSCE I TERMIN'S IA
1. Oferta powinna zosta¢  dostarczona w  formie elektronicznej na adres:

umotwock@otwock.pl

- za posrednictwem Elektronicznej Skrzynki Podawczej (adres skrzynki odbiorczej:

/51vy6evwam/SkrytkaESP) opatrzone podpisem kwalifikowanym lub podpisem zaufanym,
lub pisemnej w jeden z nizej wymienionych sposobow:

- za posrednictwem poczty, kutiera, ztozona osobiscie na adres:

Urzad Miasta Otwocka

ul. Armii Krajowej 5

05-400 Otwock

2. Oferte pisemna nalezy przesta¢ lub zlozy¢ w zamknictej kopercie opatrzonej picczecia

Wykonawey (jesli podmiot posiada pieczec firmowg), adresem Zamawiajacego oraz dopiskiem:
OFERTA CENOWA
na zadanie pn. ,,Pelnienie funkcji Inspektora Ochrony Danych w Urzedzie Miasta
Otwocka”.

3. Oferta musi zosta¢ zlozona w nieprzekraczalnym terminie, do dnia: 09.01.2023 r.
do godziny 12:00.

4. O terminie zlozenia oferty decyduje data i godzina wplywu oferty do siedziby
Zamawiajacego (o zlozeniu oferty nie decyduje data stempla pocztowego).

5. Otwarcic ofert nastapi w dniu: 10.01.2023 r. . o godz. 14:00 w siedzibie Zamawiajacego
przy ul. Armii Krajowej 5 w Otwocku, budynek C pok. Nr 12.

Z up. Prez%enw iasta Otwock.:

1slocha

Nn-.n.lmk Wyd/w!u Organizacyjncge
i Spraw Pracowniczych




