PREZYDENT MIASTA OTWOCKA
ul. Armii Krajowej 5, 05-400 Otwock
tel.: +48 (22) 779 20 01 (do 06); fax: +48 (22) 779 42 25
www.otwock.pl e-mail: umotwock@otwock.pl

Otwock, dnia 23.12.2022 roku.

ZAPYTANIE OFERTOWE

»INajem wraz z serwisem mat podfogowych wewne¢trznych
na potrzeby Urz¢edu Miasta Otwocka”

Zaproszenie bez stosowania przepiséw ustawy z dnia 11 wrzesnia 2019 r. Prawo zamoéwien publicznych
(Dz.U.2021.1129 ze zm.) na podstawie art. 2 ust.1 pkt. 1 ww. ustawy.

Miasto Otwockia
ul. Armii Krajowej 5
05-400 Otwock
NIP: 532-10-07-014

1. Przedmiotem postgpowania jest najem i serwis mat podlogowych wewngtrznych

z przeznaczeniem do wylozenia w Urzedzie Miasta Otwocka, ul. Armii Krajowej 5, 05-400
Otwock, zgodnic z parametrami okreslonymi w zalaczniku nr 1 — opis przedmiotu zaméwienia
oraz zgodnie z harmonogramem - zaltacznik nr 2.

2. Oferowane maty musza posiadaé¢ niezbedne atesty i dokumenty dopuszczajace do stosowania

w obiektach uzytecznosci publiczne;.

od momentu poplsam'mo do dnia 31.12.2023 r.

Szceol op1s prérniotu zamdwienia — zalacznik nr 1;
Harmonogram -zalacznik nr 2;

Formularz ofertowy — zalacznik nr 3;

Oswiadczenie o spetnieniu warunkéw udzialu w postgpowaniu - zalacznik nr 4;
Zaakceptowany wzor umowy — zalacznik nr 5;

Klauzula informacyjna RODO - zalacznik nr 6;

Aktualny odpis z wlasciwego rejestru lub centralnej ewidencji i informacji o dzialalnosci
gospodarczej (CEIDG), jezeli odrebne przepisy wymagaja wpisu do rejestru.

8. Pelnomocnictwo 0séb sporzadzajacych oferte, jezeli ich kompetencja nie wynika wprost z
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dokumentéw, o ktorych mowa w ust. 7;
9. Pelnomocnictwo w przypadku Oferentéw wystepujacych wspélnie (jezeli dotyczy).



POZOSTALE INFORMACJE

1. W uzasadmonych przypadkach Z amawmmcy prze uplywem terminu skladani ofert, moze

zmienié tres$é niniejszego ogloszenia lub zalacznikéw, publikujac informacje o jego zmianach na
stronie.
2. Zamawiajacy odrzuci i nie bedzie bral pod uwagg przy ocenie oferty niespelniajacej warunkow
okreslonych niniejszym zapytaniem ofertowym lub zlozona po terminie. Wykonawcy z tego
tytutu nie przysluguja zadne roszczenia.
Kazdy z Wykonawcow moze ztozy¢ tylko jedna oferte.
Zamawiajacy nie dopuszcza skladania ofert cz¢sciowych.
Oferta winna by¢ napisana w jezyku polskim, czytelng czcionka w sposob trwaly.
Ceny w ofercie maja by¢ wyrazone cyfrowo.
Oferte nalezy zlozy¢ w nieprzejrzystej 1 zamknigtej kopercie.
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Zamawiajacy zastrzega, ze moze nie przyja¢ zadnej ze zlozonych ofert, a w konsekwencji nie

zawrze¢ umowy w przedmiotowym zamowieniu.
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Zamawiajacy dopuszcza uniewaznienie postgpowania bez podawania przyczyny.
10. Zamawiajacy zastrzega mozliwo$¢ zakoriczenia postgpowania bez dokonania wyboru Oferenta
bez podania przyczyny.
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1. Zamawm]qc; wybierze oferte na]korzystme]sza, zgodme % pon17s7ym1 krvterlaml cena 100%

2. Oferta z najnizsza cena otrzyma maksymalna liczbe punktéw. Wynik traktowany bedzie jako
wartos$¢ punktowa oferty.
3. Powyzszym kryteriom Zamawiajacy przypisal nast¢pujace znaczenie:

Kryterium Max. liczba punktéw | Sposdb oceny wg wzoru
Cena brutto 100 Cena najnizsza
Cena = —mmmmmm e x 100 pkt
Cena badana

gdzie:
cena najnizsza — najnizsza warto$¢ brutto sposrod ofert nieodrzuconych
cena badana — warto$¢ brutto badanej
100 — wspolczynnik staly.
W tym kryterium mozna uzyska¢ maksymalnie 100 punktéw. Przyznane punkty zostana
zaokraglone do dwoch miejsc po przecinku.

4. Jezeli nie bedzie mozna dokona¢ wyboru oferty najkorzystniejszej ze wzgledu na to,
ze dwie lub wigcej oferty przedstawia taki sam bilans ceny, Zamawiajacy sposrod ofert dokona
wyboru oferty, ktéra wplynela jako pierwsza.

5. Zamawiajacy udzieli zamoéwienia Wykonawcy, ktérego oferta odpowiada¢ bedzie wszystkim
wymaganiom przedstawionym w zaproszeniu 1 zostanie oceniona jako najkorzystniejsza w
oparciu o podane kryteria wyboru.



1. Oferta powinna z0stac aostarczona w forxﬁie clf;ktromczne] na adres: umotwock@otwock.pl
lub pisemnej w jeden z nizej wymienionych sposobow:
- za posrednictwem poczty, kuriera lub
- zloZzona osobiscie na adres:
Urzad Miasta Otwocka
ul. Armii Krajowej 5
05-400 Otwock
2. Oferte pisemna nalezy przesta¢ lub zlozy¢ w zamknictej kopercie opatrzonej pieczecia
Wykonawcy (jesli podmiot posiada pieczed firmowg), adresem Zamawiajacego oraz dopiskiem:

OFERTA CENOWA
na zadanie pn. ,,Najem wraz z serwisem mat podfogowych wewngtrznych

na potrzeby Urzedu Miasta Otwocka”

3. Oferta musi zostaé zlozona w nieprzekraczalnym terminie, do dnia: 29.12.2022 r.
do godziny 10:00.

4. O terminie zlozenia oferty decyduje data i godzina wplywu oferty do siedziby Zamawiajacego
(o zlozeniu oferty nie decyduje data stempla pocztowego).

5. Otwarcie ofert nastapi w dniu: 29.12.2022 r. . o godz. 11:00 w siedzibie Zamawiajacego przy
ul. Armii Krajowej 5 w Otwocku, budynek C pok. Nr 1.

6. Oferta cenowa otrzymana przez Zamawiajacego po terminie podanym w punkcie VIII ust. 3

zostanie zwrocona Wykonawcey nie otwarta.
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1. Wykonawca moze wprowadz1c zmiany lub Wycdfac zlozong przez sleble ofertg cenows
przed terminem uplywu jej skiadania.

2. Zamawiajacy ma prawo do poprawienia omylek rachunkowych, pisarskich lub innych nie
powodujacych istotnych zmian w treéci oferty.

3. Umowa zostanie podpisana z Wykonawca oferujacym najkorzystniejsza ceng w terminie
ustalonym przez Zamawiajacego.

4. Jezeli Wykonawca, ktorego oferta zostala wybrana, uchyli si¢ od zawatcia umowy,
Zamawiajacy wybierze kolejna oferte najkorzystniejsza spoéréd zlozonych ofert, bez
przeprowadzania ich ponownej oceny.

5. Zamawiajacy powiadomi o wyniku post¢powania, zamieszczajac stosowne ogloszenie w
Biuletynie Informacji Publicznej Urzedu Miasta Otwocka, zas Oferent, ktérego oferta
zostanie wybrana, zostanie powiadomiony telefonicznie.

6. Osobg uprawniona do kontaktéw z wykonawcami jest:

Agnieszka Lasota - Wydzial Organizacyjny i Spraw Pracowniczych
tel. : 22 779-20-01 w. 168.

7. Zamawiajacy zastrzega sobie prawo do dokonywania zmian warunkéw zapytania
ofertowego, a takze jego odwolania lub uniewaznienia oraz zakoriczenie postgpowania bez
wyboru ofert.

8. Zamawiajacy zastrzega sobie prawo do uniewaznienia postgpowania bez wyboru ofert i bez
podania przyczyny.

9. W toku oceny i badania ofert Zamawiajacy zastrzega sobie prawo zada¢ od Wykonawcow
wyjasnien lub uzupelnien dotyczacych tresci zlozonych ofert i zalaczonych dokumentow.
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W zalaczeniu:

Zalacznik Nr 1 do zapytania ofertowego (Szczegdlowy opis przedmiotu zamowienia)
Zalacznik Nr 2 do zapytania ofertowego (Harmonogram)

Zalacznik Nr 3 do zapytania ofertowego (Formularz ofertowy)

Zalacznik Nr 4 do zapytania ofertowego (Oswiadczenie o spelnieniu warunkéw udzialu w postgpowaniu)
Zalacznik Nr 5 do zapytania ofertowego (Wzér umowy)

Zalacznik Nr 6 do zapytania ofertowego (Klauzula RODO)

Magdatena Mastocha .
Naczelnik Wydeinlu Organizacyjnego
i Spraw Pracownicsveh

Gtéwny Specjalista

Agnieszka Lasota



