PREZYDENT MIASTA OTWOCKA
ul. Armii Krajowej 5, 05-400 Otwock
tel.: +48 (22) 779 20 01 (do 06); fax: +48 (22) 779 42 25

www.otwock.pl  e-maik: umotwock@otwock.pl
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ZAPYTANIE OFERTOWE
Usrzad Miasta Otwocka zaprasza do skladania ofert na wykonanie zamowienia pn.:
,,Wykonanie, dostawa i montaz mebli biurowych dla Urzedu Miasta Otwocka”.
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dostawa i montaz mebli biurowych dla Urzedu

Miasta Otwocka.
Opis przedmiotu samowienia zawiera Zatacznik nr 5 do zapytania ofertowego.

Warunkiem przystqpienia do post@powania jest przeprowadzcnie wizji lokalnej w bud.,,B1,C”
Urzedu Miasta Otwocka w celu dokonania wymiaréw, ustalenia kolorystyki mebli oraz
standardu wykonczenia.

Wizja odbedzie si¢ przy udziale pracownika Urzedu Miasta Otwocka w godzinach pracy
Urzedu.

Niedoszacowanie, pominigcie oraz brak rozpoznania zakresu przedmiotu umowy nie moze by¢
podstawa do sadania zmiany wynagrodzenia oOfraz nie zwalnia Wykonawcy z wykonania
wszystkich robot.

Przed przystapieniem do realizacji przedmiotu zaméwienia Wykonawca musi przedstawic
akceptac
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a) Wykonawca nie zalega z oplacaniem podatkéw, lub uzyskal przewidziane prawem
swolnienie, odroczenie lub rozlozenie na raty zaleglych platnosci lub wstrzymanie

w caloéci wykonania decyzji wlasciwego organu oraz nie zalega z oplacaniem skladek

na ubezpieczenia zdrowotne i spoleczne, Jub uzyskal przewidziane prawem zwolnienie,
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odroczenie lub roztozenie na raty zaleglych platnosci lub wstrzymanie w catosci wykonania
decyzji wiasciwego organu,

b) posiada uprawienia do wykonywania okreslonej dziatalnosci lub czynnosci, jesli przepisy
prawa nakladaja obowiazek ich posiadania,

¢) posiada wiedze i doswiadczenie do wykonania zaméwienia,

d) dysponuje odpowiednim potencjalem technicznym oraz osobami zdolnymi do wykonania
zamowienia.

WYKAZ DOKUMENTOW, KTORE NALEZY DOLACZYC DO OFERTY
Dokumenty formalne Wykonawecy, takie jak: aktualne zaswiadczenie o wpisic do Centralnej
Ewidencji i Informacji o Dzialalnosci Gospodarczej w formie wydruku ze strony internetowej
CEIDG (w odniesienin do Ppryedsichiorcow  bedacych  osobami Jizyezmymi) lub odpis 2 rejestru
przedsigbiorcow Krajowego Rejestru Sadowego (w odniesienin dy Dpodmiotiw, na kidre Dprzepisy
nakitadaja obowiazek uzyskania wpisu do rejestry).

Wypelniony i skonkretyzowany formularz ofertowy -zalacznik Nr 1.
Oswiadczenie o spetnieniu warunkéw udzialu w postepowaniu - Zaltacznik Nr 2.
Klauzula informacyjna RODO - zalacznik Nr 3,

Projekt umowy - zalacznik Nr 4,

Szczegblowy opis przedmiotu zaméwienia - zalacznik Nr 5.

SPOSOB PRZYGOTOWANIA OFERTY
Oferta musi by¢ podpisana przez osobe do tego upowazniona, ktora widnieje w Krajowym
Rejestrze Sadowym, wypisie 2 Centralnej Ewidencji i Informacji o Dziatalnosci Gospodarczej,
lub innym dokumencie zaswiadczajacym o jej umocowaniu prawnym do reprezentowania
podmiotu sktadajacego oferte lub przedlozy do oferty stosowne petnomocnictwo.
W przypadku, gdy oferta wraz 2 zatacznikami podpisywana jest przez petnomocnika, tj. osobe,
ktérej umocowanie do reprezentowania  Wykonawcy skiadajacego oferte nie wynika
z wiasciwego Rejestru, do oferty nalezy dolaczy¢ stosowne petnomocnictwo w oryginale
lub uwierzytelnione; kopii poswiadczonej za zgodnos¢ z oryginatem.
Zamawiajacy odrzuci i nie bedzie bral pod uwage przy ocenie oferty niespelniajacej warunkéw
okteslonych niniejszym zapytaniem ofertowym lub zlozona po terminie. Wykonawey z tego
tytulu nie przystuguja zadne roszczenia.
Kazdy z Wykonawcéw moze zlozy¢ tylko jedna oferte.
Zamawiajacy nie dopuszcza skladania ofert czeSciowych.
Oferta winna by¢ napisana w jezyku polskim, czytelna czcionka w sposob trwaly.
Ceny podane w ofercie maja by¢ wyrazone cyfrowo.
Oferte nalezy lozy¢ w nieprzejrzystej i zamknictej kopercie.

Dostawca podaje w ofercie kwote netto i brutto z wyodfgbrﬁeniem podatku VAT,
Dostawca okresli cene stownie w walucie krajowej (z1.).

Ceny wszystkich elementéw zaméwienia powinny zawiera¢ w sobie ewentualne upusty
oferowane przez Wykonawee.

Ceng ofertow nalezy podac dokladnoscia do dwéch miejsc po przecinku,

Laczna cena ofertowa brutto musi uwzgledniaé wszystkie koszty zwigzane z realizacjy
przedmiotu zaméwienia w tym koszty dostawy.

Oferta ma by¢ napisana w jezyku polskim, czytelng i trwata technika.



Zamawiajacy udzieli zamowienia Wykonawcy, ktorego oferta odpowiadaé¢ bedzie wszystkim

wymaganiom przedstawionym W zaproszeniu i zostanie oceniona jako najkorzystnicjsza
w oparciu 0 podane krytetia oceny ofert.

Oferta cenowa otfzymana przcz 7amawiajacego po terminie podanym powyze] zostanie
swrocona  Oferentowi  nie  otwarta. W przypadku,  gdy oferta  wplynie
po wskazanym terminie i godzinie, za posrednictwem poczty elektronicznej, Wykonawca

zostanie poinformowany o tym fakcie e-mailem.
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ena — 60%
Sposoéb obliczenia warto$ci punktowej:
Cena najnizsza
Cena (C) = --—- - - x 60 pkt
Cena oferty badane]

Maksymalna liczba punktow w tym kryterium wynosi 60 pkt.

Okres gwarancji — 20%

24 miesiace — 0 pkt.

30 miesigcy — 10 pkt.

36 miesigcy — 20 pkt.

Maksymalna liczba punktéw w tym kryterium wynosi 20 pkt.

Termin wykonania — 20%

do 70 dni — 0 pkt.

do 50 dni — 10 pkt.

do 40 dni — 20 pkt.

Maksymalna liczba punktéw w tym kryterium wynosi 20 pkt.

Jezeli nie bedzie mozna dokonad wyboru oferty najkorzystniejszej ze wzgledu na to,
se dwie lub wiccej oferty przedstawia taki sam bilans ceny, Zamawiajacy sposrod ofert dokona
wyboru oferty, ktora wplynela jako pierwsza.

Zamawiajacy udzieli samoéwienia Wykonawcy, ktérego oferta odpowiada¢ bedzie wszystkim
wymaganiom przedstawionym w zaproszeniu 1 sostanie oceniona jako najkorzystniejsza

Wyboru. 7

1. Umowa zostanie podpisana z Wykonawca oferujacym najkorzystniejsza oferte w terminie
ustalonym przez Zamawiajacego.

2. Jezeli Wykonawca, ktérego oferta zostala wybrana uchyli si¢ od zawarcia umowy,
Zamawiajacy ~wyblierze kolejng oferte najkorzystniejsza sposréd  ztozonych ofert,
bez przeprowadzania ich ponownej oceny.

3. Zamawiajacy powiadomi o wyniku postgpowania Wykonawcow poczta elektroniczng, oraz
zamieszczajac stosowne ogloszenie W Biuletynie Informacji Publicznej Urzedu Miasta Otwocka.
4. Wykonawca moze wprowadzi¢ zmiany lub wycofa¢ zlozong przez siebie oferte cenowa przed
terminem uplywu jej skladania.

5. Zamawiajacy ma prawo wykluczy¢  Wykonawce i/lub odrzuci¢ jego oferte, jezeli
Wykonawca/oferta nie spelnia wymagan okreslonych przez Zamawiajacego.




6. Zamawiajacy ma prawo do poprawienia omylek rachunkowych, pisarskich lub innych
nie powodujacych istotnych zmian w treéci oferty.

8. Zamawiajacy zastrzega nie bedzie wzywal wykonawcéw do uzupelnienia ofert o brakujace
dokumenty wymienione w pkt. VI zapytania (jedynie do zlozenia wyjasniess jesli przedlozone
dokumenty beda budzily watpliwosci Zamawiajacego).

9. Zamawiajacy moze zwrécic sie o udzielenie wyjasnien jezeli cena oferty (lub jej istotne czeéci
skladowe) wydaje si¢ razaco niska w stosunku do przedmiotu zaméwienia budzi watpliwosci
Zamawiajacego co do mozliwosci wykonania przedmiotu zaméwienia zgodnie z wymaganiami
okreslonymi przez Zamawiajacego lub wynikajacymi z odrebnych przepiséw, w tym zlozenie
dowodéw, dotyczacych wyliczenia ceny.

10. Zamawiajacy nie ogranicza mozliwosci powierzenia jakicjkolwick cze$ci zamodwienia
podwykonawcom wedtug wyboru Wykonawcy. Zamawiajacy zada wskazania przez Wykonawce
w ofercie cz¢ci zamodwienia, ktérej wykonanie powierzy podwykonawcom, w przypadku braku
wskazania przez Wykonawce w ofercie czgscl zamOwienia, ktoérej wykonanie powierzy
podwykonawcom, zamawiajacy uzna, ze Wykonawca nie powierzy podwykonawcom wykonania
czgscl zamodwienia.,

11 . Zlecenie wykonania czesci zamoéwienia podwykonawcom nie zmienia zobowigzas
Wykonawcy wobec Zamawiajacego za wykonanie tej czesci zamowienia. Wykonawca jest
odpowiedzialny za dzialania, uchybienia i zaniedbania podwykonawcéw i ich pracownikéw
w takim samym stopniu, jakby to byly dziatania, uchybienia lub zaniedbania jego wilasnych
pracownikow.

12. Jezeli po dwukrotnie przeprowadzonej procedurze zapytania ofertowego nie wplynic zadna
oferta lub Zadna oferta nie bedzie spetniata wymogdw, zamawiajacy moze udzieli¢ zaméwienia
wykonawcy wybranemu z wytaczeniem procedury, z zachowaniem zasad:

- zachowania uczciwej konkurencii, rownego traktowania wykonawcow i przejrzystosci,

- racjonalnego gospodarowania §rodkami publicznymi, w tym zasady wydatkowania §rodkéw
publicznych w sposéb celowy, oszczedny oraz umozliwiajacy terminowa realizacj¢ zadan,
a takze zasady optymalnego doboru metod i $rodkéw w celu uzyskania najlepszych efektéw
z danych nakladéw.

13. Zamawiajacy zastrzega sobie prawo do uniewaznicnia postepowania bez podania przyczyny.
14. Termin zwiazania oferta wynosi 40 dni od uplywu terminu skladania ofert.

ORMACJE DOTYCZACE POROZUMIEWANIA SIE ZAMAWIAJACEGO

.......... Osoba upowainéona e "étr“(v)n_v Zamawiéjqcego do kontaktowania si¢ z Wykonawcami jest
Pani Agnieszka Lasota (e-mail: alasota@otwock.pl telefon 22 779-20-01 w. 301 lub 168).
Wykonawca moze zwrécié sie do Zamawiajacego o wyjasnienia dotyczace zapytania

ofertowego.
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l. Oferta powinna zostaé dostarczona w formie elektronicznej na  adres:

umo twock@otwock.p]

- za posrednictwem Elektroniczne; Skrzynki Podawczej (adres skrzynki odbiorczej:
/51vy6evwam /SkrytkaESP) opatrzone podpisem kwalifikowanym lub podpisem zaufanym,
lub pisemnej w jeden z nizej wymienionych sposobow:

- za posrednictwem poczty, kuriera, zlozona osobiscie na adres:

Urzad Miasta Otwocka
ul. Armii Krajowej 5
05-400 Otwock



2. Oferte pisemna nalezy przeslaé lub zlozy¢ w zamknigte] kopercie opattzone) pieczqcia
Wykonawey (jesli podmiot posiada piec3et Sfirmowa), adresem Zamawiajacego oraz dopiskiem:

OFERTA CENOWA
na zadanie pn. ,,Wykonanie, dostawa i montaz mebli biurowych dla Urzgdu Miasta
Otwocka”.
3. Oferta musi zostaé zlozona W nieprzckraczalnym terminie, do dnia: ...+ \" .11.2022 1

do godziny 12:00.
4. O terminic zlozenia oferty decyduje data 1 godzina wplywu oferty do siedziby
7. amawiajacego (O Jlozeniu oferty nie dec /duje data stempla pOCZtOWERO)-
% ..... 112022 r. . o godz. 09:00 w siedzibie
7.amawiajacego przy ul. Armii Krajowej 5 W Otwocku, budynek C pok. Nr 1.

5. Otwatcie ofert pastapi w dniui ...t

» - ! - =
7. up. Prezydentp Miasty Ot ocka "\
‘ Ui A J P 3
( 7 = Al e
e Mag{i»ﬂlrﬂ;}“w’n:;\%i:cnu
. / Naczekaik Wydzialu \l";_*::.s:.fl!n'}-.n. g0

i




