PREZYDENT MIASTA OTWOCKA
ul. Armii Krajowej 5, 05-400 Otwock
tel.: +48 (22) 779 20 01 (do 06); fax: +48 (22) 779 42 25
www.otwock.pl  e-mail: umotwock@otwock.pl

Otwock, dnia 10 pazdziernika 2022 r.

ZAPYTANIE OFERTOWE
Urzad Miasta Otwocka zaprasza do skladania ofert na wykonanie zamdwienia pn.:
»Wykonanie, dostawa i montaz mebli biurowych dla Urz¢edu Miasta Otwocka”.

" TRYB POSTEPOWANIA

Postcpowame jest prowadzone bez stosowania przep150w ustawy z dma 11 wrzesnia 2019 r. Prawo

zamowien pubhcznych (Dz.U. 22021 ¢ 1]29 7e zm) na podstaw;e art. 2 ust.1 pkt. 1 WW. uStawy.
1L ZAMAWIAJACY A g —
“ ~ Miasto Otwock
ul. Armii Krajowej 5
05-400 Otwock
OPIS PRZEDMIOTU ZAMOWIENIA

1. Przedmiotem zamowienia jest Wykoname dostawa 1 montaz mebh blurowych dla Urzedu Miasta

Otwocka.

2. Szczegdlowy opis przedmiotu zamoéwienia zawiera Zalacznik nr 5 do zapytania ofertowego.

3. Warunkiem przystapienia do postgpowania jest przeprowadzenie wizji lokalnej w pomieszczeniach
Urzedu Miasta Otwocka w celu ustalenia kolorystyki mebli, potwierdzenia wymiarow oraz
standardu wykoficzenia.

4. Podane w powyzszym wykazie wymiary sa warto§ciami szacunkowymi, ustalonymi na potrzeby
przeprowadzenia niniejszego postepowania. Wykonawca przed zloZeniem oferty zobowiazany jest
do dokonania wizji lokalnej w bud. ,,C” oraz ,,B” Urzedu Miasta Otwocka w celu potwierdzenia
wymiaréw mebli, jednoczesnie dokonujac niezbednych uzgodnient z réwnoczesnym naniesieniem
poprawek w dokumentacji w przypadku uznania zasadnoéci ich potrzeby. Wizja odbedzie si¢ przy
udziale pracownika Urzedu Miasta Otwocka w godzinach pracy Urzedu (08:00 — 14.30).

5. Niedoszacowanie, pominigcie oraz brak rozpoznania zakresu przedmiotu umowy nie moze by¢
podstawa do zadania zmiany wynagrodzenia oraz nie zwalnia Wykonawcy z wykonania wszystkich
robot.

6. Przed przystapieniem do realizacji przedmiotu zamowienia Wykonawea musi przedstawic
Zam wiajacemu do akceptacp rysunki pomocnicze wraz z W"yrmaram1 1 koloryqt} kq

 TERMIN REALIZACJI PRZEDMIOTU ZAMOWIENIA e |

1. Termin wykonania pr:?edmlutu Umowy: do 40 dni kalendarzowych hczqc od dma podplsama umow;

KI UDZIALU W POSTEPOWANI : ==

W postgpowaniu moga braé udzial Wykonawcy, ktorzy spclma]q nastgpu]qce warunkl

a) Wykonaweca nie zalega z oplacaniem podatkéw, lub uzyskat przewidziane prawem zwolnienie,
odroczenie lub  rozlozenie na raty zaleglych  platnosci lub  wstrzymanie
w calo$ci wykonania decyzji wladciwego organu oraz nie zalega z oplacaniem skladek
na ubezpieczenia zdrowotne i spoleczne, lub uzyskal przewidziane prawem zwolnienie,
odroczenie lub rozlozenie na raty zaleglych platnosci lub wstrzymanie w calosci wykonania
decyzji wlasciwego organu.

b) posiada uprawienia do wykonywania okreslonej dzialalnosci lub czynnosci, jesli przepisy prawa

nakladaja obowiazek ich posiadania,



c) posiada wiedzg i doswiadczenie do wykonania zamowienia,
d) dysponuje odpowiednim potencjalem technicznym oraz osobami zdolnymi do wykonania
zamdwienia.

VI. WYKAZ DOKUMENTOW, KTORE NALEZY DOLACZYC DO OFERTY
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Dokumenty formalne Wykonawcy, takic jak: aktualne zaswiadczenic o wpisic do Centralnej
Ewidencji i Informacji o Dzialalnosci Gospodarczej w formie wydruku ze strony internetowej
CEIDG (w odniesienin do  predsighiorcow  bedacych  osobami  fizyezmynti) lub odpis z rejestru
przedsigbiorcéw Krajowego Rejestru Sadowego (w aduiesientn do podmiotéw, na ktire przepisy nakladajq
obowiqzek uzyskania wpisu do rejestri).

Wypelniony i skonkretyzowany formularz ofertowy -zalacznik Nr 1

Oséwiadczenie o spetnieniu warunkow udzialu w postepowaniu - Zalacznik Nr 2

Klauzula informacyjna RODO - zalacznik Nr 3

Zaakceptowany projekt umowy - zalacznik Nr 4

Wypelniony szczegblowy opis przedmiotu zaméwienia - zatacznik Nr 5

SPOSOB PRZYGOTOWANIA OFERTY

Oferta musi by¢ podpisana przez osobe do tego upowazniona, ktora widnicje w Krajowym
Rejestrze Sadowym, wypisie z Centralnej Ewidencii i Informacji o Dzialalnosci Gospodarczej, lub
innym dokumencie zaswiadczajacym o jej umocowaniu prawnym do reprezentowania podmiotu
sktadajacego oferte lub przediozy do oferty stosowne pelnomocnictwo.

W przypadku, gdy oferta wraz z zalacznikami podpisywana jest przez petnomocnika, tj. osobe,
ktorej umocowanie do reprezentowania Wykonawcy skladajacego oferte nie wynika
z wiasciwego Rejestru, do oferty nalezy dolaczy¢ stosowne pelnomocnictwo w oryginale lub
uwierzytelnionej kopii poswiadczonej za zgodnos¢ z oryginalem.

Zamawiajacy odrzuci i nie bedzie bral pod uwage przy ocenie oferty niespelniajacej warunkow
okreslonych niniejszym zapytaniem ofertowym lub ztozona po terminie. Wykonawcy z tego tytutu
nic przystuguja zadne roszczenia.

Kazdy z Wykonawcow moze zlozy¢ tylko jedna oferte.

Zamawiajacy nie dopuszcza skladania ofert czgsciowych.

Oferta winna by¢ napisana w jezyku polskim, czytelng czcionka w sposob trwaly.

Ceny podane w ofercie maja by¢ wyrazone cyfrowo.

Oferte nalezy tozyé w nieprzejrzystej i zamknigtej kopercie.

KRYTERIA WYBORU OFERTY

Dostawca podaje w ofercie kwotg netto i brutto z wy odr@bmemem podatku VAT

Dostawca okreéli ceng stownie w walucie krajowej (z1.).

Ceny wszystkich elementéw zamowienia powinny zawiera¢ w sobie ewentualne upusty oferowane
przez Wykonawece.

Cene ofertowg nalezy podaé z dokladnoscia do dwéch miejse po przecinku.

Y.aczna cena ofertowa brutto musi uwzglednia¢ wszystkie koszty zwiazane z realizacja przedmiotu
zamoOwienia w tym koszty dostawy.

Oferta ma by¢ napisana w jezyku polskim, czytelna 1 trwala technika.

Zamawiajacy udzieli zamowienia Wykonawcy, ktorego oferta odpowiadaé bedzie wszystkim
wymaganiom przedstawionym w zaproszeniu i zostanic oceniona jako najkorzystniejsza
w oparciu o podane kryteria oceny ofert.

Oferta cenowa otrzymana przez Zamawiajacego po terminie pod'lmm powy zej zostanie zwrocona
Oferentowi nie otwarta. W przypadku, gdy oferta wplynie
po wskazanym terminic i godzinie, za posrednictwem poczty elektronicznej, Wykonawca zostanie
poinformowany o tym fakcie e-mailem.
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Cena — 60%
Sposoéb obliczenia wartoscl punktowei:
Cena najnizsza
Cena (C) = —--mmmmmmmmmmmm e x 60 pkt
Cena oferty badanej

Maksymalna liczba punktow w tym kryterium wynosi 60 pkt.

Okres gwarancji — 20%

24 miesiace — 0 pkt.

30 miesigcy — 10 pkt.

36 miesigcy — 20 pkt.

Maksymalna liczba punktéw w tym kryterium wynosi 20 pkt.

Termin wykonania — 20%

do 70 dni — 0 pkt.

do 50 dni — 10 pkt.

do 40 dni — 20 pkt.

Maksymalna liczba punktow w tym kryterium wynosi 20 pkt.

Jezeli nie bedzie mozna dokonaé wyboru oferty najkorzystniejszej ze wzgledu na to,
ze dwie lub wigcej oferty przedstawia takie samo kryterium oceny ofert, Zamawiajacy sposrod ofert
dokona wyboru oferty, ktéra wplynela jako pierwsza.

Zamawiajacy udzieli zamowienia Wykonawey, ktérego oferta odpowiadaé bedzie wszystkim
wymaganiom przedstawionym w zaproszeniu 1 zostanie oceniona jako najkorzystniejsza
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1. Umowa zostanie podpis'ana z erkonawca oferujacym najkorzystnicjsza oferte¢ w terminic
ustalonym przez Zamawiajacego.

2. Jezeli Wykonaweca, ktorego oferta zostala wybrana uchyli sie¢ od zawarcia umowy, Zamawiajacy
wybierze kolejng oferte najkorzystniejsza sposrod zlozonych ofert,
bez przeprowadzania ich ponownej oceny.

3. Zamawiajacy powiadomi o wyniku postgpowania Wykonawcow poczta clektroniczng, oraz
zamieszczajac stosowne ogloszenie w Biuletynie Informacji Publicznej Urzedu Miasta Otwocka.

4. Wykonawca moze wprowadzi¢ zmiany lub wycofa¢ zlozong przez siebie oferte cenowa przed
terminem uplywu jej skiadania.

5. Zamawiajacy ma prawo wykluczy¢ Wykonawce i/lub odrzucic jego oferte, jezeli
Wykonawca/oferta nie spetnia wymagan okreslonych przez Zamawiajacego.

6. Zamawiajacy ma prawo do poprawienia omylek rachunkowych, pisarskich lub innych
nie powodujacych istotnych zmian w tresci oferty.

8. Zamawiajacy zastrzega nie bedzie wzywal wykonawcow do uzupelnienia ofert o brakujace
dokumenty beda budzily watpliwosci Zamawiajacego).

9. Zamawiajacy moze zwrocic si¢ o udzielenie wyjasnien jezeli cena oferty (lub jej istotne czesci
sktadowe) wydaje si¢ razaco niska w stosunku do przedmiotu zamowienia budzi watpliwosci
Zamawiajacego co do mozliwosci wykonania przedmiotu zamoéwienia zgodnie z wymaganiami
okreslonymi przez Zamawiajacego lub wynikajacymi z odrebnych przepiséw, w tym zlozenie
dowoddw, dotyczacych wyliczenia ceny.

10. Zamawiajacy nie ogranicza mozliwosci powierzenia jakiejkolwiek czedci zamowienia
podwykonawcom wedlug wyboru Wykonawcy. Zamawiajacy zada wskazania przez Wykonawce w
ofercie cze$ci zamowienia, ktdrej wykonanie powierzy podwykonawcom, w przypadku braku
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wskazania przez Wykonawce w ofercie czesci zamowienia, ktérej wykonanie powierzy
podwykonawcom, zamawiajacy uzna, ze Wykonawca nie powierzy podwykonawcom wykonania
czesci zamowienia.

11 . Zlecenic wykonania czgsci zamowienia podwykonawcom nie zmienia zobowiazan Wykonawcy
wobec Zamawiajacego za wykonanie tej czgsci zamowienia. Wykonawea jest odpowiedzialny za
dzialania,  uchybienia i  zaniedbania  podwykonawcow i ich  pracownikow
w takim samym stopniu, jakby to byly dzialania, uchybienia lub zaniedbania jego wiasnych
pracownikow

12, Termm zmazama oferta W}ﬂOSJ 40 dm od up}ywu termmu skladama ofcrt
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1. Osobq upowazmonq ze strony Zamawza]qcego do kontaktowama s:@ z Wykonawcaml jest Pani
Agnieszka Lasota (e-mail: alasota@otwock.pl telefon 22 779- 20-01 w. 301, 168).
2. Wykonawca moze zwrocic si¢ do Zama\ma]acego o wyjasnienia dotyczace Aapytama ofcrtowego
[ MIEJSCE I TERMIN SKEADANIA ORAZ OTWAR OFERT it
1. Oferta powinna zostac dostarczona w formie eiektromczne] na adres: umomock@otw;ock pl
lub pisemnej w jeden z nizej wymienionych sposobow:

- za pos$rednictwem poczty, kutiera lub

- ztozona osobiscie na adres:

Urzad Miasta Otwocka

ul. Armii Krajowej 5

05-400 Otwock
2. Oferte pisemna nalezy przestac lub ztozy¢ w zamknigtej kopercie opatrzone] piecz¢cia Wykonawey

(jesli podmiot posiada pieczec firmowg), adresem Zamawiajacego oraz dopiskiem:

OFERTA CENOWA
na zadanie pn. ,,Wykonanie, dostawa i montaz mebli biurowych dla Urzedu Miasta
Otwocka”.

3. Oferta musi zostaé zlozona w nieprzckraczalnym terminie, do dnia: 14.10.2022 r.

do godziny 12:00.
4. O terminie zlozenia oferty decyduje data i godzina wplywu oferty do siedziby Zamawiajacego
(0 ztozeniu oferty nie decyduje data stempla pocztowego).
Otwarcie ofert nastapi w dniu: 14.10.2022 r. . 0 godz. 14:00 w siedzibie Zamawiajacego przy
ul. Armii Krajowej 5 w Otwocku, budynek C pok. Nr 1.
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Z up. Prezydenta Miasta Otwocka

cpy M hch&km \
JK lm udlu'l ganizacyego

raw Pracowniczych

W zalgczeniu:
Zalacznik Nr 1 do zapytania ofertowego (Formularz ofertowy)

Zalqczn.ik Nr 2 do zapytania ofertowego (O$wiadczenie o spelnieniu warunkéw udziatu w postepowaniu)
Zalacznik Nr 3 do zapytania ofertowego (Klauzula RODO)

Zalacznik Nr 4 do zapytania ofertowego (Projekt umowy)

Zalacznik Nr 5 do zapytania ofertowego (Opis przedmiotu zamdéwienia)

Gtéwny Specjalista
p e
A,qm’esﬂm Lasota



