ZARZADZENIE NR .22 7.
PREZYDENTA MIASTA OTWOCKA

z dnia Aé/”- 2020r.

w sprawie wprowadzenia Regulaminu dotyczacego zasad korzystania z samochodéw stuzbowych
w Urzedzie Miasta Otwocka

Na podstawie art. 30 ust. 2 pkt 3 ustawy zdnia 8 marca 1990 roku o samorzadzie gminnym (t.j. Dz.U.
22020 r., poz. 713 ze zm.) zarzadzam co nastgpuje:

§ 1. Wprowadzam Regulamin w sprawie zasad korzystania z samochod6éw stuzbowych w Urzedzie Miasta
Otwocka, stanowigcy zatgcznik nr 1 do niniejszego zarzadzenia.

§ 2. Zobowiazuje pracownikéw Urzedu Miasta Otwocka do zapoznania si¢ z Regulaminem, o ktorym
mowaw § 1.

§ 3. Wykonanie zarzadzenia powierza si¢ Naczelnikowi Wydzialu Organizacyjnego 1 Spraw
Pracowniczych.

§ 4. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.
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Zatgeznik Nr 1 do zarzadzenia Nr .5‘27 .......
Prezydenta Miasta Otwocka
z dnia..£6..41..2020 .

REGULAMIN W SPRAWIE ZASAD KORZYSTANIA Z SAMOCHODU SLUZBOWEGO
W URZEDZIE MIASTA OTWOCKA

§ 1. 1. Ilekro¢ mowa w regulaminie o:
1) Urzedzie - nalezy przez to rozumie¢ Urzad Miasta Otwocka,

2) samochodzie stuzbowym - nalezy przez to rozumieé samochéd wykorzystywany przez pracownikow
Urzgdu Miasta Otwocka do realizacji powierzonych im zadan,

3) uzytkowniku samochodu - nalezy przez to rozumieé pracownika Urzedu Miasta Otwocka uprawnionego
do kierowania samochodem stuzbowym,

4) Wydzial nadzorujacy samochodami stuzbowymi - nalezy przez to rozmunie¢ Wydzial Organizacyjny
i Spraw Pracowniczych Urzgdu Miasta Otwocka.

2.Regulamin  wprowadza  standardy  ijednolite = zasady dla  zarzgdzania, nadzorowania
i wykorzystywania samochodéw stuzbowych przeznaczonych do realizacji celéw stuzbowych
w Urzedzie.

§ 2. 1. Uzytkownicy samochodéw stuzbowych dysponuja samochodami stuzbowymi na zasadach
okreslonych w niniejszym regulaminie.

2. Samochodem shuzbowym moga kierowaé pracownicy Urzedu Miasta Otwocka posiadajacy aktualne
badania psychotechniczne oraz uprawnienia do kierowania pojazdem kategorii B.

§ 3. 1. Uzytkownik samochodu stuzbowego zobowigzany jest do:
1) eksploatowania samochodu z zachowaniem bezpieczeristwa i ekonomicznych warunkow jazdy,
2) dbania o czysto$¢ uzytkowanego pojazdu,

3) dokonywania czynnosci kontrolnych samochodu, ze szczegdlnym uwzglednieniem oswietlenia, stanu
ogumienia, poziomu oleju w silniku, plynu w uktadzie chlodniczym, plynu
do spryskiwaczy,

4)w przypadku zauwazenia awarii, czy usterck - natychmiastowego zgloszenia ich do wydzialu
zarzgdzajacego samochodami stuzbowymi,

5) przestrzegania przepiséw prawa, w tym ustawy ,, Prawo o ruchu drogowym”,

6) w przypadku wypadku drogowego, kolizji, zaistnienia kradziezy samochodu, badZ elementéw jego
wyposazenia - niezwlocznego powiadomienia organu Policji oraz powiadomienia wydziatu zarzadzajacego
samochodami stuzbowymi,

7) wydzial zarzadzajacy samochodami stuzbowymi dokonuje zgloszenia szkody
do Towarzystwa Ubezpieczyciela samochodu stuzbowego w terminie przewidzianym w umowie
ubezpieczenia.

2. Spowodowanie przez uzytkownika samochodu szkody, ktéra z jego winy nie podlega zwrotowi z tytutu
ubezpieczenia, powoduje odpowiedzialnosé majatkowa tej osoby, do peinej kwoty wysokosci spowodowane;j
szkody. Osoby kierujace samochodem stuzbowym podpisuja deklaracje odpowiedzialnodci materialnej zgodnie
z zalacznikiem nr 1 do regulaminu.

3. Koszty wynikajace z naruszenia przepiséw o ruchu drogowym, a takze nieuiszczenia oplaty z tytutu
postoju w strefie platnego parkowania pokrywa uzytkownik samochodu.

4. Uzytkownikowi samochodu zabrania si¢ udostgpniania pojazdu osobom nieupowaznionym.

5. Wydzial zarzgdzajgcy samochodami stuzbowymi dokonuje zakupu paliwa, a takze cze¢sci zamiennych,
materiatéw eksploatacyjnych oraz ustug niezbgdnych, w tym mycie i czyszczenie samochodu stuzbowego.
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6. Zakupione paliwo zostaje zaewidencjonowane w karcie drogowe;j.

7. Po zakonhczeniu trasy stuzbowej, samochody nalezy zaparkowa¢ na terenie Urzedu Miasta Otwocka,
a karte wraz z kluczykami odda¢ do wydziatu zarzadzajacego samochodami stuzbowymi.

§ 4. 1. Podstawa do korzystania z przejazdu samochodem stuzbowym stanowi osobiste lub telefoniczne
zgloszenie zapotrzebowania do wydziatlu zarzadzajacego samochodami stuzbowymi.

2. Ponumerowana karta drogowa oraz kluczyki wydawane sg uzytkownikowi samochodu przez pracownika
wydzialu zarzadzajacego samochodami stuzbowymi.

3. Uzytkownik pojazdu przed wyjazdem ma obowiazek sprawdzi¢ zgodno$¢ przejechanych kilometrow.

§ 5. Ewidencjonowanie przejazdéw samochodu stluzbowego dokonywane jest przez uzytkownika
samochodu na karcie drogowej wedlug ponizszych zasad:

1) W kartach drogowych wpisuje si¢ daty oraz godziny wyjazdu ipowrotu oraz liczbg przejechanych
kilometréw w ciggu dnia z podaniem trasy przejazdu, stan licznika, liczbg przejechanych kilometréw.

2) Karta drogowa jest wystawiana odrebnie dla kazdego samochodu do wyczerpania miejsca na Karcie.
3) Karta moze by¢ prowadzona w okresie miesigcznym.
4) Ostatniego dnia kazdego miesigca nalezy dokona¢ rozliczenia kart drogowych.

§ 6. 1. Rozliczenie przebiegu samochodu stuzbowego oraz zuzycia paliwa dokonywane jest przez
pracownika wydziatu zarzadzajacego samochodami stuzbowymi w okresach miesigcznych i jest przekazywane
do Wydziatu Budzetu w/g wzoru stanowiacego zatacznik nr 2 do regulaminu.

2. Przy rozliczaniu zuzycia paliwa stosuje si¢ normy zuzycia paliwa ustalone dla samochodu stuzbowego
z uwzglednieniem norm powszechnie obowigzujacych.

§ 7. Urzad Miasta Otwocka ponosi petne koszty ztytulu eksploatacji iutrzymania samochodow
stuzbowych.
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Zalgeznik Nr 1 do Regulaminu

DEKLARACJA
odpowiedzialnosci materialnej

W zwigzku z upowaznieniem do korzystania w celach stuzbowych z samochodow stuzbowych, oéwiadczam,
ze przyjmuje odpowiedzialnos¢ materialng za powierzone samochody (art. 114 i art. 122 ustawy zdnia
26 czerwea 1974 r. Kodeksu pracy (Dz.U. z 2020 r. poz.1320 ze zm.).

Zobowigzuje sie jednoczesnie do przestrzegania zasad okreslonych w Regulaminie korzystania
z samochodu stuzbowego w Urzgdzie Miasta Otwocka.

(czytelny podpis uzytkownika)

Zatwierdzenie przyjecia deklaracji
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Zalacznik Nr 2 do Regulaminu

Rotzliczenie zuzycia paliwa w miesigeu .............................. roku
sTAN | NORMA | ZAKU ZUZY | gran | STAN | PODPIS
SAMOCH pALl | PALIWO P PRZEJEC | CIE | Py PALI | KIERO
(4)] STAN LICZNIKA WA WAW | PALI HANE PALI KA WA WeY
0SOBOW WYJAZD LITRAC | WAW | KILOMET | WA W
Y wWYJ HNA LITR = v POWR | POWR | POJAZ
AZD LITR or orT DU
100KM ACH ACH
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