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OGLOSZENIE z dnia /. lutego 2020 .

Dziatajgc na podstawie art. 11 ust. 2 ustawy z dnia 24 kwietnia 2003 r. o dziatalnosci pozytku
publicznego i o wolontariacie (Dz. U. z 2019 ., poz. 688 ze zm.), zwanej dalej ,ustawa” oraz
w zwigzku z § 11 zatgcznika do uchwaty nr LX1/482/18 Rady Miasta Otwocka z dnia
20 lutego 2018 r. w sprawie przyjecia Wieloletniego Programu Wspétpracy Miasta Otwocka
z organizacjami pozarzadowymi oraz podmiotami wymienionymi w art. 3 ust. 3 ustawy na
lata 2018 — 2022, Prezydent Miasta Otwocka ogtasza otwarty konkurs ofert na realizacje
zadan publicznych z zakresu upowszechniania Kultury i ochrony dziedzictwa
narodowego, Kultury fizyczne;j, Ochrony Zdrowia Ratownictwa medycznego,
Edukacyjnej opieki wychowawczej w 2020 roku.

Lp. | Rodzaj zadania publicznego Wysokosé
srodkow
g e B A s ey el | wziotych
i 15
Kultura i ochrona dziedzictwa narodowego 200.000,00
I N S o ’ (
Kultura Fizyczna 260.000,00 |
— i A
Ochrona zdrowia — ratownictwo medyczne 15.000,00 i
s N
Edukacyjna opieka wychowawcza 15.000,00
.  Wysoko$é sSrodkow publicznych przeznaczonych na realizacje objetych

konkursem zadan w 2020 r. wynosi 490.000,00 zt.
Il. Zasady przyznawania dotacji:

1. Postepowanie w sprawie przyznania dotacji odbywac sie bedzie zgodnie z zasadami
okreslonymi w ustawie.

2. Na zadanie podmiot moze otrzymad dotacje tylko z jednej jednostki organizacyjnej
Miasta Otwocka. W przypadku stwierdzenia otrzymania wczes$niej dotacji z budzetu
Miasta Otwocka na to samo zadanie lub Jego czes¢, oferta nie bedzie rozpatrywana.

3. Realizacja zadan nastapi w formie wsparcia wraz z dofinansowaniem lub powierzeniz
wraz ze sfinansowaniem poprzez przekazanie dotacji celowej.

4. W przypadku, gdy suma wnioskowanych dofinansowan, wynikajgca ze ztozonych
ofert, przekracza wysoko$é srodkow przeznaczonych na realizacje zadan
publicznych, organizator konkursu zastrzega sobie mozliwo$¢ zmniejszania wielkosci
przyznanych srodkow finansowych.

5. Kwoty przeznaczone na realizacje ogtoszonych niniejszym ogtoszeniem zadan sg
okreslone w uchwale budzetowej Miasta Otwocka Nr XX1/227/2019 dnia 17 grudnia
2019 r. na 2020 rok.

ll. Termin realizacji zadania:

Zadania muszg byc¢ zrealizowane od marca do grudnia 2020 r.



IV. Warunki realizacji zadania:

1.

Dziatania, ktorych realizacje nalezy uwzgledni¢ przy planowaniu zadania:

a) okreslenie liczby odbiorcow,

b) prowadzenie dokumentacji z realizacji zadania - rodzaj prowadzone;
dokumentacji — listy uczestnikéw dziatan, dzienniki zaje¢, dokumenty pracy
indywidualnej (karty informacyjne, itp.), listy obecnosci zatrudnionych
pracownikoéw, itp.

Podmioty realizujgce zadanie zobowigzujg sie do biezgcej wspotpracy z Miastem

m.in. poprzez przygotowanie informacji o programie, udziat w spotkaniach/

konferencjach promujgcych program.

Zadanie zawarte w ofercie moze by¢ realizowane wspolnie przez dwa lub wiecej

podmioty, jezeli oferta zostata ztozona wspolnie. W takim przypadku wszystkie

podmioty odpowiadaja solidarnie za zobowigzania, o ktérych mowa w art. 16 ust. 1

ustawy. Oferta wspolna wskazuje:

a) jakie dziatania w ramach realizacji zadania publicznego bedg wykonywac
poszczegolne organizacje pozarzadowe lub podmioty wymienione w art. 3 ust. 3
ustawy,

b) sposob reprezentacji podmiotow, o ktdérych mowa w art. 14 ust. 2 ustawy wobec
organu administracji publiczne;j,

Umowe zawart migdzy organizacjami pozarzadowymi lub  podmiotami

wymienionymi w art. 3 ust. 3 ustawy okreslajgca zakres ich $wiadczen skfadajacych

sig na realizacje zadania publicznego, zatacza sie do umowy o wsparcie realizacji
zadania publicznego.

Podmioty realizujgce zadanie zobowigzujg sig do informowania w wydawanych przez

siebie, w ramach zadania, publikacjach, materiatach informacyjnych i promocyjnych,

poprzez media, w tym na stronie internetowej Podmiotu, jak réwniez stosownie do
charakteru zadania, poprzez widoczng w miejscu jego realizacji informacje o fakcie
finansowania/ wspoffinansowania realizacji zadan przez Miasto Otwock. Informacja

o wspotfinansowaniu zadania przez Miasto Otwock powinna zawiera¢ herb Miasta

Otwocka oraz napis ,Projekt finansuje/ wspoéffinansuje Miasto Otwock”.

Kalkulacja kosztéw zadania, zawarta w ofercie, powinna opieraé sie o ww. kryteria.

6.

10.

Wktad osobowy, w tym wktad pracy wolontariuszy, moze by¢ uwzgledniony
w kosztorysie ze wzgledu na rodzaj kosztow (pkt IV.1 oferty — Kosztorys ze wzgledu
na rodzaj kosztow) w wysokos$ci nieprzekraczajacej 50% tgcznej kwoty finansowych
srodkow witasnych i srodkéw z innych zrodet, w tym wptat i optat adresatéow zadania
publicznego.

Dopuszcza sig pobieranie optat od adresatéw zadania pod warunkiem, ze podmiot
realizujgcy zadanie publiczne prowadzi dziatalno$¢ odptatng pozytku publicznego,
z ktorej zysk przeznacza na dziatalno$¢ statutowg w ramach realizowanego zadania.
Organizacja pozarzadowa oraz podmioty wymienione w art. 3 ust. 3 ustawy sg
zobowigzane do wyodregbnienia w ewidencji ksiegowej $rodkéw otrzymanych na
realizacje umowy, o ktérej mowa w art. 16 ust. 1 ustawy. Przepis art. 10 ust. 1
ustawy stosuje sie odpowiednio.

Organizacje pozarzadowe lub podmioty wymienione w art. 3 ust. 3 ustawy, z ktorymi
organ administracji publicznej zawart umowe, o ktérej mowa w ust. 1 ustawy, moga
zlecic realizacje zadania publicznego wybranym, w sposéb zapewniajgcy jawnosé
I uczciwg konkurencje organizacjom pozarzgdowym lub podmiotom wymienionym
w art. 3 ust. 3 ustawy, niebgdacym stronami umowy, odpowiednio o wsparcie
realizacji zadania publicznego lub o powierzenie zadania publicznego. Informacja
o takim zleceniu realizacji cato$ci lub czesci zadania musi by¢ wskazana w pkt V. 4.
oferty Informacja, czy oferent/oferenci przewiduje(-g) zlecac realizacje zadania
publicznego w trybie, o ktérym mowa w art. 16 ust. 7 ustawy.

Istnieje mozliwo$¢ zakupu przez podmiot ustug polegajgcych na wykonaniu
czynnosci o charakterze technicznym lub specjalistycznym, powigzanych z realizacjg
zadania, jednak niestanowigcych jego meritum.
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11.Podmiot, realizujagc zadanie, zobowigzany jest do stosowania zapis6w prawa,
w szczegolnosci ustawy z dnia 29 sierpnia 1997 r. o ochronie danych osobowych
(Dz. U. z 2019 r. poz. 1781), ustawy Prawo zamodwien publicznych (Dz. U.
z 2019 r., poz. 1843 ze zm.) oraz ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach
publicznych (Dz. U. z 2019 r., poz. 869 ze zm.).

12.W przypadku, gdy podmiot jest podatnikiem podatku VAT i ma mozliwosé
skorzystania z prawa do odliczenia podatku naliczonego, a realizowane zadanie ma
zwigzek z czynnosciami opodatkowanymi podatkiem VAT, dokonujac rozliczenia
dotacji przyznanej w kwocie brutto, podmiot jest zobowiazany réwniez do zwrotu
kwoty stanowigcej rownowartos¢ kwoty podatku VAT naliczonego, jaka moze zostaé
uwzgledniona w rozliczeniu naleznego zobowigzania.

13.Za koszty kwalifikowane przy realizacji zadan uznaje sie koszty:

1) niezbedne do realizacji zadania i bezpo$rednio zwigzane z celem realizowanego
zadania (zgodnie z opisem dziatan w ofercie realizacji zadania publicznego), w
czgsci dotyczacej realizacji zadania, min. koszty wynagrodzenia pracownikéw,
zakupu materiatow niezbednych do realizacji zadania, np. materiaty dydaktyczno-
szkoleniowe, biurowe, plastyczne, zakup artykutow spozywczych, np. na
podwieczorki dla dzieci oraz $rodkow czystosciowych w celu utrzymania porzadku
w obiekcie, koszty ustug telekomunikacyjnych, internetu oraz ustug pocztowych,

2) spetniajgce wymogi racjonalnego i oszczednego gospodarowania $rodkami
publicznymi, z zachowaniem zasady uzyskania najlepszych efektéw z danych
nakfadow.

14. Zatgczniki sktadane w formie kserokopii powinny zostaé potwierdzone za zgodnosé
Z oryginatem przez osoby uprawnione.

15. Oferta Podmiotu, ktory wygra konkurs stanowi¢ bedzie (w czeéci zaakceptowanej
przez Zlecajacego) integralng czes¢ umowy zawartej pomiedzy zainteresowanymi
stronami

V. Termin i warunki skiadania ofert:

1. Oferty nalezy sktada¢ wytacznie na drukach. ktérych wzor okresla zatgcznik nr 1 do
rozporzadzenia Przewodniczacego Komitetu do spraw Pozytku Publicznego z dnia
24 pazdziernika 2018 rqoku w sprawie wzoru oferty i ramowego wzoru umowy
dotyczacych realizacji zadania publicznego oraz wzoru sprawozdania z wykonania
tego zadania (Dz. U. z 2018 r. poz. 2057). Formularz oferty wraz z zatgcznikami
dostepny jest na  stronie  internetowe; Urzedu Miasta  Otwocka
www.otwock. pl/obywatelski Otwock/wspotpraca z NGO /otwarte konkursy ofert lub w
Biuletynie Informacji Publicznej Urzedu Miasta Otwocka dostepnym na stronie
internetowej Urzedu Miasta Otwocka pod adresem www.otwock.pl w zaktadce
NGO/otwarte konkursy ofert.

2. Oferty nalezy sktada¢ w Wydziale Obstugi Mieszkarica i Podmiotéw Gospodarczych
Urzedu Miasta Otwocka, przy ul f?ii Krajowej 5, bud. B pok. 1
w nieprzekraczalnym terminie do dnia .,.7 Z..../0074/......... 2020 r. do godz.
16.00 (decyduje data wptywu do kancelarii) lub przesyta¢ na adres: Urzad Miasta
Otwocka, ul. Armii Krajowej 5, 05-400 Otwock (decyduje data wplywu do
kancelarii).

Oferta, ktéra wplynie po ww. terminie, nie bedzie objeta procedura konkursowa.

3. Oferty nalezy sktadac w zamknietej kopercie, w miejscu i czasie okreslonym
w ogtoszeniu. Koperta powinna by¢ opatrzona ,wizytowka, ktorej wzoér stanowi
zatgcznik nr 4 do niniejszego ogtoszenia.

Pouczenie:
a. Wszystkie strony oferty muszg by¢ ze sobg pofaczone (np. zszyte) i ponumerowane.
b. Wszystkie zafgczniki do oferty musza by¢ ze sobg pofaczone (np. zszyte)
i ponumerowane.
c. Po terminie, podanym w dziale V p.2 zlozone oferty nie podlegaja uzupetnieniu
ani korekcie.



Przed zlozeniem ofert pracownicy Wydziatu Promocji i Spraw Spotecznych Urzedu
Miasta Otwocka moga udziela¢ stosownych wyjasnien, na pytania oferenta, dotyczacych
zadan konkursowych oraz wymogéw formalnych (ul. Armii Krajowej 5, bud. C, pok. 5,
nr telefonu 22 778-37-18, 22 779-20-01 wew. 170 w poniedziatek w godzinach 8:00 —
18:00 oraz od wtorku do pigtku w godz. 8:00 — 16:00).

VI. Wymagana dokumentacja:

Dokumenty podstawowe:

1. Prawidiowo wypetniony formularz oferty podpisany przez osoby upowaznione do
sktadania oswiadczen woli, zgodnie z kopig aktualnego odpisu z Krajowego Rejestru
Sadowego, innego rejestru lub ewidenciji.

2. Kopia aktualnego odpisu z Krajowego Rejestru Sadowego, innego rejestru lub
ewidencji. Odpis musi by¢ zgodny z aktualnym stanem faktycznym i prawnym,
niezaleznie od tego, kiedy zostat wydany.

Pouczenie:
1) Oferte oraz zalgczniki nalezy sktadac w jednym egzemplarzu.
2) Wszystkie pola oferty muszg zostac czytelnie wypetnione. W pola, ktére nie odnoszg sie
do oferenta, nalezy wpisac ,nie dotyczy”.
3) W dokumencie nie wolno dokonywac skreslen i poprawek, poza wyraZnie wskazanymi
rubrykami.

4) W przypadku opcji ,niepotrzebne skresli¢”, nalezy dokonac wfasciwego wyboru.
5) We wskazanych miejscach nalezy umiescic¢ pieczeé¢ podmiotu.

3. Sprawozdanie finansowe sporzadzane na podstawie ustawy z dnia 29 wrzesénia
1994 r. orachunkowosci (Dz. U. z 2019 r., poz. 351) i sktadajgce sie z trzech
elementéw: bilansu, rachunku wynikow lub rachunku zyskoéw i strat oraz informaciji
dodatkowe;.

Pouczenie:
1) Przez sprawozdanie finansowe rozumie sie zatwierdzone sprawozdanie finansowe za
ostatni rok obrotowy.
2) Dopuszcza sie mozliwosé przediozenia sprawozdania ztozonego do wiasciwego organu,
ale jeszcze nie zatwierdzonego przez organ zatwierdzajgcy, o ktérym mowa w art. 53 ust.
1w zwigzku z art. 3 ust. 1 pkt 7 ustawy o rachunkowosci.

4. Dopuszcza sie mozliwosé ztozenia, zamiast sprawozdania finansowego, informacji
finansowej w nastepujacych przypadkach:
1) organizacje, ktére ze wzgledu na termin, o ktérym mowa w art. 52 ust. 1
w zwigzku z art. 3 ust. 1 pkt 9 ustawy o rachunkowosci, nie majg mozliwosci
dotgczenia sprawozdania finansowego, sktadajg informacje finansowa za ostatni
rok obrotowy na druku stanowigcym zatgcznik nr 1 do niniejszego ogtoszenia
2) podmioty koscielne (koscielne osoby prawne nieposiadajgce statusu organizaciji
pozytku publicznego) sktadajg o$wiadczenie na druku stanowigcym zatgcznik nr 3
do niniejszego ogtoszenia.
5. Oswiadczenie oferenta zgodne ze wzorem zatgcznika nr 2 do niniejszego
ogfoszenia.
6. Oswiadczenie oferenta zgodne ze wzorem zatgcznika nr 5 do niniejszego
ogtoszenia.

Pouczenie:
Dokument uznaje sig za poprawny pod wzgledem formalnym, gdy zostang skreslone/usuniete
wszystkie niepotrzebne sformutowania oznaczone gwiazdkg oraz zostang podane wszystkie zadane
informacje.

7. Zatgczniki dodatkowe sktadane w przypadku, gdy z opisu projektu wynika, ze takie
zatgczniki sg niezbedne (niepodlegajace ocenie formalnej)



Pouczenie:

Oferte, wszystkie oswiadczenia i inne dokumenty zataczone do oferty muszg podpisywaé osoby
uprawnione do reprezentowania daneqo podmiotu i skfadania o$wiadczer woli w jego imieniu.

Vi

1) W przypadku wystawienia przez ww. osoby upowaznien do podpisywania dokumentéw
(lub okreslonych rodzajéw dokumentéw), upowaznienia muszg by¢ dofgczone do oferty.

2) Jezeli osoby uprawnione nie dysponujg pieczatkami imiennymi, podpis musi byé zfozony
petnym imieniem i nazwiskiem (czytelnie) z zaznaczeniem petnionej funkcyji.

3) W przypadku ztozenia zafgcznika w formie wydruku komputerowego, musi by¢ on
podpisany jak oryginat i opatrzony data.

4) Potwierdzenie za zgodno$¢ z oryginatem ztozonych kserokopii dokumentéw nastepuje
poprzez odpowiednie skreslenie/usunigcie niepotrzebnego sformufowania w pkt. 8
Oswiadczenia oferenta.

5) W przypadku, gdy oferta jest sktadana przez wigcej niz jeden podmiot, kazdy z podmiotow
zobowigzany jest do zalgczenia kompletu dokumentéw podstawowych (dziat Vi),

9. Ziozenie oferty bez wszystkich wymaganych, prawidiowo wypetnionych
i podpisanych, zatacznikébw spowoduje ODRZUCENIE oferty z przyczyn
formalnych.

10. Ztozenie oferty nie jest rownoznaczne z zapewnieniem przyznania dotacji
lub przyznaniem dotacji w oczekiwanej wysokosci.

.Ocena ofert:

1. Otwarcie kopert z ofertami konkursowymi oraz dokonanie oceny formalnej ztozonych
ofert, zgodnie z wymaganiami podanymi w dziale VI niniejszego ogtoszenia, nastapi
na posiedzeniu powotanej przez Prezydenta komisji konkursowej ds. opiniowania
ofert,.

2. Oferty, ktére nie spetnia wymogoéw formalnych, nie beda dalej rozpatrywane.

3. Opinii merytorycznej ztozonych ofert, w oparciu o przepisy ustawy oraz kryteria
podane w tresci niniejszego ogtoszenia, dokona Komisja konkursowa.

4. Po analizie ztozonych ofert Komisja konkursowa przedtozy rekomendacje co do
wyboru ofert Prezydentowi Miasta Otwocka.

5. Rozstrzygnigcia konkursu ofert dokona Prezydent Miasta Otwocka nie pbzniej niz
w terminie 30 dni od terminu zakonczenia sktadania ofert.

6. Wyniki otwartego konkursu ofert zostang podane do wiadomosai publicznej stronie
internetowej Urzedu Miasta Otwocka www.otwock.pl/obywatelski Otwock/wspoétpraca
z NGO /otwarte konkursy ofert lub w Biuletynie Informacii Publicznej Urzedu Miasta
Otwocka dostgpnym na stronie internetowej Urzedu Miasta Otwocka pod adresem
www.otwock.pw w zaktadce NGO/otwarte konkursy ofert.

7. Srodki finansowe zostang rozdzielone pomigdzy podmioty uprawnione, ktérych oferty
beda wytonione w drodze konkursu. Mozliwe jest dofinansowanie wiecej niz jednej
oferty, dofinansowanie jednej oferty lub nie dofinansowywanie Zzadnej z ofert.

8. Od rozstrzygniecia w sprawie wyboru oferty i udzieleniu dotacji nie stosuje sie trybu
odwotawczego.

9. Rozstrzygnigecie konkursu nie jest réwnoznaczne z przyznaniem dotaciji.

10. Srodki z dotacji mogg by¢ wykorzystane od dnia podpisania umowy.

11. Zleceniobiorca moze wykazaé w rozliczeniu zadania wydatki wiasne zwigzane
z realizacjg zadania sprzed daty podpisania umowy tj. od dnia rozpoczecia realizacji
zadania

12. Warunkiem przekazania dotacji na wsparcie lub powierzenie realizacji zadan jest
podpisanie umowy.

13. Dopuszcza sig¢ dokonywania przesunie¢ pomiedzy poszczegolnymi pozycjami
kosztow okreslonymi w kalkulacji przewidywanych kosztéw w wielkosciach do
10,00%.

14. Kazdy moze zgdac uzasadnienia wyboru lub odrzucenia oferty.

Prezydent Miasta Otwocka zastrzeqga sobie prawo odstapienia od rozstrzvaniecia
w czesci lub w catosci, otwartego konkursu ofert bez podania przyczyn.
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VIIl.  Kryteria wyboru ofert

1. Kryteria formalne:
1) ocena, czy podmiot sktadajacy oferte jest uprawniony do jej ztozenia na podstawie
art. 3 ustawy,
2) ocena terminowosci ztozenia oferty zgodnie z dziatem V ogtoszenia,
3) ocena kompletnosci zatgczonej dokumentacji, o ktérej mowa w dziale VI ogtoszenia.

2. Kryteria merytoryczne:

1) ocena, czy cele statutowe podmiotu 83 zbiezne z zadaniem okreslonym w niniejszym
ogfoszeniu,

2) ocena, czy zadanie jest adresowane do mieszkaricéw Otwocka

3) ocena zgodnosci ztozonej oferty z zadaniem okreslonym w niniejszym ogtoszeniu,
tj. czy:

a) planowane zadanie jest mozliwe do zrealizowania w terminie okreslonym
niniejszym ogtoszeniem oraz przydatne i atrakcyjne dla beneficjentéw:;

b) kalkulacja kosztow realizacji zadania jest adekwatna do harmonogramu (zakresu
rzeczowego) zadania;

c) zadeklarowany zostat udziat finansowych $rodkow wtasnych;

d) osoby, przy udziale ktérych podmiot ma realizowaé zadanie, posiadajg wtasciwe
kwalifikacje;

e) podmiot dysponuje odpowiednim zapleczem lokalowym:

f) przewidziany zostat wktad pracy wolontariuszy w realizacje zadania;

4) pozytywna ocena wiarygodnosci finansowe] podmiotu, ktéra zostata dokonana na
podstawie ztozonych dokumentow i wczesniejsze] wspolpracy z Miastem Otwock
wtym realizacji zleconych dotychczas zadan (z uwzglednieniem rzetelnosci
I terminowosci oraz sposobu rozliczenia otrzymanych na ten cel $rodkéw),

S5) ocena podmiotu w zakresie jego do$wiadczenia w realizacji podobnych zadan
bedacych przedmiotem oferty.

IX. Informacja, o ktérej mowa w art. 13 ust. 2 pkt 7 ustawy o zrealizowanych przez
Miasto Otwock w ramach otwartych konkursow ofert podobnych zadan
publicznych i zwigzanych z nimi kosztami, ze szczegdlnym uwzglednieniem
wysokosci dotacji przekazanych organizacjom pozarzadowym i podmiotom,
o ktorych mowa w art. 3 ust. 3 ustawy.

W 2019 r. na okreslone w niniejszym ogtoszeniu zadania przyznano dotacje celowe
w wysokosci 536.800,00 PLN.

Formularz oferty, wraz ze wzorami zatgcznikéw wymienionych w ogtoszeniu, dostepny jest
na stronie interetowej Urzedu Miasta Otwocka www.otwock.pl/wspotpraca z NGO /otwarte
konkursy ofert lub w Biuletynie Informacji Publicznej Urzedu Miasta Otwocka dostepnym na
stronie internetowej Urzedu Miasta Otwocka pod adresem www.otwock.pl w zaktadce
NGO/otwarte konkursy ofert.
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