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PREZYDENT
MIASTA OTWOCKA

Zarzadzenie NrZ<4/2019
Prezydenta Miasta Otwocka
z dnia 4 listopada 2019 r.
w sprawie powolania Zespolu ds. Realizacji Projektu pn.:
»OTWARTE SZKOLY OTWOCKA ”

Na podstawie art. 30 ust. 1 ustawy z dnia 8 marca 1990 r. o samorzadzie gminnym (Dz. U. z
2019 poz. 506 ze zm.) zarzadzam co nastepuje:

§1

Powoluje Zespol ds. Realizacji Projektu pn.: ,OTWARTE SZKOLY OTWOCKA”, zwany
dalej ,,Zespolem” w nastgpujacym skladzie osobowym:

1.
2.
3.

10.

11.

12.

13.

14.

15.

16.
17.

Monika Zdunczyk — Kierownik Zespotu

Monika Pidérkowska — Zastepca Kierownika Zespotu

Agnieszka Lewinska - Czlonek zespotu odpowiedzialny za monitorowanie
i sprawozdawczos¢ z realizacji projektu

Rafal Blinow — Cztonek Zespotu odpowiedzialny za przeprowadzenie procedury
udzielania zamoéwien publicznych

Beata Momot — Szkolny Opiekun Projektu, Szkota Podstawowa nr 1 im. W. Reymonta
w Otwocku, ul. Karczewska 14/16;

Magdalena Gorska — Szkolny Opiekun Projektu, Szkota Podstawowa nr 2
im. I. Sendlerowej w Otwocku, ul. J6zefa Poniatowskiego 47/49,

Monika Podniesinska — Szkolny Opiekun Projektu, Szkota Podstawowa nr 3
im. T. Morusa w Otwocku, ul. Tadeusza Kosciuszki 28;

Mariusz Konowrocki — Szkolny Opiekun Projektu, Szkota Podstawowa nr 4
im. J. Pitsudskiego w Otwocku, ul. Szkolna 31;

Violetta Sychowiec — Szkolny Opiekun Projektu, Szkota Podstawowa nr 5 z Oddziatami
Integracyjnymi im. J. Korczakowskiej w Otwocku, ul. Juliusza Stowackiego 66;
Urszula Krél - Szkolny Opiekun Projektu, Szkola Podstawowa nr 6
im. M. E. Andriollego w Otwocku, ul. Ambasadorska 1;

Bogumita Florianczyk — Szkolny Opiekun Projektu, Szkola Podstawowa nr 7
im. Batalionu ,,Zoska” z Oddziatami Integracyjnymi w Otwocku, ul. Majowa 267;
Milena Jarzyna - Szkolny Opiekun Projektu, Szkota Podstawowa nr 8
im. Gen. J. Filipowicza w Otwocku, ul. Stefana Zeromskiego 235;

Teresa Sliwa — Szkolny Opiekun Projektu, Szkota Podstawowa nr 9 im. Jana Pawta II
w Otwocku, ul. Gabriela Narutowicza 275;

Monika Kabala — Szkolny Opiekun Projektu, Szkota Podstawowa nr 12
im. K. Makuszynskiego w Otwocku, ul. Michata Andriollego 76.

Pukasz Bednarek - Cztonek Zespotu odpowiedzialny za obstuge informatyczng

Jan Staniewski - Cztonek Zespotu odpowiedzialny za obstuge informatyczna

Marcin Stefanowicz - Czionek Zespotu odpowiedzialny za obstuge informatyczng
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18. Elzbieta Staros — Czlonek Zespotu odpowiedzialny za obstugg finansowo-ksiggowg
19. Ewa Konowrocka - Czlonek Zespolu odpowiedzialny za obstuge finansowo-ksiggowa

§2

Przedmiotem dzialan Zespotu jest realizacja projektu pn.: ,,OTWARTE SZKOLY
OTWOCKA” wspotfinansowanego z Europejskiego Funduszu Spolecznego w ramach Osi
Priorytetowej X Edukacja dla rozwoju regionu, Dzialania 10.1 Ksztalcenie i rozwoj dzieci
i mlodziezy, Poddziatania 10.1.1 Edukacja ogélna Regionalnego Programu Operacyjnego
Wojewodztwa Mazowieckiego na lata 2014-2020 realizowanego przez Miasto Otwock
na podstawie Umowy nr RPMA.10.01.01-14-b639/18-00 o dofinansowanie projektu zawartej
30.08.2019 roku.

§3
1. Pracami Zespotu kieruje Kierownik Zespolu. W przypadku nieobecnosci Kierownika,
pracami kieruje Zastgpca Kierownika.
2. Zakresy czynnosci kadry bezposrednio odpowiedzialnej za realizacj¢ projektu, tj. osob
wymienionych w §1, okresla zalacznik do Zarzadzenia.

§4
Zobowiazuje si¢ wszystkie jednostki organizacyjne Miasta Otwocka do wspétpracy z Zespolem
w sprawach zwigzanych w projektem.

§5

Zarzadzenie obowigzuje w okresie realizacji Projektu.

§6

Nadzor nad wykonaniem Zarzadzenia powierza si¢ I Wiceprezydentowi Miasta Otwocka.

§7

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.

PREZYIENT
QTWOCKA
n/

mgr inz. Jarostaw Tgmuasz Margielski
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Zalacznik 7
do Zarzadzenia Ni2%/2019 Prezydenta Miasta Otwocka
z dnia.£% /42019 r.

W celu zapewnienia sprawnego systemu zarzadzania projektem pn. ,,OTWARTE SZKOLY
OTWOCKA” realizowanego przez Miasto Otwock, zostaly okre$lone zadania i obowiazki
poszczegodlnych cztonkdw Zespotu ds. Realizacji Projektu.

1.

Kierownik Projektu:

1) Kierowanie i koordynowanie pracami Zespotu.

2) Nadzér nad realizacjg merytoryczna projektu zgodnie z Umowg o dofinansowanie
projektu

3) Nadzér nad wypeklieniem obowiazkéw Miasta Otwocka wynikajgcych z umowy
o dofinansowanie

4) Nadzor nad wlasciwg i terminowa realizacja projektu, w tym analiza postgpu rzeczowo-
finansowego realizacji projektu w oparciu o zapisy umowy o dofinansowanie

5) Weryfikacja zgodnosci ponoszonych wydatkéw objetych wnioskiem o platnos¢
z umowg o dofinansowanie

6) Przygotowywanie SIWZ w zakresie zamowien publicznych realizowanych w projekceie

7) Obstuga systemu SL.2014 w tym przygotowywanie sprawozdan okresowych

8) Zwotywanie, w miar¢ potrzeb, spotkan roboczych Zespotu.

Zastepca Kierownika Projektu:

1) Koordynowanie merytorycznej realizacji projektu w zakresie opisanym we wniosku
o dofinansowanie i umowy o dofinansowanie

2) Przygotowywanie projektow uméw o zamowienie publiczne

3) Nadzorowanie przygotowania wniosku o ptatno$¢ i rozliczenia projektu

4) Obstuga systemu SL.2014

5) Zastepstwo Kierownika w czasie jego nieobecnosci

Czlonek Zespotu odpowiedzialny za Cztonek zespotu odpowiedzialny za monitorowanie

i sprawozdawczos¢ projektu:

1) Udziat w przygotowaniu procedury zaméwien publicznych,

2) Nadzér nad realizacjg zawartych umow z wykonawcami, weryfikacja zgodnoSci
wykonanych ustug.

3) Obstuga systemu SL2014, sprawozdawczos¢ 1 archiwizacja projektu.

Czlonek Zespolu odpowiedzialny za przeprowadzenie procedury udzielania zamoéwien

publicznych:

1) Przygotowanie procedury zamowien publicznych w zakresie realizacji projektu

2) Konsultowanie i opiniowanie dokumentéw zwigzanych z postgpowaniem w celu
udzielenia zaméwienia publicznego, przygotowywanie SIWZ, informacji dotyczace]
wyboru najkorzystniejszej oferty, umoéw o zamoéwienie publiczne zgodnie
z obowigzujagcymi przepisami prawa, wytycznymi oraz umowa o dofinansowanie.
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5. — 14. Szkolni Opiekunowie Projektu - Cztonkowie Zespolu odpowiedzialni
za realizacje projektu w Szkotach Podstawowych zgodnie z indywidualnym zakresem
obowiazkow okreslonym przez nadzorujacego wykonanie niniejszego zarzgdzenia.

15.-17. Czlonkowie Zespotu odpowiedzialni za obstuge informatyczna:

1) Uczestnictwo w przygotowaniu SIWZ w zakresie dotyczacym narzedzi TIK

2) Nadzdr nad realizacjg umow z wykonawcami w zakresie weryfikacji zgodnosci
dokonywanych dostaw w czgsci dotyczacej narzedzi TIK

3) Realizacja projektu w zakresie prawidlowego uruchomienia zakupionego sprzgtu
informatycznego oraz instalacja oprogramowania.

4) Monitorowanie gotowosci technicznej w zakresie wykorzystania narzedzi TIK,

w ktdre zostaly wyposazone szkoty podstawowe biorace udzial w projekcie.
18. -19. Cztonkowie Zespotu odpowiedzialni za obstuge finansowo-ksiggowa:

1) Prowadzenie odrebnej ewidencji dla projektu, w tym wprowadzenie do polityki
rachunkowosci odpowiednich regulacji umozliwiajacych identyfikacj¢ wszystkich
operacji zwigzanych z projektem zgodnie z wytycznymi Programu Operacyjnego

2) Zapewnienie prawidlowosci i terminowosci rozliczen finansowych w ramach
projektu

3) Dokonywanie ksiegowania operacji zwigzanych z projektem

4) Przygotowanie i udostepnianie dokumentow finansowo-ksiegowych niezbgdnych do
sporzgdzania wnioskow o platnos¢ i rozliczenia projektu

mgr inz. Jarostaw '}G migz Margielski
i
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