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URZAD MIASTA OTWOCKA
OGLASZA NABOR
NA WOLNE STANOWISKO PRACY

INSPEKTORA W WYDZIALE PODATKOW I OPLAT
nazwa stanowiska pracy
wymiar czasu pracy: pelny etat — umowa na czas okreslony

Wymagania niezb¢dne:

obywatelstwo polskie, poza obywatelami polskimi o zatrudnienie moga ubiega¢ si¢ obywatele Unii
Europejskiej oraz obywatele innych panstw, ktorym na podstawie umow migdzynarodowych lub
przepisow prawa wspolnotowego przystuguje prawo do podjecia zatrudnienia na terytorium
Rzeczpospolitej Polskiej,

petna zdolno$¢ do czynnosci prawnych oraz korzystanie z petni praw publicznych,

niekaralnos¢ za przestepstwo umyslne,

niekaralnoé¢ prawomocnym wyrokiem sadu za umysine przestgpstwo $cigane z oskarzenia publicznego
lub umysine przestepstwo skarbowe,

wyksztalcenie wyzsze - kierunek ekonomia, prawo, administracja, zarzadzanie

minimum 3 lata stazu pracy, w tym preferowane 2 lata w jednostkach samorzadu terytorialnego,
znajomos¢ obstugi komputera w zakresie MS Office (WORD, Excel) oraz urzadzen biurowych
nieposzlakowana opinia.

Wymagania dodatkowe:

znajomo$¢ regulacji prawnych z zakresu ustaw: ordynacja podatkowa, o podatkach i opfatach
lokalnych, o podatku rolnym, o podatku lesnym, o oplacie skarbowej. o postgpowaniu w sprawach
dotyczacych pomocy publicznej, o samorzadzie gminnym oraz pracownikach samorzadowych,
znajomos¢ procedur prawa podatkowego,

umiejetnosé sporzadzania pism urzedowych,

kreatywnos¢, obowigzkowos$é, systematycznosc, komunikatywnosc,

zaangazowanie, umiejetnos¢ pracy w zespole, odpornosc na stres.

Zakres wykonywanych zadan na stanowisku:

- prowadzenie spraw z zakresu wymiaru podatku rolnego, lesnego i od nieruchomosci 0sob prawnych i

jednostek organizacyjnych nieposiadajacych osobowosci prawnej oraz osob fizycznych,

wystawianie decyzji ustalajacych wysoko$¢ zobowiazania podatkowego w zakresie podatkow od
nieruchomosci, rolnego i lesnego,

prowadzenie postepowan w sprawie zmiany decyzji ustalajacej lub okreslajacej wysokos¢ podatku,
wydawanie zaswiadczen w sprawach podatkowych,

zbieranie materialow informacyjnych niezbednych do ustalania ww. podatkéw, wspélpraca z innymi
wydziatami urzedu w celu zapewnienia powszechnosci i prawidlowosci opodatkowania,

prowadzenie postepowan podatkowych dotyczacych podan sktadanych przez podatnikoéw w sprawach
udzielenia ulg w podatku od nieruchomosci, rolnym, lesnym oraz w podatkach stanowiacych dochody
budzetu Miasta a realizowanych przez Urzad Skarbowy w Otwocku,

gromadzenie oraz badanie pod wzgledem zgodnoéci ze stanem faktycznym skiadanych przez
podatnikéw informacji o nieruchomosciach, o gruntach i o lasach oraz zawiadomien o zaistnieniu
zmian majacych wplyw na wysokos¢ opodatkowania,

obsluga interesantow w zakresie wymiaru podatkow,

zafatwianie korespondencji biezacej,

inne prace zlecone przez naczelnika Wydziatu.

Wymagane dokumenty:
kwestionariusz osobowy,
list motywacyjny,

zyciorys — curriculum vitae,



d) kserokopie $wiadectw pracy potwierdzajacych wymagany staz pacy,

e) kserokopie dyploméw potwierdzajacych wymagane wyksztalcenie,

f) o$wiadczenie o niekaralnosci za umyslne przestepstwo Scigane z oskarzenia publicznego lub umysine
przestepstwo skarbowe,

g) o$wiadczenie o posiadaniu pelnej zdolnosci do czynnosci prawnych oraz o korzystaniu z pelni praw
publicznych,

h) o$wiadczenie odnosnie pracy w organach samorzadu terytorialnego lub kserokopia zaswiadczenia o
zdaniu z wynikiem pozytywnym egzaminu konczacego stuzbg przygotowawcza,

i) inne dodatkowe dokumenty o posiadanych kwalifikacjach i umiejetnosciach, referencje.

W miesigeu poprzedzajacym datg upublicznienia ogloszenia wskaznik zatrudnienia 0sob niepetnosprawnych w  Urzedzie
Miasta Otwocka w rozumieniu przepisow o rehabilitacji zawodowej i spolecznej oraz zatrudnianiu 0s6b niepetnosprawnych
nie przekraczal 6%.

Wymagane dokumenty aplikacyjne mozna zlozy¢:

- osobiscie w siedzibie Urzedu Miasta Otwocka przy ul. Armii Krajowej 5 w Otwocku ( budynek ..B”, pokaj nr 1),

- poczta na adres: Urzad Miasta Otwocka ul. Armii Krajowej 5. 05-400 Otwock (decydujaca jest data stempla pocztowego),
- poczty elektroniczng na adres: umotwock(@otwock.pl w przypadku posiadanych uprawnien do podpisu elektronicznego.

- poprzez platforme e PUAP w przypadku posiadania profilu zaufanego.

z dopiskiem dotyczy naboru na stanowisko inspektora w Wydziale Podatkéw i Oplat w terminie do dnia
20 kwietnia 2018 roku.

Aplikacje, ktére wptyna do Urzedu po wyzej okreslonym terminie nie beda rozpatrywane. Informacja o wyniku
naboru bedzie umieszczona na stronie internetowej Biuletynu Informacji Publicznej  /www.bip.otwock.pl/ oraz

na tablicy ogloszeniowej w siedzibie Urzedu Miasta Otwocka przy ul. Armii Krajowej 5.

Wymagane dokumenty aplikacyjne: list motywacyjny i szczegdlowe CV, powinny by¢ opatrzone klauzuly: Wyrazam zgode na
przetwarzanie moich danych osobowych zawartych w ofercie pracy dla potrzeb niezbednych: do realizacyi procesu rekrutacji zgodnie z
ustawq = dnia 29.08.1997 o ochronie danych osobowych (Dz. U z 2014 r. poz. 1182, ze zm.) oraz ustawg z dn. 21.11.2008 r. 0 pracownikach
samorzgdowych (Dz. U. z 2014 r. poz. 1202)".

Prezydent Miasta zastrzega sobie prawo do pozostawienia naboru bez rozstriygnigcia w priypadku, kiedy
zaden 7 kandydatow na ww. stanowisko nie spetni okreslonych wymagan.

Prezydent Miasta Otwocka




