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SPECYFIKACJA ISTOTNYCH WARUNKOW ZAMOWIENIA
W POSTEPOWANIU O UDZIELENIE ZAMOWIENIA PUBLICZNEGO
PROWADZONYM W TRYBIE PRZETARGU NIEOGRANICZONEGO
NA UStUGI O NAZWIE :

Swiadczenie na rzecz Urzedu Miasta Otwocka ustug pocztowych w obrocie krajowym i
zagranicznym obejmujacych przyjmowanie, przemieszczanie i dor¢czanie przesylek pocztowych do
kazdego miejsca w kraju i za granica, oraz ewentualnych zwrotow przesylek niedoreczonych w
obrocie krajowym i zagranicznym
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ZATWIERDZAM

Kierownik Zamawiajacego




Nazwa oraz adres Zamawiajgcego.

Gmina Otwock, ktérg reprezentuje:

Prezydent Miasta Otwocka
ul. Armii Krajowej 5
05-400 Otwock

tel. (22) 779 20 01

fax (22) 779 42 25

www.otwock.pl
zamowienia@otwock.pl

Tryb udzielenia zamdwienia.

Niniejsze postepowanie prowadzone jest w trybie przetargu nieograniczonego na podstawie art. 39 i nast.
ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo Zamowien Publicznych zwanej dalej ,,ustawg PZP”.

W zakresie nieuregulowanym niniejszg Specyfikacjg Istotnych Warunkéow Zamdwienia, zwang dalej
,SIWZ”, zastosowanie majg przepisy ustawy PZP.

Wartosci zamowienia nie przekracza rownowartosci kwoty okreslonej w przepisach wykonawczych
wydanych na podstawie art. 11 ust. 8 ustawy PZP.

Opis przedmiotu zamdwienia.

Przedmiotem zamdwienia jest $wiadczenie na rzecz Urzedu Miasta Otwocka ustug pocztowych w obrocie
krajowym i zagranicznym obejmujacych przyjmowanie, przemieszczanie i doreczanie przesytek
pocztowych do kazdego miejsca w kraju i za granicg, oraz ewentualnych zwrotéw przesytek
niedoreczonych w obrocie krajowym i zagranicznym w rozumieniu ustawy Prawo pocztowe z dnia 23
listopada 2012 r. (Dz. U. z 2017, poz. 1481)

Zamawiajacy bedzie nadawat przesytki w trybie specjalne tj. w trybie KPA, OP, KPC o PZP i oczekuje, aby
potwierdzenie nadania przesytko rejestrowanej wydane przez Wykonawce miato moc dokumentu
urzedowego.

1. Zakres i opis przedmiotu zaméwienia :

1.1. Szczegétowe informacje dotyczace wykonywanej ustugi:

e ustugi pocztowe w obrocie krajowym i zagranicznym dla przesytek listowych,

e ustugi doreczania zwrotéw przesytek listowych niedoreczonych, po wyczerpaniu wszystkich mozliwosci
ich doreczenia lub wydania odbiorcy,

e ustugi pocztowe dotyczace paczek pocztowych,

e ustugi pocztowe dotyczgce przesytek najszybszej kategorii w obrocie krajowym - kurierskich.

1.2. Szczegétowe wymagania Zamawiajgcego odnosnie przedmiotu zamodwienia:

Przez Wykonawce rozumie sie przedsiebiorce uprawnionego do wykonywania dziatalnosci pocztowej tzn.
posiadajgcego aktualny wpis do rejestru operatordw pocztowych, wydany przez Prezesa Urzedu
Komunikacji Elektronicznej na wykonywanie dziatalno$ci pocztowej w zakresie przyjmowania,
przemieszczania i doreczania przesytek w obrocie krajowym i zagranicznym zgodnie z art. 6 ust. 1 ustawy
Prawo pocztowe z dnia 23 listopada 2012r. (Dz. U. z 2017 poz. 1481)

Przez przesytki pocztowe bedace przedmiotem zamdwienia rozumie sie:
1) przesyiki listowe:

a) przesytki nierejestrowane- nie bedace przesytkami najszybszej kategorii w obrocie krajowym i
zagranicznym (zwykte ekonomiczne),



b) przesytki nierejestrowane najszybszej kategorii w obrocie krajowym i zagranicznym (zwykte
priorytetowe),

c) przesytki rejestrowane nie bedace przesytkami najszybszej kategorii w obrocie krajowym i
zagranicznym (polecone ekonomiczne),

d) przesytki rejestrowane najszybszej kategorii w obrocie krajowym i zagranicznym (polecone
priorytetowe),

e) przesytki nie bedace przesytkami najszybszej kategorii przyjete za potwierdzeniem nadania i doreczone
za pokwitowaniem odbioru w obrocie krajowym (polecone za zwrotnym potwierdzeniem odbioru
ZPO),

f) przesytki najszybszej kategorii przyjete za potwierdzeniem nadania i doreczone za pokwitowaniem
odbioru w obrocie krajowym i zagranicznym (polecone priorytetowe za zwrotnym potwierdzeniem
odbioru ZPO),

g) gabaryt A - to przesytki listowe o wymiarach:

- minimum - wymiary strony adresowej nie mogg by¢ mniejsze niz 90 x 140 mm,
- maksimum - zaden z wymiardw nie moze przekroczy¢ wysokosci 20 mm, dtugosci 325 mm,
szerokosci 230 mm,

h) gabaryt B - to przesytki listowe o wymiarach:
- minimum - jesli cho¢ jeden z wymiaréow przekracza wysokos¢ 20 mm lub dtugosé¢ 325 mm lub

szerokos$¢ 230 mm,

- maksimum - suma dtugosci, szerokosci i wysokosci (grubosci) 900 mm, przy czym najwiekszy z tych
wymiaréw (dtugosé) nie moze przekroczy¢é 600 mm.

2) paczki pocztowe:

a) paczki pocztowe rejestrowane nie bedgce paczkami najszybszej kategorii (zwykte),

b) paczki pocztowe rejestrowane najszybszej kategorii (priorytetowe),

c) gabaryt A - to paczki pocztowe o wymiarach:

- minimum - wymiary strony adresowej nie mogg by¢ mniejsze niz 90 x 140 mm,
- maksimum - zaden z wymiaréw nie moze przekroczy¢ dtugosci 600 mm, szerokosci 500 mm, wysokosci
300 mm,
d) gabaryt B —to paczki ktérych przynajmniej jeden wymiar przekracza rozmiar Gabarytu A

3) przesytki kurierskie:

1. przesytki najszybszej kategorii w obrocie krajowym przyjete za potwierdzeniem nadania i doreczone za
pokwitowaniem odbioru o wadze do 30 kg,

2. przesytki najszybszej kategorii w obrocie krajowym przyjete za potwierdzeniem nadania o wadze do 30
kg

Uzyte okreslenia zwigzane z opisem przedmiotu zamdwienia oznaczajqg:

przesytka priorytetowa - przesytka listowa majgca pierwszenstwo w procesie doreczania przed pozostatymi

przesytkami, czas jej doreczenia wynosi D+1 (dzien nadania plus jeden);

przesytka ekonomiczna - przesytka listowa nierejestrowana lub polecona nie bedaca przesytka

priorytetowg;

przesytka rejestrowana - przesytka przyjeta za pokwitowaniem przyjecia i doreczana za pokwitowaniem

odbioru;

przesytka polecona - przesytka rejestrowana bedaca przesytka listowa, przemieszczang i doreczang w

sposéb zabezpieczajacy jg przed utratg, ubytkiem zawartosci lub uszkodzeniem;

paczki pocztowe - przesytki rejestrowane zawierajgce rzeczy lub dokumenty w obrocie krajowym i

zagranicznym;

zwrotne potwierdzenie odbioru - zwrécone nadawcy potwierdzenie odbioru zawierajgce date i podpis

odbiorcy, stanowigcy potwierdzenie otrzymania przesytki listowe;j;

obrét zagraniczny — miejsce w krajach europejskich i pozaeuropejskich.
Zwracanie do Zamawiajgcego przesytek wszystkich rodzajow po wyczerpaniu mozliwosci ich doreczenia
lub wydania odbiorcy — zgodnie z obowigzujgcymi przepisami, z podaniem przyczyny nieodebrania.
Swiadczenie ustugi przez co najmniej 5 dni w tygodniu od poniedziatku do pigtku, zgodnie z
obowigzujgcymi przepisami w tym zakresie.
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Wykonawca $wiadczac przedmiot zamdwienia, o ktérym mowa w pkt. 3.1. zobowigzany jest do
posiadania jednej wtasnej statej placowki pocztowej - nadawczej usytuowanej na terenie miasta Otwocka
Swiadczacej ustugi pocztowe, zlokalizowanej od siedziby Zamawiajgcego w odlegtosci nie wiekszej niz
1500 m (obliczonej w linii prostej).
Placowka wskazana przez Wykonawce winna posiada¢ adres uwzgledniajacy nazwe ulicy wraz z
numerem, telefon stacjonarny oraz godzinami urzedowania celem utatwienia bezposredniego kontaktu
Zamawiajacego z Wykonawca.
Statos¢ placowek oznacza, ze w trakcie trwania umowy Wykonawca nie moze zmniejszy¢ ilosci placéwek
pocztowych wymaganych przez Zamawiajgcego.
Przed dokonaniem wyboru najkorzystniejszej oferty, Zamawiajgcy zastrzega sobie prawo sprawdzenia
wybranych przez Zamawiajacego placowek w zakresie spetnienia warunkéw o ktérych mowa w pkt. 6 i
11.
Negatywny wynik przeprowadzonej weryfikacji placowek, o ktérych mowa w pkt 6 bedzie skutkowato
odrzuceniem oferty na podstawie art. 89 ust. 1 pkt 2 ustawy.
Placéwka Wykonawcy, o ktérej mowa w pkt 6 musi spetniac nizej wymienione warunki:

a) Czynna co najmniej 8 godzin we wszystkie dni robocze, z wyjatkiem dni ustawowo wolnych od

pracy,
b) Oznakowana w sposéb widoczny ,szyldem” z nazwg lub logo Wykonawcy, umieszczonym w
obrebie witryny jednoznacznie wskazujagcym na jednostke Wykonawcy.
c) gdy placowka znajduje sie w lokalu, w ktéorym prowadzona jest inna dziatalno$¢

gospodarcza:
» musi posiada¢ wyodrebnione stanowisko do obstugi klientéw w zakresie ustug
pocztowych;

»  stanowisko w widoczny sposdb musi by¢ oznakowane nazwg lub logo Wykonawcy.

» stanowisko musi posiada¢ widoczng informacje o godzinach pracy w zakresie ustug
pocztowych;

» stanowisko musi zapewniaé przetwarzanie danych osobowych zgodnie z przepisami
wtasciwymi w zakresie ochrony danych osobowych art. 41. Ust.1 Prawo pocztowe.

d) Przesytki przeznaczone do wysytki mogg by¢ dostarczane do placéwki nadawczej przez

upowaznionego przedstawiciela Zamawiajgcego w dniu robocze od poniedziatku do pigtku

do godziny 18:00

Przesytki nadawane przez Zamawiajgcego dostarczane bedg przez Wykonawce do kazdego miejsca w

kraju i za granica.

Zamawiajacy wymaga, aby przesytki pocztowe przygotowane do nadania byly odbierane bezposrednio z

siedziby Zamawiajgcego codziennie w dni robocze w godzinach: poniedziatek-pigtek: 9:00 — 11:00.

W przypadku zaistnienia koniecznosci nadania przesytek poza godzinami odbioru, o ktérych mowa w

pkt. 13, Zamawiajacy dostarczy przesytki do placowki wskazanej przez Wykonawce, o ktérej mowa w

pkt. 6.

Wykonawca bedzie doreczat przesytki krajowe z zachowaniem wskaznikéw terminowosci doreczen

przesytek w obrocie krajowym wskazanym w Rozporzadzeniu Ministra Administracji i Cyfryzacji z dnia 29

kwietnia 2013r. (Dz. U. z 2013 r. poz. 545) w sprawie warunkéw wykonywania ustug pocztowych

Nadanie przesytek pocztowych (data wystania) objetych przedmiotem zamoéwienia nastepowac bedzie w

dniu ich odbioru od Zamawiajgcego lub dostarczenia przez Zamawiajacego.

W przypadku uzasadnionych zastrzezern w stosunku do juz odebranych przesytek (np. nieprawidtowe
opakowanie, brak petnego adresu, niezgodnos¢ wpiséw w dokumentach nadawczych z wpisami na
przesytkach, brak znakow optaty itp.) Wykonawca bez zbednej zwtoki wyjasnia je z Zamawiajacym.
Brak mozliwosci wyjasnienia zastrzezen, o ktérych mowa lub ich usuniecia w dniu odbioru przesytek od
Zamawiajgcego powoduje, iz nadanie przesytek przez Wykonawce nastgpi w dniu nastepnym lub ich
catkowitym usunieciu przez Zamawiajgcego
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Zamawiajacy zobowigzuje sie do nadawania przesytek w stanie uporzgdkowanym, przez co nalezy
rozumiec:

a) dla przesytek poleconych — ewidencjonowanie kazdej przesytki w ksigzce nadawczej, w dwéch
egzemplarzach, po jednym dla kazdej ze stron w celach rozliczeniowych, z czego dla Zamawiajgcego
Wykonawca bedzie potwierdzat nadanie danej partii przesytek,

b) dla przesytek zwyktych — ilosciowe zestawienie przesytek wedtug danych kategorii wagowych w
celach rozliczeniowych w dwéch egzemplarzach, z ktéorych jeden stanowit bedzie potwierdzenie
nadania okreslonej partii przesytek dla Zamawiajacego,

c) dla paczek pocztowych — potwierdzenie nadania paczki, dla celéw rozliczeniowych, w dwdch
egzemplarzach, po jednym dla kazdej ze stron, co dla Zamawiajacego stanowi¢ bedzie
potwierdzenia nadania danych przesytek.

Zamawiajacy umieszcza w sposéb trwaty i czytelny informacje jednoznacznie identyfikujgce adresata i

nadawce, jednoczesnie okreslajgc rodzaj przesytki (np. zwykta, polecona, priorytetowa) na stronie

adresowej przesytki.

Wykonawca zapewnia wszelkie oznaczenia przesytek rejestrowanych i bedgcych przesytkami najszybszej

kategorii oraz druki potwierdzenia odbioru w obrocie krajowym i zagranicznym.

Zamawiajgcy moze korzysta¢ z wiasnych wzoréw drukéw potwierdzenia odbioru po wczesniejszym

uzgodnieniu ich formy i tresci z Wykonawca.

20. Ze wzgledu na specyfike przesytek rejestrowanych Zamawiajgcego, Zamawiajacy wymaga przestrzegania

przez Wykonawce nw. wymogéw ustawowych w odniesieniu do dokumentdéw urzedowych w zakresie:
a) skutkéw nadania pisma (moc doreczenia) — m.in. art. 57 § 5 pkt 2 ustawy — Kodeks postepowania

administracyjnego /termin uwaza sie za zachowany, jezeli przed jego uptywem pismo zostato nadane
w polskiej placéwce pocztowej operatora wyznaczonego/, art. 165 § 2 — Kodeks postepowania
cywilnego /oddanie pisma procesowego w polskiej placéwce pocztowej operatora wyznaczonego jest
réwnoznaczne z wniesieniem go do sadu/, art. 12 § 6 pkt 2 — Ordynacja podatkowa /Termin uwaza sie
za zachowany, jezeli przed jego uptywem pismo zostato nadane w polskiej placéwce pocztowej
operatora wyznaczonego/, art. 198b ust. 2 zdanie drugie ustawy - Prawo zamdwien publicznych
/ztozenie skarg w placdwce pocztowej operatora wyznaczonego jest réwnoznaczne z jego
whiesieniem/,

b) skutkéw potwierdzenia przyjecia przesyitki oraz przekazu pocztowego (moc dokumentu urzedowego) —

zob. art. 17 ustawy — Prawo pocztowe /potwierdzenie nadania przesytki rejestrowej lub przekazu
pocztowego wydane przez placdwke operatora wyznaczonego/.

21. Wykonawca bedzie doreczat do siedziby Zamawiajgcego pokwitowane przez adresata potwierdzenie

odbioru przesytki niezwtocznie po doreczeniu przesyiki, jednak nie pézniej niz w terminie 7 dni od dnia
odbioru. Potwierdzenie odbioru winno zawiera¢ date odbioru i podpis odbiorcy. W przypadku
nieobecnosci adresata, przedstawiciel Wykonawcy pozostawia zawiadomienie o probie doreczenia
przesytki (awizo) ze wskazaniem, gdzie i kiedy adresat moze odebrac przesytke w terminie 7 kolejnych
dni, liczac od dnia nastepnego po dniu zostawienia wiadomosci u adresata. Jezeli adresat nie zgtosi sie
po odbidr przesytki w w/w terminie Wykonawca sporzgdza powtdérne zawiadomienie po uptywie 7-go
dnia o mozliwosci jej odbioru w terminie kolejnych 7 dni. Po uptywie terminu odbioru przesytka
niezwtocznie zwracana jest Zamawiajgcemu wraz z podaniem przyczyny nieodebrania przez adresata.
Wykonawca zobowigzany jest doreczac przesytki na zasadach
okreslonych w:
- ustawie z dnia 14 czerwca 1960 r. Kodeks postepowania administracyjnego (tekst jednolity Dz.
U. z 2017 r. poz. 1257.) - regulujacej tryb doreczania pism nadawanych w postepowaniu
administracyjnym,
- ustawie Prawo pocztowe z dnia 23 listopada 2012 r. (Dz. U. z 2017r. poz. 1481)
- ustawa z dnia 17 listopada 1964r. Kodeks postepowania cywilnego (tekst jedn. Dz. U. z 2016 r.
poz. 1822 ze zm.) .
- ustawa z dnia 29 sierpnia 1997r. o ochronie danych osobowych (tekst jednolity — Dz. U. z 2016
r. poz. 922)
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Planowane do nadania ilosci przesytek danego rodzaju zawarto w zataczniku nr 1 a do SIWZ

Wykazane w ww. zatgczniku szacunkowe ilosci przesytek listowych kazdego rodzaju, zostaty podane dla
obliczenia wartosci oferty i sg one wytgcznie wielkosciami orientacyjnymi. Wykonawcy, z ktérymi
Zamawiajacy podpisze umowe nie przystuguje roszczenie o realizacje ustugi w wielkosciach podanych w
formularzu. Zmniejszenie lub zwiekszenie ilosci przesytek nie stanowi zmiany umowy.

Umowa realizowana bedzie we wskazanym przez Zamawiajacego terminie lub do wyczerpania
podanej kwoty, ktdrg Zamawiajgcy zamierza przeznaczy¢ na sfinansowanie zaméwienia.

24. Do przesytek listowych bedg uzywane koperty Zamawiajacego. W przypadku przesytek kurierskich

Zamawiajacy dopuszcza mozliwos¢ uzywania opakowan firmowych lub kopert Wykonawcy.

25. Ustuge pocztowa w zakresie przesytki rejestrowanej uwaza sie za niewykonang, jezeli doreczenie

przesytki rejestrowanej lub zawiadomienia o prébie jej doreczenia nie nastgpito w terminie 14 dni od
dnia nadania.

26. Reklamacje z tytutu niewykonania ustugi Zamawiajgcy moze zgtosi¢ do Wykonawcy po uptywie 14 dni od

nadania przesytki rejestrowanej, nie pdzniej jednak niz 12 miesiecy od ich nadania.

27. Termin udzielenia odpowiedzi nie moze przekroczy¢ 30 dni od dnia otrzymania reklamacji. W przypadku

zgtaszania reklamacji zastosowanie majg unormowania zawarte w Rozporzgdzenie Ministra
Administracji i Cyfryzacji z dnia 26 listopada 2013 r. (Dz. U. z 2013r., poz. 1468ze zm.) w sprawie
reklamacji powszechnej ustugi pocztowej w zakresie przesytki rejestrowanej i przekazu pocztowego

28. Po wyczerpaniu drogi reklamacyjnej uregulowanej przez przepisy ustawy Prawo pocztowe, do

odpowiedzialnosci Wykonawcy za nienalezyte wykonanie ustugi pocztowej stosuje sie odpowiednio
przepisy Kodeksu cywilnego.

29. Wykonawca odpowiada za niewykonanie lub nienalezyte wykonanie ustugi pocztowej chyba, ze

nastgpito to wskutek sity wyzszej.

30. 1) Z tytutu niewykonania lub nienalezytego wykonania powszechnej ustugi pocztowej przystuguje

odszkodowanie:

a) za utrate przesytki poleconej - w wysokosci zadanej przez nadawce, nie wyzszej jednak niz
pieédziesieciokrotno$¢ optaty pobranej przez operatora publicznego za traktowanie przesytki jako
przesytki poleconej;

b) za utrate paczki pocztowej - w wysokosci zadanej przez nadawce, nie wyzszej jednak niz
dziesieciokrotnos¢ optaty pobranej za jej nadanie;

¢) za ubytek zawartosci lub uszkodzenie paczki pocztowej lub przesytki poleconej - w wysokosci
zadanej przez nadawce lub w wysokosci zwyktej wartos$ci utraconych lub uszkodzonych rzeczy, nie
wyzszej jednak niz maksymalna wysokos¢ odszkodowania, o ktéorym mowa w pkt a) lub w pkt b).

2) Z tytutu niewykonania lub nienalezytego wykonania ustugi pocztowej nie bedgcej ustugg powszechng

przystuguje odszkodowanie:

a) za utrate, ubytek lub uszkodzenie przesytki pocztowej nie bedacej przesytka z korespondencjg —w
wysokosci nie wyzszej niz zwykta wartosé utraconych lub uszkodzonych rzeczy,

b) za utrate, ubytek lub uszkodzenie przesytki pocztowej z zadeklarowang wartoscig — w wysokosci
zadanej przez nadawce, nie wyzszej jednak niz zadeklarowana wartos$¢ przesyiki,

c) za utrate przesytki z korespondencjg — w wysokosci dziesieciokrotnosci optaty za ustuge nie nizej
jednak niz piec¢dziesieciokrotnosé optaty za traktowanie przesytki listowej jako poleconej, okreslonej
w cenniku ustug powszechnych,

d) za opdzinienie w doreczeniu przesytki pocztowej w stosunku do gwarantowanego terminu
doreczenia —w wysokosci nie przekraczajgcej dwukrotnosci optaty za ustuge
> chyba Ze postanowienia regulaminu $wiadczenia ustugi pocztowej w zakresie wysokosci

odszkodowania sg korzystniejsze.”
31. W przypadku nie wykonania ustugi Wykonawca niezaleznie od nalezytego odszkodowania
zwraca w catosci optate pobrang za wykonanie ustugi.

32. W przypadku nadania przez Zamawiajacego przesytek nie ujetych w formularzu ofertowym podstawg
rozliczen bedg ceny z aktualnego cennika ustug Wykonawcy, ktory bedzie stanowit zatgcznik do umowy.



33.

34.

35.

36.

37.

38.

>

>

Za okres rozliczeniowy przyjmuje sie jeden miesigc kalendarzowy. Wykonawca wystawi fakture VAT wraz
ze specyfikacjg wykonanych ustug w terminie do 7-go dnia nastepujgcego po miesigcu rozliczeniowym.
1) Ptatnos¢ za wykonane ustugi bedzie dokonywana w formie ptatnosci ,,z dotu". Zamawiajgcy wymaga,
aby Wykonawca co miesigc wystawiat fakture na Miasto Otwock, ul. Armii Krajowej 5, 05-400 Otwock,
NIP: 5321007014

2) Naleznosci wynikajace z faktury VAT, Zamawiajgcy regulowat bedzie przelewem na konto wskazane
na fakturze w terminie 14 dni od daty jej wystawienia, pod warunkiem ze bedzie ona dostarczona do
Zamawiajacego przed wyznaczonym w fakturze terminem ptatnosci.

Podstawg obliczenia naleznosci bedzie suma optat za przesytki faktycznie nadane lub zwrécone z
powodu braku mozliwosci ich doreczenia w okresie rozliczeniowym, przy czym obowigzywaé beda ceny
jednostkowe podane w formularzu cenowym lub w przypadku przesytek nieujetych w formularzu
cenowym - w cenniku ustug Wykonawcy. Ceny okreslone w formularzu cenowym powinny zawieraé
wszystkie optaty Wykonawcy.

Cena podana przez Wykonawce nie bedzie podlegata zmianom przez caty okres realizacji zamdwienia.

W przypadku zmiany przepiséw okreslajgcych wysokosé naleznego podatku VAT na ustugi pocztowe w
czasie trwania umowy, Zamawiajacy zastosuje obowigzujacy podatek VAT, przy zatozeniu iz ceny
jednostkowe netto wskazane w formularzu cenowym nie ulegng zmianie.

Przyjmowanie, przemieszczanie i doreczanie wszystkich przesytek pocztowych oraz ich ewentualny zwrot
i reklamacje, muszg by¢ realizowane zgodnie z obowigzujgcymi w tym zakresie nizej wymienionymi
przepisami:

a) Ustawa z dnia 23 listopada 2012 r. - Prawo Pocztowe (Dz. U. z 2017r., poz. 1481)

b) Rozporzadzenie Ministra Administracji i Cyfryzacji z dnia 29 kwietnia 2013r. w sprawie warunkéw
wykonywania powszechnych ustug . (Dz. U. z 2013 r. poz. 545)

c) Rozporzadzenie Ministra Administracji i Cyfryzacji z dnia 26 listopada 2013 r. w sprawie
reklamacji powszechnej ustugi pocztowej w zakresie przesytki rejestrowanej i przekazu
pocztowego (Dz. U. z 2013r., poz. 1468ze zm.),

d) Regulaminy swiadczenia ustug Wykonawcy

e) Kodeks cywilny

Wspdlny Stownik Zaméwien CPV:

64110000-0 ustugi pocztowe

64120000-3 ustugi kurierskie

64112000-4 ushugi pocztowe dotyczace listow
64113000-1 ustugi pocztowe dotyczace paczek

Zamawiajacy nie dopuszcza mozliwos¢ sktadania ofert czesciowych.

» Zamawiajacy nie dopuszcza mozliwosci sktadania ofert wariantowych.

> Zamawiajacy nie przewiduje mozliwo$é udzielenia zamdwien, o ktérych mowa w art. 67 ust. 1 pkt 6

ustawy Pzp.

Il a.

1.

Wymagania dotyczgce zatrudnienia

Zamawiajacy wymaga zatrudnienia na podstawie umowy o prace przez wykonawce lub podwykonawce
0s6b wykonujgcych wskazane ponizej czynnosci w trakcie realizacji zamdwienia:

doreczanie przesytek pocztowych



2.

a)

b)

b)

c)

d)

W trakcie realizacji zamdwienia zamawiajacy uprawniony jest do wykonywania czynnosci kontrolnych
wobec wykonawcy odnosnie spetniania przez wykonawce lub podwykonawce wymogu zatrudnienia na
podstawie umowy o prace oséb wykonujgcych wskazane w punkcie 1 czynnosci. Zamawiajgcy uprawniony
jest w szczegolnosci do:

zadania oswiadczen i dokumentéw w zakresie potwierdzenia spetniania ww. wymogow i dokonywania ich
oceny,

zadania wyjasnien w przypadku watpliwosci w zakresie potwierdzenia spetniania ww. wymogéw,
przeprowadzania kontroli na miejscu wykonywania $wiadczenia.

W trakcie realizacji zamdwienia na kazde wezwanie zamawiajacego w wyznaczonym w tym wezwaniu
terminie wykonawca przedtozy zamawiajgcemu wskazane ponizej dowody w celu potwierdzenia
spetnienia wymogu zatrudnienia na podstawie umowy o prace przez wykonawce lub podwykonawce oséb
wykonujacych wskazane w punkcie 1 czynnosci w trakcie realizacji zamdwienia:

oswiadczenie wykonawcy lub podwykonawcy o zatrudnieniu na podstawie umowy o prace oséb
wykonujacych czynnosci, ktérych dotyczy wezwanie zamawiajgcego. Oswiadczenie to powinno zawiera¢ w
szczegolnosci: doktadne okreslenie podmiotu sktadajgcego oswiadczenie, date ztozenia oswiadczenia,
wskazanie, ze objete wezwaniem czynnosci wykonujg osoby zatrudnione na podstawie umowy o prace
wraz ze wskazaniem liczby tych oséb, rodzaju umowy o prace i wymiaru etatu oraz podpis osoby
uprawnionej do ztozenia oswiadczenia w imieniu wykonawcy lub podwykonawcy;

poswiadczong za zgodnos$¢ z oryginatem odpowiednio przez wykonawce lub podwykonawce kopie
umowy/umow o prace oséb wykonujgcych w trakcie realizacji zamdwienia czynnosci, ktérych dotyczy ww.
oswiadczenie wykonawcy lub podwykonawcy (wraz z dokumentem regulujgcym zakres obowigzkow, jezeli
zostat sporzadzony). Kopia umowy/uméw powinna zostaé zanonimizowana w sposéb zapewniajacy
ochrone danych osobowych pracownikéw, zgodnie z przepisami ustawy z dnia 29 sierpnia 1997 r. o
ochronie danych osobowych (tj. w szczegdlnosci bez imion, nazwisk, adreséw, nr PESEL pracownikdéw -
wyliczenie ma charakter przyktadowy. Umowa o prace moze zawiera¢ rdwniez inne dane, ktére podlegaja
anonimizacji. Kazda umowa powinna zosta¢ przeanalizowana przez sktadajgcego pod katem przepiséw
ustawy z dnia 29 sierpnia 1997 r. o ochronie danych osobowych; zakres anonimizacji umowy musi by¢
zgodny z przepisami ww. ustawy). Informacje takie jak: data zawarcia umowy, rodzaj umowy o prace i
wymiar etatu powinny by¢ mozliwe do zidentyfikowania;

zaswiadczenie wtasciwego oddziatu ZUS, potwierdzajgce optacanie przez wykonawce lub podwykonawce
sktadek na ubezpieczenia spoteczne i zdrowotne z tytutu zatrudnienia na podstawie uméw o prace za
ostatni okres rozliczeniowy;

poswiadczong za zgodnos$¢ z oryginatem odpowiednio przez wykonawce lub podwykonawce kopie
dowodu potwierdzajacego zgtoszenie pracownika przez pracodawce do ubezpieczen, zanonimizowang w
sposob zapewniajgcy ochrone danych osobowych pracownikéw, zgodnie z przepisami ustawy z dnia 29
sierpnia 1997 r. o ochronie danych osobowych.

Z tytutu niespetnienia przez wykonawce lub podwykonawce wymogu zatrudnienia na podstawie umowy o

prace oséb wykonujgcych wskazane w punkcie 1 czynnosci zamawiajacy przewiduje sankcje w postaci



Iv.

obowigzku zaptaty przez wykonawce kary umownej w wysokosci okreslonej w istotnych postanowieniach
umowy w sprawie zamowienia publicznego. Nieztozenie przez wykonawce w wyznaczonym przez
zamawiajgcego terminie zgdanych przez zamawiajgcego dowoddw w celu potwierdzenia spetnienia przez
wykonawce lub podwykonawce wymogu zatrudnienia na podstawie umowy o prace traktowane bedzie
jako niespetnienie przez wykonawce lub podwykonawce wymogu zatrudnienia na podstawie umowy o
prace oséb wykonujacych wskazane w punkcie 1 czynnosci.

W przypadku uzasadnionych watpliwosci co do przestrzegania prawa pracy przez wykonawce lub
podwykonawce, zamawiajgcy moze zwrécic¢ sie o przeprowadzenie kontroli przez Panstwowg Inspekcje

Pracy.

Termin wykonania zamdwienia.

Zamawiajacy wymaga aby przedmiot zamodwienia zostat zrealizowany w terminie: od daty podpisania
umowy do 31.12.2020

Warunki udziatu w postepowaniu.

O udzielenie zamdwienia mogg ubiegad sie Wykonawcy, ktorzy:
1) nie podlegaja wykluczeniu;
2) spetniajg warunki udziatu w postepowaniu dotyczace:

a) kompetencji lub uprawnien do prowadzenia okreslonej dziatalnosci zawodowej, o ile wynika to z
odrebnych przepiséw.

»  Warunek zostanie uznany za spetniony, jezeli Wykonawca wykaze, ze posiada aktualne uprawnienia
do wykonywania dziatalnosci pocztowej tj. jest wpisany do Rejestru Operatoréw Pocztowych
prowadzonego przez Prezesa Urzedu Komunikacji Elektronicznej, zgodnie z Ustawg z dnia 23
listopada 2012r.- Prawo pocztowe (Dz. U. 2017, poz. 1481).

b) sytuacji ekonomicznej lub finansowej:
c) zdolnosci technicznej lub zawodowe;j:

> Warunek zostanie uznany za spetniony, jezeli Wykonawca wykaze, ze w okresie ostatnich 3 lat przed
uptywem terminu sktadania ofert, , a jezeli okres prowadzenia dziatalnosci jest krotszy - w tym okresie,
wykonatl, a w przypadku §wiadczen okresowych lub ciagltych rowniez wykonuje, co najmnie;j
dwie ustugi pocztowe o wartosci minimum 260.000,00 zt brutto kazda.

» Warunek zostanie uznany za spetniony, jezeli wykonawca wykaze iz dysponuje/ bedzie dysponowat :
1) placéwka nadawcza , umiejscowiong w odlegtosci 1500 m od siedziby Zamawiajgcego, ktdra jest :

a) Czynna co najmniej 8 godzin we wszystkie dni robocze, z wyjatkiem dni ustawowo wolnych od
pracy,

b) Oznakowana w sposéb widoczny ,szyldem” z nazwg lub logo Wykonawcy, umieszczonym w
obrebie witryny jednoznacznie wskazujagcym na jednostke Wykonawcy.

c¢) gdy placéwka znajduje sie w lokalu, w ktérym prowadzona jest inna dziatalnos¢
gospodarcza:



a. musi posiada¢ wyodrebnione stanowisko do obstugi klientéow w zakresie ustug
pocztowych;

b. stanowisko w widoczny sposéb musi by¢ oznakowane nazwg lub logo Wykonawcy.

» stanowisko musi posiada¢ widoczng informacje o godzinach pracy w zakresie ustug
pocztowych;

» stanowisko musi zapewniaé przetwarzanie danych osobowych zgodnie z przepisami
wtasciwymi w zakresie ochrony danych osobowych art. 41.ust. 1 Prawo pocztowe.

2) Placéwka odbiorczg, umiejscowiong na terenie miasta Otwocka, ktdra jest

a) Czynna co najmniej 8 godzin we wszystkie dni robocze, z wyjatkiem dni ustawowo wolnych
od pracy,

b) Oznakowana w sposdb widoczny ,szyldem” z nazwg lub logo Wykonawcy, umieszczonym
w obrebie witryny jednoznacznie wskazujgcym na jednostke Wykonawcy.

c) gdy placowka znajduje sie w lokalu, w ktdrym prowadzona jest inna dziatalnos¢
gospodarcza:

a. musi posiada¢ wyodrebnione stanowisko do obstugi klientéow w zakresie ustug
pocztowych;

b. stanowisko w widoczny sposéb musi by¢ oznakowane nazwg lub logo Wykonawcy.

> stanowisko musi posiada¢ widoczng informacje o godzinach pracy w zakresie ustug
pocztowych;

> stanowisko musi zapewniaé przetwarzanie danych osobowych zgodnie z przepisami
wiasciwymi w zakresie ochrony danych osobowych art. 41. Ust.1 Prawo pocztowe.

Zamawiajacy zastrzega, iz placowka nadawcza moze petni¢ rowniez funkcje placdwki odbiorcze;.

»  Warunek zostanie uznany za spetniony jezeli Wykonawca wykaze iz dysponuje/bedzie dysponowat

co najmniej nastepujgcymi osobami do realizacji zamdwienia: co najmniej 1 osobg, ktéra bedzie

uczestniczyé w wykonywaniu zamodwienia na stanowisku koordynatora/kierownika/managera

,posiadajgcg co najmniej trzy letnie doswiadczenie w zakresie nadzoru/ kierownika/ kontroli ds.

wiasciwego wykonania ustugi pocztowej .

Zamawiajacy moze, na kazdym etapie postepowania, uznaé, ze wykonawca nie posiada wymaganych
zdolnosci, jezeli zaangazowanie zasobdw technicznych lub zawodowych wykonawcy w inne
przedsiewziecia gospodarcze wykonawcy moze mieé¢ negatywny wptyw na realizacje zamdwienia.

Korzystanie przez wykonawce ze zdolnosci technicznych lub sytuacji ekonomicznej innych podmiotéw

a)

b)

c)

d)

Wykonawca moze w celu potwierdzenia spetniania warunkéw udziatu w postepowaniu, w
stosownych sytuacjach oraz w odniesieniu do konkretnego zaméwienia, lub jego czesci, polegaé
na zdolnosciach technicznych lub zawodowych lub sytuacji finansowej lub ekonomicznej innych
podmiotdw, niezaleznie od charakteru prawnego taczacych go z nim stosunkéw prawnych.
Wykonawca, ktory polega na zdolnosciach lub sytuacji innych podmiotéw, musi udowodnié
zamawiajgcemu, ze realizujgc zamowienie, bedzie dysponowat niezbednymi zasobami tych
podmiotéw, w szczegdlnosci przedstawiajgc zobowigzanie tych podmiotéw do oddania mu do
dyspozycji niezbednych zasobdw na potrzeby realizacji zaméwienia.

Zamawiajacy ocenia, czy udostepniane wykonawcy przez inne podmioty zdolnosci techniczne lub
zawodowe lub ich sytuacja finansowa lub ekonomiczna, pozwalaja na wykazanie przez
wykonawce spetniania warunkéw udziatu w postepowaniu oraz bada, czy nie zachodzg wobec
tego podmiotu podstawy wykluczenia, o ktérych mowa w art. 24 ust. 1 pkt 13-22 i ust. 5.

W odniesieniu do warunkéw dotyczgcych wyksztatcenia, kwalifikacji zawodowych lub
doswiadczenia, wykonawcy mogg polegac na zdolnosciach innych podmiotéw, jesli podmioty te
zrealizujg roboty budowlane lub ustugi, do realizacji ktérych te zdolnosci sg wymagane.
Wykonawca, ktéry polega na sytuacji finansowej lub ekonomicznej innych podmiotéw,
odpowiada solidarnie z podmiotem, ktéry zobowigzat sie do udostepnienia zasobdw, za szkode



poniesiong przez zamawiajgcego powstatg wskutek nieudostepnienia tych zasobdw, chyba ze za
nieudostepnienie zasobdw nie ponosi winy.

f)  Jezeli zdolnosci techniczne lub zawodowe lub sytuacja ekonomiczna lub finansowa, podmiotu, o
ktorym mowa w ust. 1, nie potwierdzajg spetnienia przez wykonawce warunkéw udziatu w
postepowaniu lub zachodzg wobec tych podmiotéw podstawy wykluczenia, zamawiajacy zada,
aby wykonawca w terminie okres$lonym przez zamawiajacego:
> zastgpit ten podmiot innym podmiotem lub podmiotami lub
» zobowigzat sie do osobistego wykonania odpowiedniej cze$ci zamdwienia, jezeli wykaze
zdolnosci techniczne lub zawodowe lub sytuacje finansowa lub ekonomiczng, o ktérych mowa w
pkt. a)

1.2 Wykonawca, ktéry powotuje sie na zasoby innych podmiotéw, w celu wykazania braku istnienia wobec

Va.

nich podstaw wykluczenia oraz spetniania, w zakresie, w jakim powotuje sie na ich zasoby, warunkdéw
udziatu w postepowaniu zamieszcza informacje o tych podmiotach w oswiadczeniu, o ktérym mowa w art.
25 ust. 1.

Podstawy wykluczenia.

W przedmiotowym postepowaniu Zamawiajgcy zgodnie z art. 24 ust. 1 pkt. 12-23 ustawy PZP wykluczy:

1.

2.

wykonawce, ktory nie wykazat spetniania warunkéw udziatu w postepowaniu lub nie zostat zaproszony do
negocjacji lub ztozenia ofert wstepnych albo ofert, lub nie wykazat braku podstaw wykluczenia;

wykonawce bedacego osobg fizyczng, ktérego prawomocnie skazano za przestepstwo:

a) o ktéorym mowa w art. 165a, art. 181-188, art. 189a, art. 218-221, art. 228-230a, art. 250a, art. 258
lub art. 270-309 ustawy z dnia 6 czerwca 1997 r. — Kodeks karny (Dz. U. Nr 88, poz. 553, z pdzn. zm.)
lub art. 46 lub art. 48 ustawy z dnia 25 czerwca 2010 r. o sporcie (Dz. U. z 2016 r. poz. 176),

b) o charakterze terrorystycznym, o ktdrym mowa w art. 115 § 20 ustawy z dnia 6 czerwca 1997 r. —
Kodeks karny,

c) skarbowe,

d) o ktéorym mowa w art. 9 lub art. 10 ustawy z dnia 15 czerwca 2012 r. o skutkach powierzania
wykonywania pracy cudzoziemcom przebywajacym wbrew przepisom na terytorium Rzeczypospolitej
Polskiej (Dz. U. poz. 769);

wykonawce, jezeli urzedujgcego cztonka jego organu zarzgdzajacego lub nadzorczego, wspdlnika spotki w
spotce jawnej lub partnerskiej albo komplementariusza w spéfce komandytowej lub komandytowo-
akcyjnej lub prokurenta prawomocnie skazano za przestepstwo, o ktérym mowa w pkt 2;

wykonawce, wobec ktérego wydano prawomocny wyrok sadu lub ostateczng decyzje administracyjng o
zaleganiu z uiszczeniem podatkdw, optat lub sktadek na ubezpieczenia spoteczne lub zdrowotne, chyba ze
wykonawca dokonat ptatnosci naleznych podatkéw, optat lub sktadek na ubezpieczenia spoteczne lub
zdrowotne wraz z odsetkami lub grzywnami lub zawart wigzgce porozumienie w sprawie sptaty tych
naleznosci;

wykonawce, ktéory w wyniku zamierzonego dziatania lub razgcego niedbalstwa wprowadzit
zamawiajacego w biad przy przedstawieniu informacji, ze nie podlega wykluczeniu, spetnia warunki
udziatu w postepowaniu lub kryteria selekcji, lub ktéry zatait te informacje lub nie jest w stanie
przedstawi¢ wymaganych dokumentow;

wykonawce, ktory w wyniku lekkomysinosci lub niedbalstwa przedstawit informacje wprowadzajgce w
btagd zamawiajgcego, mogace mie¢ istotny wptyw na decyzje podejmowane przez zamawiajacego w
postepowaniu o udzielenie zaméwienia;

wykonawce, ktéry bezprawnie wptywat lub prébowat wptyngé na czynnosci zamawiajgcego lub pozyskac
informacje poufne, mogace da¢ mu przewage w postepowaniu o udzielenie zamdwienia;

wykonawce, ktoéry brat udziat w przygotowaniu postepowania o udzielenie zamdéwienia lub ktérego
pracownik, a takze osoba wykonujgca prace na podstawie umowy zlecenia, o dzieto, agencyjnej lub innej
umowy o Swiadczenie ustug, brat udziat w przygotowaniu takiego postepowania, chyba ze spowodowane
tym zaktécenie konkurencji moze by¢ wyeliminowane w inny sposdb niz przez wykluczenie wykonawcy
z udziatu w postepowaniu;

wykonawce, ktéry z innymi wykonawcami zawart porozumienie majace na celu zaktécenie konkurencji
miedzy wykonawcami w postepowaniu o udzielenie zamoéwienia, co zamawiajacy jest w stanie wykazac za
pomoca stosownych srodkdw dowodowych;



10.

11.

12.

Va.

VI.

wykonawce bedacego podmiotem zbiorowym, wobec ktérego sad orzekt zakaz ubiegania sie o
zamoOwienia publiczne na podstawie ustawy z dnia 28 pazdziernika 2002 r. o odpowiedzialnosci
podmiotéw zbiorowych za czyny zabronione pod grozbg kary (Dz. U. z 2015 r. poz. 1212, 1844 i 1855 oraz
22016 . poz. 437);

wykonawce, wobec ktérego orzeczono tytutem s$rodka zapobiegawczego zakaz ubiegania sie o
zamowienia publiczne;

wykonawcow, ktdrzy nalezac do tej samej grupy kapitatowej, w rozumieniu ustawy z dnia 16 lutego 2007
r. o ochronie konkurencji i konsumentéw (Dz. U. z 2015 r. poz. 184, 1618 i 1634), ztozyli odrebne oferty,
oferty czesciowe lub wnioski o dopuszczenie do udziatu w postepowaniu, chyba ze wykazg, ze istniejgce
miedzy nimi powigzania nie prowadzg do zaktécenia konkurencji w postepowaniu o udzielenie
zamodwienia.

Podstawy wykluczenia, o ktérych mowa w art. 24 ust. 5 ustawy PZP.

Zamawiajacy nie wskazuje przedmiotowych podstaw.

Wykaz oswiadczen lub dokumentéw, potwierdzajacych spetnianie warunkéw udziatu w postepowaniu

oraz brak podstaw wykluczenia.

1.

Dokumenty potwierdzajgce spetnianie warunkéw udziatu o ktérych mowa w pkt. V ust. 1:

> Do oferty kazdy wykonawca musi dotgczy¢ aktualne na dzien sktadania ofert oswiadczenia w zakresie
wskazanym w zatgczniku nr 2 i 3 do SIWZ.

Zamawiajacy przed udzieleniem zamodwienia, wezwie wykonawce, ktdérego oferta zostata najwyzej
oceniona, do ztozenia w wyznaczonym, nie kréotszym niz 5 dni, terminie aktualnych na dzien ztozenia
nastepujgcych oswiadczen lub dokumentéow:

> Zamawiajacy hie precyzuje przedmiotowego zapisu (nie dotyczy).

W przypadku wspdlnego ubiegania sie 0 zamowienie przez wykonawcow oswiadczenie o ktéorym mowa w
rozdz. VI. 1 niniejszej SIWZ sktada kazdy z wykonawcéw wspodlnie ubiegajacych sie o zamdwienie.
Oswiadczenie te ma potwierdza¢ spetnianie warunkéw udziatu w postepowaniu, brak podstaw
wykluczenia w zakresie, w ktérym kazdy z wykonawcow wykazuje spetnianie warunkdéw udziatu
w postepowaniu, brak podstaw wykluczenia.

Zamawiajgcego zada aby wykonawca, ktéry zamierza powierzy¢ wykonanie czesci zamdwienia
podwykonawcom, w celu wykazania braku istnienia wobec nich podstaw wykluczenia z udziatu w
postepowaniu zamieszcza informacje o podwykonawcach w os$wiadczeniu, o ktérym mowa w rozdz. VI. 1
niniejszej SIWZ.

Wykonawca, ktéry powotuje sie na zasoby innych podmiotéw, w celu wykazania braku istnienia wobec
nich podstaw wykluczenia oraz spetnienia - w zakresie, w jakim powotuje sie na ich zasoby - warunkéw
udziatu w postepowaniu zamieszcza informacje o tych podmiotach w oswiadczeniu, o ktérym mowa w
rozdz. VI. 1 niniejszej SIWZ.

Wykonawca w terminie 3 dni od dnia zamieszczenia na stronie internetowej informacji, o ktérej mowa w
art. 86 ust. 5 ustawy PZP, przekaze zamawiajagcemu oswiadczenie o przynaleznosci lub braku
przynaleznosci do tej samej grupy kapitatowej, o ktdrej mowa w art. 24 ust. 1 pkt 23 ustawy PZP. Wraz ze
ztozeniem oswiadczenia, wykonawca moze przedstawi¢ dowody, ze powigzania z innym wykonawcg nie
prowadzg do zaktécenia konkurencji w postepowaniu o udzielenie zaméwienia. — zatgcznik nr 4 do SIWZ
W zakresie nie uregulowanym SIWZ, zastosowanie majg przepisy rozporzgdzenia Ministra Rozwoju z dnia

26 lipca 2016 r. w sprawie rodzajow dokumentdéw, jakich moze zgda¢ zamawiajgcy od wykonawcy w
postepowaniu o udzielenie zaméwienia (Dz. U. z 2016 r., poz. 1126).



VII. Informacje o sposobie porozumiewania sie Zamawiajgcego z Wykonawcami oraz przekazywania
oswiadczen i dokumentoéw, a takze wskazanie oséb uprawnionych do porozumiewania sie z Wykonawcami.

1. Wszelkie zawiadomienia, oswiadczenia, wnioski oraz informacje Zamawiajgcy oraz Wykonawcy mogg
przekazywac pisemnie, faksem lub drogg elektroniczng, za wyjatkiem oferty, umowy oraz oswiadczen i
dokumentéw wymienionych w rozdziale VI niniejszej SIWZ (réwniez w przypadku ich ztozenia w wyniku
wezwania o ktérym mowa w art. 26 ust. 3 ustawy PZP) dla ktorych dopuszczalna jest forma pisemna.

2. W korespondencji kierowanej do Zamawiajgcego Wykonawca winien postugiwac sie numerem sprawy
okreslonym w SIWZ.

3. Zawiadomienia, oswiadczenia, wnioski oraz informacje przekazywane przez Wykonawce pisemnie winny
by¢ sktadane na adres: Urzad Miasta Otwocka ul. Armii Krajowej 5, kod 05-400 Otwock, budynek B, pok.
nrl

4. Zawiadomienia, oswiadczenia, wnioski oraz informacje przekazywane przez Wykonawce drogg
elektroniczng winny by¢ kierowane na adres: umotwock@otwock.pl , a faksem na nr (22) 779 42 25

5. Wszelkie zawiadomienia, oswiadczenia, wnioski oraz informacje przekazane za pomoca faksu lub w formie

elektronicznej wymagajg na zadanie kazdej ze stron, niezwtocznego potwierdzenia faktu ich otrzymania.
Wykonawca moze zwrdcic¢ sie do Zamawiajacego o wyjasnienie tresci SIWZ.
Jezeli wniosek o wyjasnienie tresci SIWZ wptynie do Zamawiajgcego nie pdzniej niz do konca dnia,
w ktérym uptywa potowa terminu sktadania ofert Zamawiajacy udzieli wyjasnien niezwtocznie, jednak nie
pozniej niz na 2 dni przed uptywem terminu sktadania ofert. Jezeli wniosek o wyjasnienie tresci SIWZ
wptynie po uptywie terminu, o ktérym mowa powyzej, lub dotyczy udzielonych wyjasnien, Zamawiajgcy
moze udzieli¢ wyjasnien albo pozostawi¢ wniosek bez rozpoznania. Zamawiajgcy zamiesci wyjasnienia na
stronie internetowej, na ktérej udostepniono SIWZ.

8. Przedtuzenie terminu sktadania ofert nie wptywa na bieg terminu skfadania wniosku, o ktérym mowa w
rozdz. VII. 7 niniejszej SIWZ.

9. W przypadku rozbieznosci pomiedzy trescig niniejszej SIWZ, a trescig udzielonych odpowiedzi, jako
obowigzujacg nalezy przyjgé tres¢ pisma zawierajgcego pdzniejsze oswiadczenie Zamawiajacego.

10. Zamawiajacy nie przewiduje zwotania zebrania Wykonawcoéw.

11. Osobg uprawniong przez Zamawiajgcego do porozumiewania sie z Wykonawcami jest:
1) w kwestiach procedury przetargowej — Jacek Dgbrowski
2)  w kwestiach przedmiotu zamdwienia — Magdalena Nowak

Jednoczesnie Zamawiajacy informuje, ze przepisy ustawy PZP nie pozwalajg na jakikolwiek inny kontakt -
zarowno z Zamawiajacym jak i osobami uprawnionymi do porozumiewania sie z Wykonawcami - niz wskazany
W niniejszym rozdziale SIWZ. Oznacza to, ze Zamawiajacy nie bedzie reagowat na inne formy kontaktowania sie
z nim, w szczegdlnosci na kontakt telefoniczny lub/i osobisty w swojej siedzibie.

VIIL. Wymagania dotyczgce wadium.

1. Kazdy Wykonawca zobowigzany jest zabezpieczyé swa oferte wadium w wysokosci : 10 000,00 zt.

2. W zaleznosci od wyboru wykonawcy, wadium moze by¢ wniesione w jednej lub kilku nastepujgcych
formach:

1) pienigdzu;

2) poreczeniach bankowych lub poreczeniach spétdzielczej kasy oszczednoSciowo-kredytowej, z tym ze
poreczenie kasy jest zawsze poreczeniem pienieznym;

3) gwarancjach bankowych;
4) gwarancjach ubezpieczeniowych;

5) poreczeniach udzielanych przez podmioty, o ktérych mowa w art. 6b ust. 5 pkt 2 ustawy z dnia
9 listopada 2000 r. o utworzeniu Polskiej Agencji Rozwoju Przedsiebiorczosci (Dz. U. z 2007 r. Nr 42,
poz. 275).

3. Wadium wnoszone w pienigdzu wptaca sie przelewem na rachunek bankowy wskazany
przez Zamawiajgcego.

4. Miejsce i sposob wniesienia wadium.



1) Wadium wnoszone w pienigdzu nalezy wptacic¢ na nastepujacy rachunek Zamawiajgcego:

Bank Spétdzielczy w Otwocku 05-400 Otwock ul. Koftgtaja 1B
nr 51 8001 0005 2001 0007 9875 0018

w tytule przelewu nalezy wpisa¢ ,, wadium w postepowaniu WZP.271.25.2018”

Pozgdane jest ztozenie w ofercie oryginatu lub potwierdzonej przez Wykonawce za zgodnosc
z oryginatem kopii polecenia przelewu.

2) Wadium sktadane w formie innej, niz pieniezna, nalezy zatqczy¢ w oryginale, ktory nie jest trwale
zwigzany z ofertq, ewentualnie w ofercie umiesci¢ dodatkowo kserokopie dokumentu.

5. Wadium nalezy wnies¢ przed uptywem terminu sktadania ofert, przy czym wniesienie wadium
w pienigdzu za pomocg przelewu bankowego Zamawiajgcy bedzie uwazat za skuteczne tylko woéwczas,
gdy bank prowadzacy rachunek Zamawiajgcego potwierdzi, ze otrzymat taki przelew przed uptywem
terminu sktadania ofert.

IX. Termin zwiazania ofertq.

1. Wykonawca bedzie zwigzany ofertg przez okres 30 dni. Bieg terminu zwigzania ofertg rozpoczyna sie wraz
z uptywem terminu sktadania ofert. (art. 85 ust. 5 ustawy PZP).

2. Wykonawca moze przedtuzy¢ termin zwigzania ofertg, na czas niezbedny do zawarcia umowy,
samodzielnie lub na wniosek Zamawiajacego, z tym, ze Zamawiajgcy moze tylko raz, co najmniej na 3 dni
przed uptywem terminu zwigzania ofertg, zwréci¢ sie do Wykonawcdédw o wyrazenie zgody na przedtuzenie
tego terminu o oznaczony okres nie dtuzszy jednak niz 60 dni.

3. Odmowa wyrazenia zgody na przedtuzenie terminu zwigzania ofertg nie powoduje utraty wadium.

4. Przedtuzenie terminu zwigzania ofertg jest dopuszczalne tylko z jednoczesnym przedtuzeniem okresu
waznosci wadium albo, jezeli nie jest to mozliwie, z wniesieniem nowego wadium na przedtuzony okres
zwigzania oferty. Jezeli przedtuzenie terminu zwigzania ofertg dokonywane jest po wyborze oferty
najkorzystniejszej, obowigzek wniesienia nowego wadium lub jego przediuzenia dotyczy jedynie
Wykonawcy, ktérego oferta zostata wybrana jako najkorzystniejsza.

X. Opis sposobu przygotowywania ofert.

1. Oferta musi zawiera¢ wskazane przez Zamawiajgcego oswiadczenia i dokumenty oraz wypetniony
formularz ofertowy sporzadzony z wykorzystaniem wzoru stanowigcego Zatacznik nr 1.

2.  Oferta musi by¢ napisana w jezyku polskim, na maszynie do pisania, komputerze lub inng trwatg i czytelng
technikg oraz podpisana przez osobe(y) upowazniong do reprezentowania Wykonawcy na zewnatrz
i zaciggania zobowigzan w wysokosci odpowiadajgcej cenie oferty.

3. W przypadku podpisania oferty oraz poswiadczenia za zgodnos$¢ z oryginatem kopii dokumentow przez
osobe niewymieniong w dokumencie rejestracyjnym (ewidencyjnym) Wykonawcy, nalezy do oferty
dotaczy¢ stosowne petnomocnictwo w oryginale lub kopii poswiadczonej notarialnie.

4. Dokumenty sporzadzone w jezyku obcym s3 sktadane wraz z ttumaczeniem na jezyk polski.

5. Wykonawca ma prawo ztozy¢ tylko jedng oferte, zawierajacg jedng, jednoznacznie opisang propozycje.
Ztozenie wiekszej liczby ofert spowoduje odrzucenie wszystkich ofert ztozonych przez danego
Wykonawce.

6. Tresc ztozonej oferty musi odpowiadac tresci SIWZ.

N

Wykonawca poniesie wszelkie koszty zwigzane z przygotowaniem i ztozeniem oferty.

8. Zaleca sie, aby kazda zapisana strona oferty byta ponumerowana kolejnymi numerami, a cata oferta wraz
z zatgcznikami byta w trwaty sposéb ze sobg potgczona (np. zbindowana, zszyta uniemozliwiajgc jej
samoistng dekompletacje), oraz zawierata spis tresci.



9. Poprawki lub zmiany (réwniez przy uzyciu korektora) w ofercie, powinny by¢ parafowane witasnorecznie
przez osobe podpisujacy oferte.

10. Oferte nalezy ztozy¢ w zamknietej kopercie, w siedzibie Zamawiajgcego i oznakowac¢ w nastepujacy
sposob:

Prezydent Miasta Otwocka

Oferta w postepowaniu na:

Swiadczenie na rzecz Urzedu Miasta Otwocka ustug pocztowych w obrocie krajowym i zagranicznym
obejmujacych przyjmowanie, przemieszczanie i doreczanie przesytek pocztowych do kazdego miejsca w kraju
i za granicg, oraz ewentualnych zwrotéw przesytek niedoreczonych w obrocie krajowym i zagranicznym

Nie otwiera¢ przed : /nalezy wstawi¢ date i godzine otwarcia ofert/.

Na kopercie(paczce) oprécz opisu jw. nalezy umiesci¢ nazwe i adres Wykonawcy.

11. Zamawiajgcy informuje, iz zgodnie z art. 8 w zw. z art. 96 ust. 3 ustawy PZP oferty sktadane
w postepowaniu o zamowienie publiczne sg jawne i podlegajg udostepnieniu od chwili ich otwarcia,
z wyjagtkiem informacji stanowigcych tajemnice przedsiebiorstwa w rozumieniu ustawy z dnia 16 kwietnia
1993 r. o zwalczaniu nieuczciwej konkurencji (Dz. U. z 2003 r. Nr 153, poz. 1503 z pdin. zm.), jesli
Wykonawca w terminie sktadania ofert zastrzegt, ze nie mogg one by¢ udostepniane i jednoczesnie
wykazat, iz zastrzezone informacje stanowig tajemnice przedsiebiorstwa.

12. Zamawiajacy zaleca, aby informacje zastrzezone, jako tajemnica przedsiebiorstwa byty przez Wykonawce
ztozone w oddzielnej wewnetrznej kopercie z oznakowaniem ,tajemnica przedsiebiorstwa”, lub spiete
(zszyte) oddzielnie od pozostatych, jawnych elementéw oferty. Brak jednoznacznego wskazania, ktére
informacje stanowig tajemnice przedsiebiorstwa oznacza¢ bedzie, ze wszelkie oswiadczenia
i zaswiadczenia sktadane w trakcie niniejszego postepowania sg jawne bez zastrzezen.

13. Zastrzezenie informacji, ktére nie stanowig tajemnicy przedsiebiorstwa w rozumieniu ustawy o zwalczaniu
nieuczciwej konkurencji bedzie traktowane, jako bezskuteczne i skutkowac bedzie zgodnie z uchwatg SN
z 20 pazdziernika 2005 (sygn. Il CZP 74/05) ich odtajnieniem.

14. Zamawiajacy informuje, ze w przypadku kiedy wykonawca otrzyma od niego wezwanie w trybie art. 90
ustawy PZP, a ztozone przez niego wyjasnienia i/lub dowody stanowié bedg tajemnice przedsiebiorstwa w
rozumieniu ustawy o zwalczaniu nieuczciwej konkurencji Wykonawcy bedzie przystugiwato prawo
zastrzezenia ich jako tajemnica przedsiebiorstwa. Przedmiotowe zastrzezenie zamawiajagcy uzna za
skuteczne wytgcznie w sytuacji kiedy Wykonawca oprdcz samego zastrzezenia, jednoczesnie wykaze, iz
dane informacje stanowig tajemnice przedsiebiorstwa.

15. Wykonawca moze wprowadzi¢ zmiany, poprawki, modyfikacje i uzupetnienia do ztozonej oferty pod
warunkiem, ze Zamawiajacy otrzyma pisemne zawiadomienie o wprowadzeniu zmian przed terminem
sktadania ofert. Powiadomienie o wprowadzeniu zmian musi by¢ ztozone wg takich samych zasad, jak
sktadana oferta tj. w kopercie odpowiednio oznakowanej napisem ,ZMIANA”. Koperty oznaczone
»ZMIANA” zostang otwarte przy otwieraniu oferty Wykonawcy, ktéry wprowadzit zmiany i po
stwierdzeniu poprawnosci procedury dokonywania zmian, zostang dotgczone do oferty.

16. Wykonawca ma prawo przed uptywem terminu skfadania ofert wycofac¢ sie z postepowania poprzez
ztozenie pisemnego powiadomienia, wedtug tych samych zasad jak wprowadzanie zmian i poprawek
z napisem na kopercie ,WYCOFANIE”. Koperty oznakowane w ten sposdb bedg otwierane w pierwszej
kolejno$ci po potwierdzeniu poprawnosci postepowania Wykonawcy oraz zgodnosci ze ztozonymi
ofertami. Koperty ofert wycofywanych nie bedg otwierane.

17. Do przeliczenia na PLN wartosci wskazanej w dokumentach ztozonych na potwierdzenie spetniania
warunkow udziatu w postepowaniu, wyrazonej w walutach innych niz PLN, Zamawiajacy przyjmie $redni
kurs publikowany przez Narodowy Bank Polski z dnia wszczecia postepowania.

18. Oferta, ktdrej tres¢ nie bedzie odpowiadac tresci SIWZ, z zastrzezeniem art. 87 ust. 2 pkt 3 ustawy PZP
zostanie odrzucona (art. 89 ust. 1 pkt 2 ustawy PZP). Wszelkie niejasnosci i watpliwosci dotyczace tresci
zapisdw w SIWZ nalezy zatem wyjasni¢ z Zamawiajacym przed terminem sktadania ofert w trybie
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przewidzianym w rozdziale VIl niniejszej SIWZ. Przepisy ustawy PZP nie przewidujg negocjacji warunkow
udzielenia zamdwienia, w tym zapiséw projektu umowy, po terminie otwarcia ofert.

Miejsce i termin sktadania i otwarcia ofert.

Oferte nalezy ztozy¢ w siedzibie Zamawiajacego - przy ul. Armii Krajowej 5 w Otwocku, kod 05-400, —
budynek B, pok. nr 1, do dnia 14.03.2018 r., do godziny 09% i zaadresowaé zgodnie z opisem
przedstawionym w rozdziale X SIWZ.

Zgodnie z art. 10c ust. 2 ustawy Prawo zamoéwien publicznych w zwigzku z art. 18 ustawy z dnia 22 czerwca
2016 r. o zmianie ustawy - Prawo zamdwien publicznych oraz niektérych innych ustaw (Dz. U z 2016 r.
poz. 1020) sktadanie ofert odbywa sie za posrednictwem operatora pocztowego w rozumieniu ustawy z
dnia 23 listopada 2012 r. - Prawo pocztowe (Dz. U. poz. 1529), osobiscie lub za posrednictwem postanca.
Decydujgce znaczenie dla oceny zachowania terminu sktadania ofert ma data i godzina wptywu oferty do
Zamawiajacego, a nie data jej wystania przesytka pocztowa czy kurierska.

Oferta ztozona po terminie wskazanym w rozdz. XI. 1 niniejszej SIWZ zostanie zwrécona wykonawcy
zgodnie z zasadami okreslonymi w art. 84 ust. 2 ustawy PZP.

Otwarcie ofert nastgpi w siedzibie Zamawiajgcego — budynek C, | pietro, pok. 5a, w dniu 14.03.2018 r., o
godzinie 09%.

Otwarcie ofert jest jawne.

Podczas otwarcia ofert Zamawiajgcy odczyta informacje, o ktérych mowa w art. 86 ust. 4 ustawy PZP.
Niezwtocznie po otwarciu ofert zamawiajgcy zamiesci na stronie www.bip.otwock.pl informacje
dotyczace:

a) kwoty, jakg zamierza przeznaczy¢ na sfinansowanie zamoéwienia;
b) firm oraz adreséw wykonawcdw, ktérzy ztozyli oferty w terminie;
c) ceny, terminu wykonania zamdwienia, okresu gwarancji i warunkow ptatnosci zawartych w ofertach.

Opis sposobu obliczania ceny.

Wykonawca okresla cene realizacji zaméwienia poprzez wskazanie w Formularzu ofertowym
sporzagdzonym wg wzoru stanowigcego Zataczniki nr 1 do SIWZ cen jednostkowych oraz tgcznej ceny.

Wopisana w formularzu oferty : Wartos¢ brutto (suma A+B), wskazana jest do poréwnania ofert.
Zamawiajacy zawrze z wybranym Wykonawcg umowe o wartosci: kwoty ktérg z Zamawiajgcy zamierza
przeznaczy¢ na sfinansowanie zaméwienia.

taczna cena (wartos$¢ brutto (suma A+B), brutto musi uwzglednia¢ wszystkie koszty zwigzane z realizacjg
przedmiotu zamdwienia zgodnie z opisem przedmiotu zamdwienia oraz wzorem umowy okres$lonym w
niniejszej SIWZ.

Ceny muszg by¢: podane i wyliczone w zaokragleniu do dwdch miejsc po przecinku (zasada zaokraglenia —
ponizej 5 nalezy korncowke pomingé, powyzej i rowne 5 nalezy zaokragli¢ w gére).

Cena oferty winna by¢ wyrazona w ztotych polskich (PLN).

Jezeli w postepowaniu ztozona bedzie oferta, ktérej wybor prowadzitby do powstania u zamawiajgcego
obowigzku podatkowego zgodnie z przepisami o podatku od towardw i ustug, zamawiajacy w celu oceny
takiej oferty doliczy do przedstawionej w niej ceny podatek od towardw i ustug, ktéry miatby obowigzek
rozliczy¢ zgodnie z tymi przepisami. W takim przypadku Wykonawca, sktadajgc oferte, jest zobligowany
poinformowa¢ zamawiajgcego, ze wybodr jego oferty bedzie prowadzi¢ do powstania u zamawiajgcego
obowigzku podatkowego, wskazujgc nazwe (rodzaj) towaru / ustugi, ktérych dostawa / $wiadczenie bedzie
prowadzi¢ do jego powstania, oraz wskazujac ich wartos¢ bez kwoty podatku.

Opis kryteriow, ktérymi zamawiajacy bedzie sie kierowat przy wyborze oferty, wraz z podaniem wag

tych kryteriow i sposobu oceny ofert.



1. Za oferte najkorzystniejsza zostanie uznana oferta zawierajgca najkorzystniejszy bilans punktéw
w kryteriach:

a) ,Cena (w formularzu oferty - wartos¢ brutto (suma A+B))” — Pc;

b) ,liczba pracownikow wykonawcy zatrudnionych w dziatalnosSci operacyjnej
wykonawcy na umowe o prace (na petny etat)” — Pp

c) ‘"Liczba placéwek pocztowych na terenie gminy Otwock" - PpntgO

2. Powyzszym kryteriom Zamawiajgcy przypisat nastepujgce znaczenie:

Lp. | Nazwa kryterium Ranga w % Sposob oceny

1 Cena 60% Minimalizacja

) Liczba . pFacownlkow wykonawcy zatrudnionych w  dziatalnosci 30% Maksymalizacja
operacyjnej wykonawcy na umowe o prace (na pelny etat)

3 Liczba placowek pocztowych na terenie gminy Otwock 10% Maksymalizacja

Pc= cena(Cena oferty najnizszej/Cena oferty ocenianej)*60*

Cena oferty jest ceng brutto (zawiera podatek VAT). Cena oferty zostanie wyliczona przez wykonawce i podana
w formularzu ofertowym w ztotych polskich z doktadnoscig do dwdch miejsc po przecinku.

Wykonawca uwzgledniajgc wszystkie wymogi, o ktédrych mowa w niniejszej SIWZ, powinien uwzgledni¢ wszelkie
koszty niezbedne dla prawidtowego i petnego wykonania przedmiotu zamdwienia oraz uwzglednic inne optaty i
podatki, a takze ewentualne opusty i rabaty zastosowane przez wykonawce.

Prawidtowe ustalenie podatku VAT nalezy do obowigzkéw Wykonawcy. Rozliczenie pomiedzy zamawiajgcym a
Wykonawcg bedzie sie odbywac w PLN (ztotych).

Liczba pracownikéw Wykonawcy zatrudnionych w dziatalnosci operacyjnej Wykonawcy na umowe o
prace (na peten etat) (Pp)

Pp=(Pp ocenianej/Pp max)*30*

Pp max — Oferty o najwiekszej liczbie pracownikéw Wykonawcy zatrudnionych w dziatalnosci operacyjnej
Wykonawcy na umowe o prace (peten etat), wedtug stanu na dziert 06 marca 2018.

Pp ocenianej - liczba pracownikéw Wykonawcy zatrudnionych w dziatalnosci operacyjnej Wykonawcy na
umowe o prace (peten etat), wedtug stanu na dziert 06 marca 2018 wynikajgca z oferty ocenianej.

Przez dziatalnos$¢ operacyjng Zamawiajgcy rozumie dziatalnosé¢ Wykonawcy zwigzang z realizacjg przedmiotu
zamowienia przez osoby zatrudnione na podstawie umowy o prace (peten etat).

Placowka pocztowa na terenie gminy Otwock (PpntgO) — placéwka pocztowa znajdujgca sie na terenie gminy
Otwock, spetniajgca min. ponizsze wymagania, w ktorej bedzie mozliwos¢ odbioru awizowanych przesytek
wystanych przez Zamawiajgcego.

d) Czynna co najmniej 8 godzin we wszystkie dni robocze, z wyjatkiem dni ustawowo wolnych
od pracy,

e) Oznakowana w sposéb widoczny ,szyldem” z nazwa lub logo Wykonawcy, umieszczonym
w obrebie witryny jednoznacznie wskazujgcym na jednostke Wykonawcy.

f) gdy placéwka znajduje sie w lokalu, w ktérym prowadzona jest inna dziatalnos¢
gospodarcza:

a. musi posiada¢ wyodrebnione stanowisko do obstugi klientéow w zakresie ustug
pocztowych;

b. stanowisko w widoczny sposéb musi byé oznakowane nazwg lub logo Wykonawcy.



> stanowisko musi posiada¢ widoczng informacje o godzinach pracy w zakresie ustug
pocztowych;

» stanowisko musi zapewniaé przetwarzanie danych osobowych zgodnie z przepisami
wtasciwymi w zakresie ochrony danych osobowych art. 41. Ust.1 Prawo pocztowe.

Ocena punktowa kryterium : PpntgO
Ppntg0 =[(oceniana ilo$¢ placéwek) / (maksymalna ilos¢ placéwek)]*10 *

Maksymalny ilos¢ placéwek — najwieksza ilo$¢ placowek wskazanych wsrdd wszystkich ofert
podlegajacych ocenie.

Ocena koncowa oferty:

Suma punktow za wszystkie kryteria tj. P=Pc+Pp + PpntgO

3. Punktacja przyznawana ofertom w poszczegdlnych kryteriach bedzie liczona z doktadnoscig do dwdch
miejsc po przecinku. Najwyzsza liczba punktow wyznaczy najkorzystniejszg oferte.

4. Zamawiajacy udzieli zamowienia Wykonawcy, ktérego oferta odpowiadac bedzie wszystkim wymaganiom
przedstawionym w ustawie PZP, oraz w SIWZ i zostanie oceniona jako najkorzystniejsza w oparciu
o podane kryteria wyboru.

5. Jezeli nie bedzie mozna dokonaé¢ wyboru oferty najkorzystniejszej ze wzgledu na to, ze dwie lub wiecej
ofert przedstawia taki sam bilans ceny i pozostatych kryteriow oceny ofert, Zamawiajgcy sposréd tych
ofert dokona wyboru oferty z nizsza ceng (art. 91 ust. 4 ustawy PZP).

XIV. Informacje o formalnosciach, jakie powinny by¢ dopetnione po wyborze oferty w celu zawarcia
umowy w sprawie zamoéwienia publicznego.

1. Osoby reprezentujgce Wykonawce przy podpisywaniu umowy powinny posiada¢ ze sobg dokumenty
potwierdzajagce ich umocowanie do podpisania umowy, o ile umocowanie to nie bedzie wynikaé
z dokumentéw zatgczonych do oferty.

2. W przypadku wyboru oferty ztozonej przez Wykonawcéw wspdlnie ubiegajacych sie o udzielenie
zamoéwienia Zamawiajagcy moze Zzadac¢ przed zawarciem umowy przedstawienia umowy regulujacej
wspotprace tych Wykonawcow. Umowa taka winna okresla¢ strony umowy, cel dziatania, sposdb
wspotdziatania, zakres prac przewidzianych do wykonania kazdemu z nich, solidarng odpowiedzialnos¢ za
wykonanie zamdwienia, oznaczenie czasu trwania konsorcjum (obejmujgcego okres realizacji przedmiotu
zamowienia, gwarancji irekojmi), wykluczenie mozliwosci wypowiedzenia umowy konsorcjum przez
ktéregokolwiek z jego cztonkéw do czasu wykonania zaméwienia.

3. Zawarcie umowy nastgpi wg wzoru Zamawiajgcego.

Postanowienia ustalone we wzorze umowy nie podlegajg negocjacjom.

5. W przypadku, gdy Wykonawca, ktérego oferta zostata wybrana jako najkorzystniejsza, uchyla sie od
zawarcia umowy, Zamawiajacy bedzie mogt wybrac oferte najkorzystniejszg sposréd pozostatych ofert,
bez przeprowadzenia ich ponownego badania i oceny chyba, ze zachodzg przestanki, o ktérych mowa w
art. 93 ust. 1 ustawy PZP.

XV. Wymagania dotyczgce zabezpieczenia nalezytego wykonania umowy.

1. Przed podpisaniem umowy Wykonawca zobowigzany jest do wniesienia zabezpieczenia nalezytego
wykonania umowy w wysokosci - nie dotyczy.



XVI.

Istotne dla stron postanowienia, ktére zostang wprowadzone do tresci zawieranej umowy

w sprawie zamodwienia publicznego, ogélne warunki umowy albo wzdér umowy, jezeli Zamawiajacy wymaga
od Wykonawcy, aby zawart z nim umowe w sprawie zamoéwienia publicznego na takich warunkach.

Wzér umowy, stanowi Zatacznik nr 5 do SIWZ.

XVIL.

Pouczenie o srodkach ochrony prawnej.

Kazdemu Wykonawcy, a takze innemu podmiotowi, jezeli ma lub miat interes w uzyskaniu danego
zamowienia oraz poniost lub moze ponies¢ szkode w wyniku naruszenia przez Zamawiajacego przepisow
ustawy PZP przystugujg srodki ochrony prawnej przewidziane w dziale VI ustawy PZP jak dla postepowan
ponizej kwoty okreslonej w przepisach wykonawczych wydanych na podstawie art. 11 ust. 8 ustawy PZP.

Srodki ochrony prawnej wobec ogtoszenia o zaméwieniu oraz SIWZ przystuguja réwniez organizacjom
wpisanym na liste, o ktérej mowa w art. 154 pkt 5 ustawy PZP.



Zatacznik nr 1

FORMULARZ OFERTY

Zamawiajacy:
Gmina Otwock, ktdrg reprezentuje Prezydent Miasta Otwocka,
ul. Armii Krajowej 5, 05-400 Otwock, tel. 022 779-20-01(6), fax 022 779-42-25

Wykonawca:
Niniejsza oferta zostaje ztozona przez:

l.p. Nazwa(y) Wykonawcy(éw) Adres(y) Wykonawcy(éw)

TELEFON :

FAX :

EMAIL :

NIP/KRS/PESEL/CEIDG :

Odpowiadajac na ogtoszenie o przetargu nieograniczonym na:

Swiadczenie na rzecz Urzedu Miasta Otwocka ustug pocztowych w obrocie krajowym i zagranicznym
obejmujacych przyjmowanie, przemieszczanie i doreczanie przesytek pocztowych do kazdego miejsca w kraju
i za granicg, oraz ewentualnych zwrotéw przesytek niedoreczonych w obrocie krajowym i zagranicznym

os$wiadczam/y, ze:

1) zapoznaliSmy sie z trescig SIWZ dla niniejszego zamdwienia,

2) uzyskali$my niezbedne informacje do przygotowania oferty,

3) gwarantujemy wykonanie catosci niniejszego zamdwienia zgodnie z trescig: SIWZ, wyjasnien do SIWZ oraz
jej modyfikacji,

4) akceptujemy bez zastrzezen Projekt umowy,

5) oferujemy realizacje przedmiotu zamdwienia zgodnie z danymi zawartymi w formularzu ofertowym:

Cena bruttow zt. za 1 Wartosc
szt brutto_ (suma
Lp. Nazwa ustugi 3i4)
Gabaryt | Gabaryt
A B
1 2 3 4 3+4

LA PRZESYLKI W OBROCIE KRAJOWYM

I.1I Przesyiki nierejestrowane nie bedace przesytkami najszybszej kategorii /zwykle
ekonomiczne/

O masie 0 do 350
g

2. 0 masie powyzej
350g do 1000g




4. 0 masie powyzej 1
000g do 2 000g
I.II Przesytki nierejestrowane najszybszej kategorii /zwyklte priorytetowe/
5. o masie 0 do 50g
6. 0 masie powyzej
50g do 100g
8. 0 masie powyzej 1
00g do 3509
9. 0 masie powyzej
350g do 500g
10. 0 masie powyzej
500g do 1 000g
I.III. Przesylki rejestrowane nie bedace przesytkami najszybszej kategorii /polecone
ekonomiczne/
O masie do 350 g
9. o masie 350 do
1000g
12. 0 masie powyzej 1
000g do 2 000g
I.IV. Przesylki rejestrowane najszybszej kategorii /polecone priorytetowe/
16. o0 masie od 0 do
350g
17. 0 masie powyzej
350g do 1000g
19. 0 masie powyzej 1
000g do 2 000g
LV. Paczki pocztowe rejestrowane nie bedace paczkami najszybszej kategorii /zwykle/
20. 0 masie do 1kg
21. 0 masie powyzej
1kg do 2kg
22. 0 masie powyzej
2kg do 5kg
I.VI. Paczki pocztowe rejestrowane najszybszej kategorii /priorytetowe/
23. o masie do 1kg
24. 0 masie powyzej

1kg do 2kg




25.

0 masie powyzej

2kg do 5kg
26. 7po
I.VII. Przesyitki kurierskie najszybszej kategorii
27. o0 masie do 1 kg
29. 0 masie powyzej
1kg do 5kg
I.VIII. Ustuga
"potwierdzenie
odbioru”
IIX. Ustuga zwrotu
przesyiki
nierejestrowanej
do adresata
I.X. Ustuga zwrotu
przesyiki
rejestrowanej
do adresata
I1. A PRZESYLKI W OBROCIE ZAGRANICZNYM
II.I Przesyliki nierejestrowane nie bedace przesytkami najszybszej kategorii europejskie
/zwykle ekonomiczne/
O masie 0-50 g
1. 0 masie 50 do
100g
2. 0 masie powyzej
100g do 350g
3. 0 masie
powyzej350g do
500g
4. 0 masie powyzej
500g do 1 000g
II.II Przesylki nierejestrowane nie bedace przesytkami najszybszej kategorii
pozaeuropejskie /zwykte ekonomiczne/
O masie 0-50 g
5. 0 masie 50 do
100g
6. 0 masie powyzej
100g do 350g
7. 0 masie powyzej

350g do 500g




0 masie powyzej
500g do 1 000g

II.III. Przesylki rejestrowane najszybszej kategorii europejskie /polecone priorytetowe/
O masie 0-50 g

9. 0 masie powyzej
50g do 100g

10. 0 masie powyzej
100g do 350g

11. 0 masie powyzej
350g do 500g

12. 0 masie powyzej
500g do 1 000g

II.IV. Przesyliki rejestrowane najszybszej kategorii pozaeuropejskie /polecone
priorytetowe/
O masie 0-50 g

13. 0 masie powyzej
50g do 100g

14. 0 masie powyzej
100g do 3509

15. 0 masie powyzej
350g do 500g

16. 0 masie powyzej
500g do 1 000g

II.V. Ustuga
"potwierdzenie
odbioru”

II.VI. Ustuga zwrotu

przesyiki do
adresata

SUMA WARTOSC BRUTTO (A)

III B

TRANSPORT Cena brutto




III.I Ustuga
transportowa
doreczania
przesytek
adresowanych
do nadawcy

1 msc.

III.II Ustuga
transportowa
odbioru
przesytek od
nadawcy i
dostarczania jej
do placéwki
operatora
pocztowego

1 msc.

SUMA WARTOSC BRUTTO (B)

WARTOSC BRUTTO ( SUMA
A+B)

» Oswiadczam, ze liczba pracownikéw Wykonawcy zatrudnionych w dziatalnosci operacyjnej
Wykonawcy na umowe o prace (na peten etat)- o ktérych mowa w pkt. 13.1 b) SIWZ

WY NIOSH e teutiteseeettrreteeeeeeesasasesssaaasaaasa s as s sseaaaaasaaeaesaseesaeaeeeseeeetateeeeeeeeereeeearererererereeeeeerrene

> Oswiadczam, ze liczba placowek pocztowych na terenie gminy Otwock — o ktérych mowa w pkt.
13, 1C) SIVWZ WYNOSI.t. ettt e ettt eetee e ettt e e e ettt e e ettt e e e eetaeeeeeebeeeeeaseaeeetseeeenstaeeeassaeeeeansseseesnseeesssens ,
AATESY WW. PIACOWEK.......eeiieeiiiecctie e ctee ettt e et e e et e e ettt e e st e e e s staeeeessteeesnnseeeestesseesnseeesessssenaans

6) niniejsza oferta jest wazna przez 30 dni od uptywu terminu sktadania ofert,

7) w przypadku uznania naszej oferty za najkorzystniejszg, umowe zobowigzujemy sie zawrze¢ w miejscu
i terminie jakie zostang wskazane przez Zamawiajgcego,

8) nie uczestniczymy jako Wykonawca w jakiejkolwiek innej ofercie ztozonej w celu uzyskania niniejszego
zamowienia,

9) wadium w wysokosci PLN, zostato whiesione w




10)

11)

12)

13)
14)

prosimy o zwrot wadium (wniesionego w pienigdzu), na zasadach okreslonych w art. 46 ustawy PZP, na

NASTEPUJGCY FACKHUNEK: oot e e e e e e e e e e e e naaanbaaaeeaeeeeeeasssaaeeeassennssesannnen ;

Podwykonawcom zamierzam powierzyé ponizsze czeSci zamowienia (nalezy réwniez podaé firmy
podwykonawcdw)

oferta zostata ztozona na............... ponumerowanych i podpisanych stronach.

wykonawca jest matym lub s$rednim przedsiebiorstwem - (wskaza¢ TAK/NIE) (Te informacje sq
wymagane wytqgcznie do celow statystycznych. Mikroprzedsiebiorstwo: przedsiebiorstwo, ktdre zatrudnia mniej niz 10
0s0b i ktérego roczny obrét lub roczna suma bilansowa nie przekracza 2 milionéw EUR. Mate przedsiebiorstwo:
przedsiebiorstwo, ktdre zatrudnia mniej niz 50 0s6b i ktérego roczny obrdt lub roczna suma bilansowa nie przekracza
10 milionéw EUR. Srednie przedsiebiorstwa: przedsiebiorstwa, ktdre nie sq mikroprzedsiebiorstwami ani matymi
przedsiebiorstwami i ktore zatrudniajqg mniej niz 250 o0sob i ktorych roczny obrot nie przekracza 50 milionow EUR lub
roczna suma bilansowa nie przekracza 43 milionéw EUR- zalecenie Komisji z dnia 6 maja 2003 r. dotyczqce definicji
mikroprzedsiebiorstw oraz matych i srednich przedsiebiorstw (Dz.U. L 124 z 20.5.2003, s. 36)).

(podpis upetnomocnionego
przedstawiciela Wykonawcy)



Zatacznik nr 2

Zamawiajacy :
Gmina Otwock, ktora reprezentuje:

Prezydent Miasta Otwocka
ul. Armii Krajowej 5
05-400 Otwock
Wykonawca:

(petna nazwa/firma, adres, w
zaleznosci od podmiotu: NIP/PESEL,
KRS/CEIDG)

reprezentowany przez:

(imie, nazwisko,
stanowisko/podstawa do
reprezentacji)

Oswiadczenie wykonawcy

sktadane na podstawie art. 25a ust. 1 ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r.

Prawo zamdwien publicznych (dalej jako: ustawa Pzp),

DOTYCZACE SPEENIANIA WARUNKOW UDZIAtU W POSTEPOWANIU

Swiadczenie na rzecz Urzedu Miasta Otwocka ustug pocztowych w obrocie krajowym i zagranicznym
obejmujacych przyjmowanie, przemieszczanie i doreczanie przesytek pocztowych do kazdego miejsca w kraju
i za granica, oraz ewentualnych zwrotéw przesytek niedoreczonych w obrocie krajowym i zagranicznym

oswiadczam, co nastepuje:

INFORMACJA DOTYCZACA WYKONAWCY:

Oswiadczam, ze spetniam warunki udziatu w postepowaniu okreslone przez zamawiajgcego w Specyfikacji

Istotnych Warunkéw Zamoéwienia w pkt. V ust. 1 pkt. 2)

....................... (miejscowosc), dnia .........ccceeeueea I

(podpis)



INFORMACJA W ZWIAZKU Z POLEGANIEM NA ZASOBACH INNYCH PODMIOTOW:
Oswiadczam, ze w celu wykazania spetniania warunkéow udziatu w postepowaniu, okreslonych przez

zamawiajgcego w pkt. V ust. 1 pkt. 2) SIWZ, polegam na zasobach nastepujacego/ych podmiotu/ow:

(wskazaé podmiot i okresli¢ odpowiedni zakres dla wskazanego podmiotu).

....................... (miejscowosc), dnia .........ccceeeueea I

(podpis)

OSWIADCZENIE DOTYCZACE PODANYCH INFORMACII:
Oswiadczam, ze wszystkie informacje podane w powyzszych oswiadczeniach sg aktualne

i zgodne z prawda oraz zostaty przedstawione z petng Swiadomoscig konsekwencji wprowadzenia

zamawiajgcego w btad przy przedstawianiu informacji.

....................... (miejscowosc), dnia ..........ccceueea 1.

(podpis)



Zatacznik nr 3

Zamawiajacy :
Gmina Otwock, ktora reprezentuje:

Prezydent Miasta Otwocka
ul. Armii Krajowej 5
05-400 Otwock

Wykonawca:

(petna nazwa/firma, adres, w
zaleznosci od podmiotu: NIP/PESEL,
KRS/CEIDG)

reprezentowany przez:

(imie, nazwisko,
stanowisko/podstawa do
reprezentacji)
Oswiadczenie wykonawcy

sktadane na podstawie art. 25a ust. 1 ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r.

Prawo zamowien publicznych (dalej jako: ustawa Pzp),

DOTYCZACE PRZEStANEK WYKLUCZENIA Z POSTEPOWANIA

Swiadczenie na rzecz Urzedu Miasta Otwocka ustug pocztowych w obrocie krajowym i zagranicznym
obejmujacych przyjmowanie, przemieszczanie i doreczanie przesytek pocztowych do kazdego miejsca w kraju
i za granicg, oraz ewentualnych zwrotéw przesytek niedoreczonych w obrocie krajowym i zagranicznym

oswiadczam, co nastepuje:

OSWIADCZENIA DOTYCZACE WYKONAWCY:

Oswiadczam, ze nie podlegam wykluczeniu z postepowania na podstawie art. 24 ust 1 pkt 12-23 ustawy Pzp.

....................... (miejscowosc), dnia .........cccceeueea I

(podpis)



Oswiadczam, ze zachodzg w stosunku do mnie podstawy wykluczenia z postepowania na podstawie art. .............
ustawy Pzp (podaé majgcq zastosowanie podstawe wykluczenia sposrod wymienionych w art. 24 ust. 1 pkt 13-
14, 16-20 ustawy Pzp). Jednoczesnie oswiadczam, ze w zwigzku z ww. okolicznoscig, na podstawie art. 24 ust. 8
ustawy Pzp podjatem nastepujace srodki naprawcze:

(podpis)
OSWIADCZENIE DOTYCZACE PODMIOTU, NA KTOREGO ZASOBY POWOLUJE SIE WYKONAWCA:

Oswiadczam, ze w stosunku do nastepujgcego/ych podmiotu/téw, na ktérego/ych zasoby

(podaé petnqg nazwe/firme, adres, a takze w zaleznosci od podmiotu: NIP/PESEL, KRS/CEiDG) nie zachodza

podstawy wykluczenia z postepowania o udzielenie zamdwienia.

....................... (miejscowosc), dnia .......cceeeeevenen. I

(podpis)

OSWIADCZENIE DOTYCZACE PODWYKONAWCY NIEBEDACEGO PODMIOTEM, NA KTOREGO ZASOBY
POWOLUJE SIE WYKONAWCA:

Oswiadczam, ze w stosunku do nastepujgcego/ych podmiotu/téw, bedgcego/ych podwykonawca/ami:
.......................................................................................... (podaé petng nazwe/firme, adres, a takze w zaleznosci od
podmiotu: NIP/PESEL, KRS/CEiDG), nie zachodzg podstawy wykluczenia z postepowania o udzielenie

zamowienia.

....................... (miejscowosc), dnia .........cccceeveunnnn 1.

(podpis)



OSWIADCZENIE DOTYCZACE PODANYCH INFORMACII:

Oswiadczam, ze wszystkie informacje podane w powyiszych oswiadczeniach sg aktualne
i zgodne z prawda oraz zostaty przedstawione z petng Swiadomoscia konsekwencji wprowadzenia

zamawiajgcego w btad przy przedstawianiu informacji.

....................... (miejscowosc), dnia ........cceeeevenene. I

(podpis)



Zatgcznik nr 4 do SIWZ

Gmina Otwock, ktora reprezentuje:

Prezydent Miasta Otwocka
ul. Armii Krajowej 5
05-400 Otwock

Wykonawca:

(petna nazwa/firma, adres, w
zaleznosci od podmiotu: NIP/PESEL,
KRS/CEIDG)

reprezentowany przez:

(imie, nazwisko,
stanowisko/podstawa do
reprezentacji)

Oswiadczenie wykonawcy

sktadane na podstawie art. 24 ust. 11 ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r.

Prawo zamowien publicznych (dalej jako: ustawa Pzp),

DOTYCZACE PRZEStANEK WYKLUCZENIA Z POSTEPOWANIA — art.24 ust.1 pkt.23

Swiadczenie na rzecz Urzedu Miasta Otwocka ustug pocztowych w obrocie krajowym i zagranicznym
obejmujacych przyjmowanie, przemieszczanie i doreczanie przesytek pocztowych do kazdego miejsca w kraju
i za granicg, oraz ewentualnych zwrotéw przesytek niedoreczonych w obrocie krajowym i zagranicznym

oswiadczam, co nastepuje:

OSWIADCZENIA DOTYCZACE WYKONAWCY:

W zwigzku z przystgpieniem do postepowania o udzielenie zamdwienia publicznego zgodnie z
wymogami art. 24 ust. 11 ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo zamdwien publicznych (tekst jednolity Dz. U.
2 2016 poz. 1020 z pbéin. zm.) o$wiadczam, ze:

1) Nie naleze* do tej samej grupy kapitatowej w rozumieniu ustawy z dnia 16 lutego 2007 r. o ochronie
konkurencji i konsumentow (Dz. U. z 2015 r. poz. 184, 1618 i 1634), o ktorej mowa w art. 24 ust. 1 pkt
23 ustawy Pzp.

2) Naleze* do tej samej grupy kapitalowej w rozumieniu ustawy z dnia 16 lutego 2007 r. o ochronie

konkurencji i konsumentéw (Dz. U. z 2015 r. poz. 184, 1618 i 1634), o ktorej mowa w art. 24 ust. 1 pkt
23 ustawy Pzp, z n/w wykonawcami:
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* niepotrzebne skresli¢

Woraz ze ztozeniem oswiadczenia, wykonawca moze przedstawi¢ dowody, ze powigzania z innym wykonawcg
nie prowadzg do zaktécenia konkurencji w postepowaniu o udzielenie zamdwienia.

............... veneeees (Mi€jscowosc), dnia .........ueeeeeeen I

(podpis)

32



Zatacznik nr 5 do SIWZ

Projekt umowy

Istotne postanowienia umowy

§1

1. Przedmiotem Umowy jest Swiadczenie przez Wykonawce na rzecz Zamawiajgcego ustug pocztowych w
obrocie krajowym i zagranicznym w zakresie przyjmowania, przemieszczania, doreczania oraz zwrotow
niedoreczonych przesytek pocztowych obejmujgcych przesyiki listowe nierejestrowane, rejestrowane,
paczki i przesyiki kurierskie.
2. Przesytki nadawane przez Zamawiajgcego dostarczane bedg przez Wykonawce do kazdego miejsca w kraju
i za granicg, na podany adres bgdz wskazany adres skrytki pocztowe;j.
3. Wykonawca realizujgc przedmiot umowy, o ktérym mowa w pkt. 1. zobowigzuje sie do posiadania przez
caty okres trwania umowy wfasnej statej placowki pocztowej - nadawczej usytuowanej na terenie miasta
Otwocka Swiadczgcej ustugi pocztowe, zlokalizowanej pod adresem: ........ccoeeeececeivesececcseiseee s
4.Wykonawca zapewnia, ze obecnie, a takze przez caty okres trwania umowy, placéwka Wykonawcy, o ktérej
mowa w pkt. 3 spetnia nizej wymienione warunki:

1) czynna jest co najmniej 8 godzin we wszystkie dni robocze, z wyjgtkiem dni ustawowo wolnych od pracy,

2) oznakowana jest w sposdb widoczny ,,szyldem” z nazwg lub logo Wykonawcy, umieszczonym w obrebie
witryny jednoznacznie wskazujgcym na jednostke Wykonawcy.

3) gdy placéwka znajduje sie w lokalu, w ktédrym prowadzona jest inna dziatalnos¢ gospodarcza:

a) musi posiada¢ wyodrebnione stanowisko do obstugi klientéw w zakresie ustug pocztowych;

b) stanowisko w widoczny sposéb musi by¢ oznakowane nazwa lub logo Wykonawcy.

c) stanowisko musi posiada¢ widoczng informacje o godzinach pracy w zakresie ustug pocztowych;

d) stanowisko musi zapewnia¢ przetwarzanie danych osobowych zgodnie z przepisami wiasciwymi w
zakresie ochrony danych osobowych art. 41. 1 Prawo pocztowe.

5.Wykonawca oswiadcza, ze przez caty okres trwania umowy, do realizacji przedmiotu umowy bedzie
zatrudniat na podstawie umowy o prace ............... 0s0b w przeliczeniu na petfen etat.

6. Zwrot przesytek dokonywany bedzie za posrednictwem placéwki pocztowej wskazanej w umowie.

7. Umowe na Swiadczenie ustugi pocztowej uwaza sie za zawarty z chwilg przyjecia przez Wykonawce
przesytki do przemieszczenia i doreczenia.

8. Przedmiot umowy bedzie realizowany zgodnie z zasadami zawartymi w przedmiocie zamowienia i
formularzu cenowych stanowigcym integralng czes¢ niniejszej umowy.

9. Przyjete ilosci poszczegdlnych rodzajéw ustug pocztowych w trakcie realizacji umowy moga ulec zmianie, a
zmiany te nie bedg wymagatby zmian do umowy w postaci aneksu.

10. Wykonawcy nie bedzie przystugiwato jakiekolwiek roszczenie w tytutu nie nadania przez Zamawiajgcego
przewidywane;j ilosci przesytek.

11. Zamawiajgcy zaptaci Wykonawcy wynagrodzenie za faktycznie wykonane ustugi pocztowe.

12. Osobg wupowazniong przez Wykonawce do kontaktéw w ramach realizacji umowy jest:

................................................ Tl E e
13.0s0bg upowazniong przez Zamawiajacego do kontaktéw w ramach realizacji umowy jest Matgorzata
Magdalena Nowak tel. 22 7792001 w. 301 lub ............... tel. 22 7792001 w..........

14.Zmiana osdb upowaznionych przez Zamawiajacego lub Wykonawce nie wymaga aneksu do umowy, a
jedynie pisemnego powiadomienia.

§2.

1. W ramach niniejszej umowy Wykonawca zobowigzuje sie do $wiadczenia ustug pocztowych, o ktérych
mowa w § 1, w tym S$wiadczenie ustugi dostarczania przesytek pocztowych do Zamawiajacego,
Swiadczenia ustugi odbioru przesytek do nadania od Zamawiajgcego, $wiadczenia ustugi dostarczania
zwrotnych potwierdzen odbioru, zwrotéw niedoreczonych przesytek do Zamawiajgcego, codziennie w dni
pracy Zamawiajacego.
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Doreczenie przesytek pocztowych adresowanych do Zamawiajgcego odbywac sie bedzie codziennie w dni
pracy Zamawiajgcego, w godzinach: poniedziatek-pigtek 09:00 — 10:00 do siedziby Zamawiajgcego: ul.
Armii Krajowej 5, 05-400 Otwock — Wydziat Organizacyjny. Odbidr przesytek pocztowych doreczanych
Zamawiajacemu bedzie podlegat dokumentowaniu.

Przesytki pocztowe przygotowane do nadania odbierane bedy bezposrednio z siedziby Zamawiajacego
codziennie w dni pracy Zamawiajgcego w godzinach: poniedziatek-pigtek 9:00 — 10:00. Odbiér przesytek
musi by¢ przeprowadzony przez pracownika Wykonawcy i kazdorazowo podlega udokumentowaniu. Wzér
ksigzki nadawczej dla przesytek rejestrowanych oraz zestawienie dla przesytek nierejestrowanych zostanie
uzgodniony z Wykonawca.

W przypadku zaistnienia koniecznosci nadania przesytek poza godzinami odbioru, o ktérych mowa w pkt.
3, Zamawiajacy dostarczy przesytki do placéwki nadawczej Wykonawcy, wskazanej w umowie, w
godzinach jej otwarcia, w porach uzaleznionych od potrzeb Zamawiajgcego.

§3.

Za wykonanie przedmiotu umowy Zamawiajgcy bedzie uiszczat optate pocztowg w formie optaty z dotu.
Przez optate z dotu nalezy rozumiec optate w catosci wniesiong przez Zamawiajgcego, bezgotowkowo,
poprzez polecenie przelewu w terminie pdzniejszym niz dzien nadania przesytek.
Warunkiem zastosowania formy opfaty z dotu jest w szczegdlnosci wykonanie przez Zamawiajgcego
czynnosci polegajacych na:

1) nadawaniu przesytek w placéwce pocztowej wskazanej w Umowie, w godzinach otwarcia

2) umieszczaniu na przesytkach adresu nadawcy i adresata

3) umieszczaniu na przesytkach oznaczenia potwierdzajagcego wniesienie opfaty za ustuge w

postaci napisu/nadruku/odcisku pieczeci :

OPtATA POBRANA
umowa zZ .......cceeeeveenn

4) umieszczaniu na kazdej przesyfce priorytetowej nalepki naktadu Wykonawcy lub napisu
»PRIORYTET/PRIORITAIRE”,

5) nadawaniu przesytek w stanie uporzadkowanym, tj. przekazaniu przesytek utozonych strong
adresowg w tym samym kierunku w podziale wynikajgcym z zestawienia ilosSciowo-cenowego.

Za okres rozliczeniowy przyjmuje sie jeden miesigc kalendarzowy.

4. Podstawa rozliczen finansowych jest suma optat za nadane przesytki stwierdzona na podstawie
dokumentéw nadawczych ,w okresie rozliczeniowym, o ktérym mowa w ust. 1, wg cen podanych w
Formularzu Ofertowym. Formularz stanowi integracyjng cze$¢ Umowy. W przypadku przesytek nie
ujetych w Formularzu zastosowanie majg ceny z ogdlnodostepnego cennika Wykonawcy,
obowigzujgce w dniu nadania przesyfki.

5. Ceny podane w Formularzu Ofertowym pozostajg niezmienne przez caty okres trwania Umowy.

6. Wszelkie rozliczenia wynikajgce z realizacji niniejszej umowy, w tym wystawianie faktur VAT,
dokonywane beda
w terminie do 7 dni od zakonczenia okresu rozliczeniowego.

7. Faktury dostarczane bedg na adres siedziby Zamawiajacego i bedg wystawiane na: Miasto Otwock, ul.
Armii Krajowej 5. 05-400 Otwock, NIP: 5321007014,

8. Naleznosci wynikajgce z faktur VAT, Zamawiajgcy regulowac bedzie przelewem na konto wskazane na
fakturze w terminie 14 dni od daty jej wystawienia. Na przelewie Zamawiajgcy zobowigzany jest
okresli¢ tytut wptaty "za FV nr ....., Umowa nr........... ",

9. Zadzien zaptaty przyjmuje sie dzief uznania rachunku bankowego Wykonawcy.

10. Za nieterminowe regulowanie naleznosci Wykonawca nalicza¢ bedzie odsetki ustawowe oraz zastrzega
sobie prawo wstrzymania swiadczenia ustug do czasu uregulowania naleznosci. Odsetki ustawowe za
nie zaptacone w terminach faktury VAT ptacone bedg przez Zamawiajgcego na podstawie noty
odsetkowe;j.

w

§4.
1. Umowa obowigzuje od dnia podpisania do dnia 31.12.2020 roku.
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2. Wartos¢ brutto niniejszej umowy wynosi: ............. w tym w roku........

§5.

1. Zamawiajgcy zobowigzuje sie do nadawania przesytek w stanie uporzadkowanym, przez co nalezy
rozumiec:

1) dla przesytek poleconych — ewidencjonowanie kazdej przesytki w ksigzce nadawczej, w dwadch
egzemplarzach, po jednym dla kazdej ze stron w celach rozliczeniowych, z czego dla Zamawiajgcego
Wykonawca bedzie potwierdzat nadanie danej partii przesytek,

2) dla przesytek zwyktych — ilosciowe zestawienie przesytek wedtug danych kategorii wagowych w celach
rozliczeniowych w dwoch egzemplarzach, z ktérych jeden stanowit bedzie potwierdzenie nadania
okreslonej partii przesytek dla Zamawiajacego,

3) dla paczek pocztowych — potwierdzenie nadania paczki, dla celdéw rozliczeniowych, w dwdch
egzemplarzach, po jednym dla kazdej ze stron, co dla Zamawiajacego stanowic¢ bedzie potwierdzenia
nadania danych przesytek.

2. Zamawiajacy umieszcza w sposob trwaty i czytelny informacje jednoznacznie identyfikujgce adresata i
nadawce, jednocze$nie okreSlajgc rodzaj przesytki (np. zwykta, polecona, priorytetowa) na stronie
adresowej przesytki.

3. Wykonawca zapewnia bezptatnie wszelkie oznaczenia przesytek rejestrowanych i bedacych przesytkami
najszybszej kategorii oraz druki potwierdzenia odbioru w obrocie krajowym i zagranicznym.

4. Zamawiajgcy moze korzystac z wtasnych (zgodnie z przepisami prawnymi obowigzujgcymi Zamawiajgcego)
drukéw potwierdzenia odbioru.

5. Ze wzgledu na specyfike przesytek rejestrowanych Zamawiajgcego, Zamawiajgcy wymaga przestrzegania
przez Wykonawce nw. wymogow ustawowych w odniesieniu do dokumentow urzedowych w zakresie:

1) skutkéw nadania pisma (moc doreczenia) — m.in. art. 57 § 5 pkt 2 ustawy — Kodeks postepowania
administracyjnego /termin uwaza sie za zachowany, jezeli przed jego uptywem pismo zostato nadane
w polskiej placéwce pocztowej operatora wyznaczonego/, art. 165 § 2 — Kodeks postepowania
cywilnego /oddanie pisma procesowego w polskiej placdwce pocztowej operatora wyznaczonego jest
réwnoznaczne z wniesieniem go do sadu/, art. 12 § 6 pkt 2 — Ordynacja podatkowa /Termin uwaza sie
za zachowany, jezeli przed jego uptywem pismo zostato nadane w polskiej placowce pocztowej
operatora wyznaczonego/, art. 198b ust. 2 zdanie drugie ustawy - Prawo zaméwien publicznych
/ztozenie skarg w placdwce pocztowej operatora wyznaczonego jest réwnoznaczne z jego
whiesieniem/,

2) skutkéw potwierdzenia przyjecia przesytki oraz przekazu pocztowego (moc dokumentu urzedowego) —
art. 17 ustawy — Prawo pocztowe /potwierdzenie nadania przesytki rejestrowej lub przekazu
pocztowego wydane przez placdwke operatora wyznaczonego/.

6. Wykonawca bedzie doreczat do siedziby Zamawiajacego pokwitowane przez adresata potwierdzenie
odbioru przesytki niezwtocznie po doreczeniu przesytki, jednak nie pdzniej niz w terminie 7 dni od dnia
odbioru. Potwierdzenie odbioru winno zawiera¢ date odbioru i podpis odbiorcy. W przypadku
nieobecnosci adresata, przedstawiciel Wykonawcy pozostawia zawiadomienie o prdbie doreczenia
przesytki (awizo) ze wskazaniem, gdzie i kiedy adresat moze odebrac przesytke w terminie 7 kolejnych dni,
liczac od dnia nastepnego po dniu zostawienia wiadomos$ci u adresata. Jezeli adresat nie zgtosi sie po
odbidr przesytki w w/w terminie Wykonawca sporzadza powtdrne zawiadomienie po uptywie 7-go dnia o
mozliwosci jej odbioru w terminie kolejnych 7 dni. Po uptywie terminu odbioru przesytka niezwtocznie
zwracana jest Zamawiajagcemu wraz z podaniem przyczyny nieodebrania przez adresata. Wykonawca
zobowigzany jest doreczaé przesytki na zasadach okreslonych w:

- ustawie z dnia 14 czerwca 1960 r. Kodeks postepowania administracyjnego (tekst jednolity Dz. U. z 2017 r.

2157) - regulujacej tryb doreczania pism nadawanych w postepowaniu administracyjnym,

- ustawie Prawo pocztowe z dnia 23 listopada 2012 r. (Dz. U. z 2017r. poz. 1481)

- ustawa z dnia 17 listopada 1964r. Kodeks postepowania cywilnego (tekst jedn. Dz. U. z 2016 r. poz. 1822 ze

zm.).

- ustawa z dnia 29 sierpnia 1997r. o ochronie danych osobowych (tekst jednolity — Dz. U. z 2016 r. poz. 922).
§6.
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1.

a)

b)

b)

c)

d)

Zamawiajgcy wymaga zatrudnienia na podstawie umowy o prace przez wykonawce lub podwykonawce oséb
wykonujacych wskazane ponizej czynnosci w trakcie realizacji zamowienia: doreczanie przesytek pocztowych
W trakcie realizacji zamdwienia zamawiajgcy uprawniony jest do wykonywania czynnosci kontrolnych wobec
wykonawcy odnosnie spetniania przez wykonawce lub podwykonawce wymogu zatrudnienia na podstawie
umowy o prace oséb wykonujacych wskazane w punkcie 1 czynnosci. Zamawiajacy uprawniony jest w
szczegdlnosci do:

zadania oswiadczen i dokumentow w zakresie potwierdzenia spetniania ww. wymogow i dokonywania ich
oceny,

zadania wyjasnien w przypadku watpliwosci w zakresie potwierdzenia spetniania ww. wymogéw,
przeprowadzania kontroli na miejscu wykonywania swiadczenia.

W trakcie realizacji zamdwienia na kazde wezwanie zamawiajgcego w wyznaczonym w tym wezwaniu
terminie wykonawca przedtozy zamawiajgcemu wskazane ponizej dowody w celu potwierdzenia spetnienia
wymogu zatrudnienia na podstawie umowy o prace przez wykonawce Ilub podwykonawce oséb
wykonujacych wskazane w punkcie 1 czynnosci w trakcie realizacji zamdwienia:

oswiadczenie wykonawcy lub podwykonawcy o zatrudnieniu na podstawie umowy o prace oséb
wykonujacych czynnosci, ktérych dotyczy wezwanie zamawiajgcego. Oswiadczenie to powinno zawiera¢ w
szczegoblnosci: doktadne okreslenie podmiotu skfadajgcego oswiadczenie, date ztozenia oswiadczenia,
wskazanie, ze objete wezwaniem czynnosci wykonujg osoby zatrudnione na podstawie umowy o prace wraz
ze wskazaniem liczby tych osdb, rodzaju umowy o prace i wymiaru etatu oraz podpis osoby uprawnionej do
ztozenia oswiadczenia w imieniu wykonawcy lub podwykonawcy;

poswiadczong za zgodnos¢ z oryginatem odpowiednio przez wykonawce lub podwykonawce kopie
umowy/umoéw o prace oséb wykonujgcych w trakcie realizacji zamdwienia czynnosci, ktérych dotyczy ww.
os$wiadczenie wykonawcy lub podwykonawcy (wraz z dokumentem regulujgcym zakres obowigzkdw, jezeli
zostat sporzadzony). Kopia umowy/uméw powinna zosta¢ zanonimizowana w sposob zapewniajgcy ochrone
danych osobowych pracownikéw, zgodnie z przepisami ustawy z dnia 29 sierpnia 1997 r. o ochronie danych
osobowych (tj. w szczegdlnosci bez imion, nazwisk, adreséw, nr PESEL pracownikdw - wyliczenie ma charakter
przyktadowy. Umowa o prace moze zawierac réwniez inne dane, ktdre podlegajg anonimizacji. Kazda umowa
powinna zostac¢ przeanalizowana przez sktadajgcego pod katem przepiséw ustawy z dnia 29 sierpnia 1997 r. o
ochronie danych osobowych; zakres anonimizacji umowy musi by¢ zgodny z przepisami ww. ustawy).
Informacje takie jak: data zawarcia umowy, rodzaj umowy o prace i wymiar etatu powinny by¢ mozliwe do
zidentyfikowania;

zaswiadczenie witasciwego oddziatu ZUS, potwierdzajgce optacanie przez wykonawce lub podwykonawce
sktadek na ubezpieczenia spoteczne i zdrowotne z tytutu zatrudnienia na podstawie umow o prace za ostatni
okres rozliczeniowy;

poswiadczong za zgodnos¢ z oryginatem odpowiednio przez wykonawce lub podwykonawce kopie dowodu
potwierdzajgcego zgtoszenie pracownika przez pracodawce do ubezpieczen, zanonimizowang w sposob
zapewniajacy ochrone danych osobowych pracownikéw, zgodnie z przepisami ustawy z dnia 29 sierpnia 1997

r. o ochronie danych osobowych.
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4. Z tytutu niespetnienia przez wykonawce lub podwykonawce wymogu zatrudnienia na podstawie umowy o

prace osdb wykonujgcych wskazane w punkcie 1 czynnosci zamawiajgcy przewiduje sankcje w postaci

obowigzku zaptaty przez wykonawce kary umownej w wysokosci 5 000,00 zt. Nieztozenie przez wykonawce w

wyznaczonym przez zamawiajgcego terminie zgdanych przez zamawiajacego dowodéw w celu potwierdzenia

spetnienia przez wykonawce lub podwykonawce wymogu zatrudnienia na podstawie umowy o prace

traktowane bedzie jako niespetnienie przez wykonawce lub podwykonawce wymogu zatrudnienia na

podstawie umowy o prace oséb wykonujgcych wskazane w punkcie 1 czynnosci.

5. W przypadku uzasadnionych watpliwosci co do przestrzegania prawa pracy przez wykonawce lub

1)

2)

3)

4)

podwykonawce, zamawiajacy moze zwrécic sie o przeprowadzenie kontroli przez Panstwowg Inspekcje Pracy.

§7.
Zamawiajacy obcigzy Wykonawce karg umowna:

w przypadku rozwigzania umowy z przyczyn lezgcych po stronie Wykonawcy, Wykonawca zaptaci
Zamawiajgcemu kare umowng w wysokosci 30000 zt

w przypadku utraty, ubytku, uszkodzenia przesytki bgdz niewykonania lub nienalezytego wykonania
przedmiotu umowy Wykonawca zaptaci Zamawiajagcemu nalezne odszkodowanie, zgodnie z przepisami
rozdziatu 8 ustawy Prawo Pocztowe z dnia 23 listopada 2012 roku.

jezeli Wykonawca nie odbierze od Zamawiajgcego przesytek w dniu i czasie, o ktérych mowa w § 2 pkt. 3
umowy zapfaci kazdorazowo Zamawiajgcemu kare, w wysokosci 100 zt.

jezeli Wykonawca zmniejszy liczbe pracownikéw zatrudnionych na umowe o prace do realizacji przedmiotu
zamowienia, zaptaci Wykonawcy kare w wysokosci 10000 zt.

Jezeli w przypadku, o ktérym mowa w ust. 1 pkt.3 Zamawiajacy zleci zastepcze wykonanie ustugi innemu
operatorowi, kosztami poniesionymi z tytutu wykonania tej ustugi obcigzy Wykonawce.

Zaptata kar umownych nie wyklucza dochodzenia przez Zamawiajgcego odszkodowania na zasadach
ogdlnych kodeksu cywilnego.

Zamawiajacy zaptaci Wykonawcy odsetki ustawowe za kazdy dzien opdznienia, w przypadku
niedotrzymania umdwionego terminu ptatnosci wynagrodzenia.

Zamawiajgcy ma prawo do potracenia kar umownych z wynagrodzenia Wykonawcy.

Wykonawca nie ponosi odpowiedzialnosci za nie wywigzanie sie z postanowied umowy w przypadku
wystgpienia sity wyzszej i jej nastepstw/skutkow sity wyzszej.

§8.
Rozwigzanie Umowy moze by¢ dokonane na piSmie przez kazdg ze Stron, z zachowaniem
jednomiesiecznego okresu wypowiedzenia liczonego od pierwszego dnia miesigca kalendarzowego
nastepujgcego po miesigcu, w ktérym nastgpito wypowiedzenie.
W przypadku nie dotrzymania warunkéw niniejszej Umowy przez jedng ze Stron, druga Strona ma prawo
rozwigzania Umowy bez zachowania okresu wypowiedzenia.
Rozwigzanie umowy bez wypowiedzenia, nastepuje z zachowaniem formy pisemnej oraz z podaniem
przyczyny rozwigzania.

§9.

Wszelkie zmiany do niniejszej Umowy wymagajg formy pisemnej w postaci aneksu pod rygorem niewaznosci z
wyjatkiem przypadkow okreslonych w Umowie

1.

§10.
W sprawach nieuregulowanych niniejsza Umowa majg zastosowanie przepisy Prawa pocztowego i
Kodeksu cywilnego.
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2. Wszelkie spory wynikajgce z realizacji niniejszej Umowy beda podlegaty rozstrzygnieciu przez sad
powszechny wtasciwy dla siedziby Zamawiajgcego.

§11.
1. Umowe niniejszg wraz z zatgcznikami sporzadzono w dwéch jednobrzmigcych egzemplarzach, po jednym
dla kazdej ze Stron.
2. Integralng czes¢ niniejszej Umowy stanowig Zataczniki:
1) nr1-Formularz Cenowy

ZAMAWIAJACY WYKONAWCA
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