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1. NAZWA | ADRES ZAMAWIAJACEGO.

Nazwa i adres Zamawiajgcego:

Osrodek Pomocy Spotecznej w Otwocku,
ul. Sosnowa 4

05-400 Otwock,

tel. (22) 779-36-32,

fax (22) 779-36-92,

NIP: 5321314532

REGON: 002156172

strona www.bip.otwock.pl

godziny pracy: 8.00 -16.00.

2.  TRYB UDZIELENIA ZAMOWIENIA.

2.1. Postepowanie jest prowadzone w jezyku polskim na podstawie przepiséw ustawy z dnia 29
stycznia 2004 r. - Prawo zaméwien publicznych (t.j. Dz. U. z 2017 r., poz. 1579 z pdézn. zm.)
—zwana dalej ,,Pzp”, w oparciu o art. 138 o.

2.2. Wszelkie dokumenty sktadane w trakcie postepowania sporzadzone w jezyku obcym nalezy
sktada¢ wraz z ttumaczeniem na jezyk polski.

2.3. Zamawiajacy nie dopuszcza sktadania ofert wariantowych.

2.4. Zamawiajacy nie dopuszcza sktadania ofert czesciowych.

2.5. Zamawiajacy nie przewiduje aukgcji elektroniczne;.

2.6. Zamawiajacy nie przewiduje udzielenie zamédwien uzupetniajacych, o ktérych mowa w art.
67 ust.1 pkt 6 Pzp.

2.7. Zamawiajgcy nie przewiduje udzielenia zaliczek na poczet wykonania zamoéwienia.

2.8. Zamawiajacy nie przewiduje umowy ramowe;j.

2.9. Zamawiajacy nie przewiduje dokonywania rozliczen w walutach obcych.

2.10. Po otwarciu ofert Zamawiajacy dokona wyboru oferty najkorzystniejszej zgodnie z
zasadami i kryteriami okreslonymi w SIWZ

3.  OPIS PRZEDMIOTU ZAMOWIENIA.

3.1 Przedmiotem zamdwienia jest Swiadczenie ustug opiekurniczych ok. 180 podopiecznym
Osrodka Pomocy Spotecznej w Otwocku, zgodnie z art. 50 ustawy z dnia 12 marca 2004 r. o
pomocy spotecznej (t.j. Dz. U z 2017 r. poz.1769 z pdzn. zm.) w okresie od 01.02.2018 r. do
31.01.2019r.

3.2 Ustugi sSwiadczone bedg w miejscu zamieszkania podopiecznych Osrodka Pomocy
Spotecznej na obszarze Miasta Otwocka.



3.3.

3.4.

3.5.

3.6.

3.7.

Ustugi opiekuricze obejmujg nastepujace czynnosci:

Mycie chorego w tézku, kagpiel, golenie, obcinanie paznokci, czesanie.
Przestanie t6zka, zmiana bielizny poscielowej, osobistej.
Zapobieganie, pielegnacja odlezyn i odparzen.

Uktadanie chorego w t6zku, zmiana pozycji chorego w t6zku.

Pomoc w zatatwianiu potrzeb fizjologicznych.

Zaktadanie i wymiana pampersow.

Zakup niezbednych artykutéw spozywczych, higienicznych i gospodarstwa domowego w sklepie

zlokalizowanym najblizej miejsca zamieszkania $wiadczeniobiorcy.

Zgtaszanie wizyt lekarskich i badan laboratoryjnych, péjscie z podopiecznym do lekarza,
laboratorium.

Realizacja recept, podawanie lekéw.

Przygotowanie positkdw (takze dietetycznych) lub pomoc w przygotowaniu positkow,
pomoc w spozywaniu positkéw.

Przynoszenie positkdw z wyznaczonego zaktadu.

Utrzymanie w czystosci biezgcej urzadzen sanitarnych, sprzetéw AGD, naczyn stotowych,
pomieszczen, z ktérych korzysta Swiadczeniobiorca, mycie okien dwa razy w roku.
Zanoszenie do pralni bielizny poscielowej i odziezy, przepierki bielizny osobistej,
prasowanie odziezy podopiecznego.

Przynoszenie wegla, wody, palenie w piecu/kuchni, wylewanie nieczystosci, wynoszenie
Smieci.

Organizacja $rodka transportu do przewozu podopiecznego.

Optaty $wiadczen: czynsz, telefon, energia, radio, TV, operacje bankowe, ustug
opiekunczych, inne.

Zatatwianie spraw urzedowych, zgtaszanie napraw urzgdzen domowych.

Podtrzymanie psychofizycznej sprawnosci podopiecznego, pomoc w ubieraniu, spacery,
dostarczanie ksigzek, prasy, podtrzymywanie kontaktdw ze srodowiskiem.

Inne, zgodne z potrzebami podopiecznych OPS w Otwocku.

Ustugi Swiadczone beda dla okoto 180 podopiecznych (miesiecznie) Osrodka Pomocy
Spotecznej w Otwocku w wymiarze ok. 70 659 godzin.

Zlecenie realizacji ustug na rzecz konkretnej osoby wraz z opisem zakresu ustug bedzie
przekazywane Wykonawcy przez Zamawiajgcego w formie pisemnej. O kazdorazowych
zmianach Zamawiajgcy bedzie informowat Wykonawce na pismie.

W wyjatkowych przypadkach dopuszcza sie podjecie Swiadczenia ustug w oparciu o
zgtoszenie przekazane telefonicznie, faxem lub e-mailem.

Ze wzgledu na specyfike przedmiotu zamdwienia faktyczna liczba podopiecznych objetych
ustugami oraz liczba godzin moze ulec zmianie.

Ustugi winne by¢ sSwiadczone przez osoby posiadajgce odpowiednie przygotowanie:
kwalifikacje pielegniarskie, opiekunka srodowiskowa, asystent osoby niepetnosprawnej lub



opiekun w domu pomocy spotecznej. W przypadku oséb nie posiadajacych wyzej
wymienionych kwalifikacji Wykonawca zobowigzany bedzie do przeszkolenia
warsztatowego oraz teoretycznego osoéb, ktére bedy wykonywaty ustugi, w zakresie
umiejetnosci pracy z osobami starszymi i niepetnosprawnymi

3.8. Wykonawca winien mie¢ ponadto do dyspozycji:

a) osobe petnigcg funkcje koordynatora ustug majgca, co najmniej roczne doswiadczenie w
zarzadzaniu ustugami o podobnym charakterze i zakresie oraz posiadajgcg co najmniej
wyksztatcenie srednie,

b)  pracownika ds. terenowych zajmujgcego sie kontrolg jakosci swiadczonych ustug oraz
podejmowaniem interwencji, majgcego co najmniej roczne doswiadczenie w kontroli
pracownikéw $wiadczacych ustugi oraz posiadajgcego co najmniej srednie wyksztatcenie.

3.9. Wszyscy zatrudnieni przez Wykonawce do realizacji przedmiotu zamodwienia muszg
podpisa¢ zobowigzanie do zachowania w tajemnicy i poufnosci wszelkich informacji
uzyskanych w trakcie realizacji ustugi, bedacej przedmiotem zamdwienia.

3.10. Wykonawca zobowigzany bedzie kazdorazowo niezwtocznie informowa¢ Zamawiajgcego o
zmianach dotyczacych personelu, w stosunku do wykazu personelu przedstawionego w
ofercie.

3.11. Zamawiajgcy zastrzega sobie mozliwos$¢ kontroli jakosci Swiadczonych ustug oraz zgodnosci
ich wykonywania z umowa i wymaganiami zawartymi w SIWZ.

3.12. Wykonawca zobowigzuje sie, niezwtocznie na zagdanie Zamawiajgcego przedstawic terminy,
godziny realizacji ustug u poszczegdlnych swiadczeniobiorcéw oraz wskaza¢ osoby
wykonujgce ustugi u podopiecznych.

3.13. Wykonawca zobowigzany bedzie niezwtocznie powiadomié Zamawiajgcego, o kazdej
zmianie w sytuacji zyciowej i zdrowotnej osoby korzystajacej z ustug, ktéra mogtaby miec
wptyw na prawidtowq realizacje ustugi bedacej przedmiotem zamodwienia.

3.14. Pracownicy Wykonawcy bedg prowadzi¢ ,Karty pracy” (zat. Nr 1 do projektu umowy). Kopia
karty pracy bedzie znajdowaé sie w mieszkaniu podopiecznego, w celu zapewnienia
biezgcej kontroli. Po kazdej wizycie osoby sprawujgcej opieke, karta pracy bedzie
poswiadczona przez podopiecznego.

3.15. Wykonawca bedzie przechowywat w swojej siedzibie karty pracy przez co najmniej 12
miesiecy od daty zakonczenia realizacji ustugi, bedgcej przedmiotem zamdwienia.

3.16. Wykonawca jest zobowigzany do $wiadczenia przedmiotowych ustug w dniach
wyznaczonych przez zamawiajgcego w dziennym przedziale czasowym pomiedzy godzing
8:00 a godzing 19:00 .

3.17. Wykonawca musi zapewnié¢ swiadczenie ustug oraz kontakt z osobg wykonujgca ustugi,
ktora bedzie podejmowata interwencje réwniez w dni ustawowo wolne od pracy,
stosownie do potrzeb okreslonych przez podopiecznych Zamawiajgcego.

3.18. Cena oferty brutto oraz ceny jednostkowe roboczogodziny brutto w odniesieniu do
poszczegdlnych ustug muszg uwzgledniac catkowity koszt realizacji zamowienia okreslony



w wyzej wymienionym zakresie oraz w projekcie umowy, w tym rowniez koszt dojazdu do
miejsca zamieszkania klienta.
3.19. Ceny jednostkowe zaproponowane przez oferenta bedy state w okresie obowigzywania
umowy.
3.20. Rozliczenie ustug nastgpi po zakonczeniu miesigca. Wykonawca przedstawi
Zamawiajgcemu:
a) fakture / rachunek,
b) kserokopie kart pracy (zatgcznik nr 1 do projektu umowy),
c) imienne rozliczenie wykonanych ustug opiekuriczych (zat. nr 2 do projektu umowy).
3.21. Nazwy i kody wg. WSPOLNEGO StOWNIKA ZAMOWIEN (CPV):
CPV: 85.31.11.00-3 -ustugi opieki spotecznej dla osdb starszych,
CPV: 85.31.12.00-4 - ustugi opieki spotecznej dla 0séb niepetnosprawnych
3.22. Zgodnie z art. 43 ust. 1 pkt 23 ustawy z dnia 11 marca 2004 r. o podatku od towaréw i ustug
(t.j. Dz. U. z 2017 r., poz. 1221 z pdin. zm.) wyzej wymienione ustugi sg zwolnione z
podatku VAT.
3.23. Uzupetnieniem opisu przedmiotu zamowienia sg zapisy zawarte w Zatgczniku nr 8 do SIWZ
— Wzorze umowy.

4. WARUNKI UDZIAtU W POSTEPOWANIU ORAZ OPIS SPOSOBU DOKONANIA OCENY
SPELNIENIA TYCH WARUNKOW.

O udzielenie zamoéwienia mogg ubiegaé sie Wykonawcy, ktorzy spetniajg warunki,
dotyczace:

4.1. posiadania uprawnien do wykonania okreslonej dziatalnosci lub czynnosci, jezeli przepisy
prawa naktadajg obowigzek ich posiadania. Zamawiajgcy nie wyznacza szczegdtowych
warunkéw w tym zakresie.

4.2. posiadania wiedzy i doswiadczenia. Ocena spetnienia warunku nastgpi na podstawie
wykazania przez Wykonawce, ze wykonat nalezycie, a w przypadku $wiadczen okresowych
lub ciggtych wykonuje, w okresie ostatnich 3 (trzech) lat przed uptywem terminu sktadania
ofert, a jezeli okres prowadzenia dziatalnosci jest krotszy - w tym okresie co najmniej 2
(dwie) ustugi, w tym jedng ustuge o tgcznej wartosci brutto co najmniej 700 000,00 zt
(stownie siedemset tysiecy ztotych) polegajacg na $wiadczeniu ustug opiekunczych wraz z
podaniem ich wartosci, przedmiotu, dat wykonania i podmiotéw, na rzecz ktdrych ustugi
zostaty wykonane oraz zatgczeniem dowoddw, czy zostaty wykonane lub sg wykonywane
nalezycie.

W celu potwierdzenia spetniania powyzszego warunku Wykonawca zobowigzany jest przedfozy¢

Wykaz wykonanych ustug sporzgdzony wedtug wzoru stanowigcego Zatgcznik nr 5 do SIWZ oraz
zataczy¢ dowody potwierdzajgce czy ustugi zostaty wykonywane lub sg wykonywane nalezycie.



(W przypadku wspdlnego ubiegania sie dwdch lub wiecej Wykonawcdw o udzielenie niniejszego
zamowienia, oceniana bedzie ich tgczna wiedza i doswiadczenie).

4.3. Dysponowania odpowiednim potencjatem technicznym. Ocena spetniania warunku udziatu
nastgpi na podstawie wykazania, ze Wykonawca dysponuje lub bedzie dysponowat lokalem
przeznaczonym na biuro na terenie miasta Otwocka, wyposazonym w telefon stacjonarny,
telefon komdrkowy oraz fax.

W celu potwierdzenia spetniania powyzszego warunku Wykonawca zobowigzany jest przedtozy¢
Wykaz zaplecza technicznego Zatacznik nr 7 do SIWZ wraz z informacja o podstawie
dysponowania zasobami.

(W przypadku wspdlnego ubiegania sie dwdch lub wiecej Wykonawcdw o udzielenie niniejszego
zamowienia, oceniany bedzie ich tgczny potencjat techniczny).

4.4. Dysponowania osobami zdolnymi do wykonania zamdwienia. Ocena spetniania warunku
udziatu w postepowaniu w zakresie dysponowania osobami odpowiedzialnymi za
Swiadczenie ustug nastgpi na podstawie wykazania, ze Wykonawca dysponuje, lub bedzie
dysponowat w celu realizacji zamdwienia co najmniej:

- 1 (jedng) osobg majacg co najmniej roczne doswiadczenie w zarzadzaniu ustugami w
zakresie tozsamym z przedmiotem zamowienia oraz posiadajgca co najmniej sSrednie
wyksztatcenie,

- minimum 1 (jedng) osobg majaca co najmniej roczne doswiadczenie w kontroli pracy osob
Swiadczacych ustugi, posiadajgca co najmniej Srednie wyksztatcenie.

Zamawiajgcy nie okresla ilosci osdb wykonujgcych ustugi opiekuricze. Wykonawca po
zapoznaniu sie z trescig SIWZ zdecyduje ilu 0séb i w jakim wymiarze czasu potrzebuje do
nalezytego wykonania zamdwienia.

W celu potwierdzenia spetniania powyzszego warunku Wykonawca zobowigzany jest przedtozy¢
Wykaz oséb, ktére bedg uczestniczyé w wykonywaniu zamowienia, wraz z informacjami na temat
ich kwalifikacji zawodowych doswiadczenia i wyksztatcenia niezbednych dla wykonania
zamowienia, a takze zakresu wykonywanych przez nie czynnosci oraz informacji o podstawie do
dysponowania tymi osobami sporzadzonego zgodnie ze wzorem stanowigcym Zatacznik nr 6 do
SIWz.

(W przypadku wspdlnego ubiegania sie dwdch lub wiecej Wykonawcdw o udzielenie niniejszego
zamowienia, oceniana bedzie tgczna ilos¢ oséb wykonujgcych zamdwienie).

4.5. sytuacji ekonomicznej i finansowej, tj. przedstawig optacong polise lub inny dokument

ubezpieczenia potwierdzajgcy, ze Wykonawca jest ubezpieczony od odpowiedzialnosci
cywilnej w zakresie prowadzonej dziatalnosci gospodarczej. Polisa lub inny dokument



Swiadczacy o posiadaniu przez Wykonawce ubezpieczenia powinny byé wazine w dniu
sktadania ofert.

4.6. Wykonawca moze polega¢ na wiedzy i doswiadczeniu, potencjale technicznym, osobach
zdolnych do wykonania zamdwienia lub zdolnosciach finansowych innych podmiotéw,
niezaleznie od charakteru prawnego tgczacych go z nimi stosunkéw. Wykonawca w takiej
sytuacji zobowigzany jest udowodni¢ Zamawiajgcemu, iz bedzie dysponowat zasobami
niezbednymi do realizacji zamdwienia, w szczegdlnosci przedstawiajgc w tym celu pisemne
zobowigzanie tych podmiotéw do oddania mu do dyspozycji niezbednych zasobdéw na
okres korzystania z nich przy wykonywaniu zamdwienia. W_przypadku pisemnego

zobowiazania podmiotu trzeciego do udostepnienia zasobdéw nalezy zataczyé je w
oryginale.

5. WYKAZ OSWIADCZEN | DOKUMENTOW, JAKIE MAJA DOSTARCZYC WYKONAWCY W CELU
POTWIERDZENIA SPELNIENIA WARUNKOW UDZIALU W POSTEPOWANIU.

5.1. W celu wykazania spetnienia przez Wykonawce warunkéw udziatu w postepowaniu
Zamawiajacy zada:

5.1.1.08wiadczenia wykonawcy o spetnianiu warunkéw udziatu w postepowaniu zgodnie z
wzorem przedstawionym w Zatgczniku Nr 3 do SIWZ;

5.1.2.Wykazu wykonanych, a w przypadku Swiadczen okresowych Ilub ciggtych réwniez
wykonywanych gtéwnych ustug, w okresie ostatnich 3 (trzech) lat przed uptywem terminu
sktadania ofert, a jezeli okres dziatalnosci jest krétszy w tym okresie, wraz z podaniem ich
wartosci, przedmiotu, dat wykonania i podmiotéw na rzecz ktérych ustugi zostaty
wykonane, oraz zatgczeniem dowoddw, czy zostaty wykonane lub sg wykonywane
nalezycie - sporzagdzony zgodnie z warunkiem opisanym w Rozdziale 4 ust. 4.2. SIWZ oraz
sporzgdzony zgodnie z wzorem przedstawionym w Zatgczniku Nr 5 do SIWZ.

5.1.3.Wykazu osdb, ktére bedg uczestniczyé w wykonywaniu zamdwienia, sporzadzony zgodnie z
warunkiem opisanym w Rozdziale 4 ust. 4.4. SIWZ oraz sporzagdzony zgodnie z wzorem
przedstawionym w Zatgczniku Nr 6 do SIWZ;

5.1.4.Wykazu narzedzi i urzadzen technicznych dostepnych Wykonawcy w celu realizacji
zamowienia wraz z informacjg o podstawie dysponowania tymi zasobami — sporzadzony
zgodnie z warunkiem opisanym w Rozdziale 4 ust. 4.3. SIWZ oraz sporzgdzony zgodnie z
wzorem przedstawionym w Zatgczniku Nr 7 do SIWZ.

5.1.5.0pfacona polisa, a w przypadku jej braku, innego dokumentu ubezpieczenia
potwierdzajgcego, ze Wykonawca jest ubezpieczony od odpowiedzialnosci cywilnej w
zakresie prowadzonej dziatalnosci zwigzanej z przedmiotem zamdwienia.

5.2. W celu wykazania braku podstaw do wykluczenia z postepowania o udzielenie
zamowienia Wykonawcy w okolicznosciach, o ktorych mowa w art. 24 ust. 1 ustawy Pzp
Zamawiajacy zada:



5.2.1. Oswiadczenie o braku podstaw do wykluczenia, zgodnie ze wzorem przedstawionym w
Zataczniku Nr 3 do SIWZ;

5.2.2. aktualnego odpisu z wtasciwego rejestru lub z centralnej ewidencji i informacji o
dziatalnosci gospodarczej, jezeli odrebne przepisy wymagajg wpisu do rejestru lub
ewidencji, wystawionego nie wczesniej niz 6 miesiecy przed uptywem terminu sktadania
ofert;

5.2.3. aktualnego zaswiadczenia wtasciwego naczelnika urzedu skarbowego potwierdzajacego, ze
wykonaweca nie zalega z optacaniem podatkéw, lub zaswiadczenia, ze uzyskat przewidziane
prawem zwolnienie, odroczenie lub roztozenie na raty zalegtych ptatnosci lub wstrzymanie
w catosci wykonania decyzji wtasciwego organu — wystawionego nie wczesniej niz 3
miesigce przed uptywem terminu sktadania ofert;

5.2.4. aktualnego zaswiadczenia wtasciwego oddziatu Zaktadu Ubezpieczen Spotecznych lub Kasy
Rolniczego Ubezpieczenia Spotecznego potwierdzajgcego, ze wykonawca nie zalega z
opfacaniem sktadek na ubezpieczenia zdrowotne i spoteczne, lub potwierdzenia, ze uzyskat
przewidziane prawem zwolnienie, odroczenie lub roztozenie na raty zalegtych ptatnosci lub
wstrzymanie w cato$ci wykonania decyzji wtasciwego organu — wystawionego nie wczesniej
niz 3 miesigce przed uptywem terminu sktadania ofert;

5.2.5. aktualnej informacji z Krajowego Rejestru Karnego w zakresie okre$lonym w art.24 ust. 1
pkt 13 Pzp, wystawionej nie wczesniej niz 6 miesiecy przed uptywem terminu skfadania
ofert;

5.2.6. aktualnej informacji z Krajowego Rejestru Karnego w zakresie okreslonym w art. 24 ust. 1
pkt 14 ustawy, wystawionej nie wczesniej niz 6 miesiecy przed uptywem terminu sktadania
ofert;

5.2.7. aktualnej informacji z Krajowego Rejestru Karnego w zakresie okreslonym w art. 24 ust. 1
pkt 21 ustawy, wystawionej nie wczesniej niz 6 miesiecy przed uptywem terminu skfadania
whioskéw o dopuszczenie do udziatu w postepowaniu o udzielenie zamowienia albo
sktadania ofert.

5.2.8. Lista podmiotdéw nalezgcych do tej samej grupy kapitatowej, w rozumieniu ustawy z dnia
16 lutego 2007 r. o ochronie konkurencji i konsumentéw (Dz. U. z 2015 r. poz. 184, 1618 i
1634) zgodnie ze wzorem stanowigcym Zatgcznik Nr 4 do SIWZ.

5.4. Jezeli, w przypadku Wykonawcy majgcego siedzibe na terytorium Rzeczypospolitej Polskiej,
osoby, o ktérych mowa w art. 24 ust. 1 pkt 13, 14 i 21 Pzp, majg miejsce zamieszkania poza
terytorium Rzeczypospolitej Polskiej, Wykonawca sktada w odniesieniu do nich
zaswiadczenie wiasciwego organu sgdowego albo administracyjnego miejsca zamieszkania,
dotyczgce niekaralnosci tych osdb w zakresie okreslonym w art. 24 ust. 1 pkt 13, 14 i 21
ustawy, wystawione nie wczesniej niz 6 miesiecy przed uptywem terminu sktadania ofert, z
tym ze w przypadku gdy w miejscu zamieszkania tych osdb nie wydaje sie takich
zaswiadczen — zastepuje sie je dokumentem zawierajgcym oswiadczenie ztozone przed
wtasciwym organem sgdowym, administracyjnym albo organem samorzadu zawodowego
lub gospodarczego miejsca zamieszkania tych oséb lub przed notariuszem.



5.5.

a)

b)

5.6.

5.7.

5.8.

5.9.

Jezeli Wykonawca ma siedzibe lub miejsce zamieszkania poza terytorium Rzeczypospolitej
Polskiej, zamiast dokumentéw, o ktérych mowa w pkt. 5.2. SIWZ:

ppkt 5.2.2. — 5.2.4 i 5.2.6. — sktada dokument lub dokumenty wystawione w kraju, w
ktédrym ma siedzibe lub miejsce zamieszkania, potwierdzajgce odpowiednio, ze:

nie otwarto jego likwidacji ani nie ogtoszono upadtosci, wystawione nie wczesniej niz 6
miesigce przed uptywem terminu sktadania ofert;

nie zalega z uiszczaniem podatkéw, optat, sktadek na ubezpieczenie spoteczne i zdrowotne
albo ze uzyskat przewidziane prawem zwolnienie, odroczenie lub roztozenie na raty
zalegtych pfatnosci lub wstrzymanie w catosci wykonania decyzji witasciwego organu,
wystawione nie wczesniej niz 3 miesigce przed uptywem terminu sktadania ofert;

nie orzeczono wobec niego zakazu ubiegania sie o zamodwienie, wystawione nie wczesniej
niz 6 miesigce przed uptywem terminu sktadania ofert;

(w przypadku wspdlnego ubiegania sie o udzielenie niniejszego zamoéwienia przez dwdch
lub wiecej Wykonawcdw w ofercie muszg by¢ ztozone przedmiotowe dokumenty dla
kazdego z nich),

ppkt 5.2.5. i 5.2.7. — sktada zaswiadczenie wtasciwego organu sadowego lub
administracyjnego miejsca zamieszkania albo zamieszkania osoby, ktérej dokumenty
dotyczg, w zakresie okreslonym w art. 24 ust. 1 pkt 13, 14 i 21 ustawy, wystawione nie
wczesniej niz 6 miesigce przed uptywem terminu sktadania ofert;

(w przypadku wspdlnego ubiegania sie o udzielenie niniejszego zamoéwienia przez dwdch
lub wiecej Wykonawcédw w ofercie muszg by¢ ztozone przedmiotowe dokumenty dla
kazdego z nich).

Wykonawcy ubiegajacy sie wspdlnie o udzielenie zamdwienia, ustanawiajg petnomocnika
do reprezentowania ich w postepowaniu o udzielenie zaméwienia albo reprezentowania w
postepowaniu o udzielenie zamdwienia i zawarcia umowy w sprawie zamowienia
publicznego, w rozumieniu art. 23 Pzp — Zamawiajgcy wymaga dotgczenia do oferty
petnomocnictwa do reprezentowania Wykonawcow ubiegajacych sie wspdlnie o udzielenie
zamowienia w postepowaniu o udzielenie zamoéwienia albo reprezentowania w
postepowaniu i zawarcia umowy w sprawie zamodwienie publicznego. Petnomocnictwo
niniejsze winno by¢ przedstawione w oryginale lub kopii poswiadczonej notarialnie za
zgodnos¢ z oryginatem. Przyjmuje sie, ze petnomocnictwo do podpisania oferty obejmuje
petnomocnictwo do poswiadczenia za zgodnos¢ z oryginatem wszystkich dokumentow.

W przypadku gdy oferte sktadac¢ bedzie kilku Wykonawcédw prowadzacych dziatalnos¢, a
oferta nie bedzie podpisana przez wszystkich wspdlnikdw, Wykonawca obowigzany jest
dofaczy¢ do oferty odpowiednie petnomocnictwo udzielone przez pozostatych wspdlnikow.
Petnomocnik pozostaje w kontakcie z Zamawiajgcym w toku postepowania, zwraca sie do
Zamawiajgcego w sprawie toczgcego sie postepowania i do niego Zamawiajgcy kieruje
informacje, korespondencje itp.

Wykonawcy wspodlnie ubiegajacy sie o zamdwienie ponoszg solidarng odpowiedzialnos¢ za
niewykonanie lub nienalezyte wykonanie zamdwienia.



5.10. Wykonawcy wspdlnie ubiegajacy sie o zamdwienie moggy spetni¢ tgcznie warunki
wymagane od Wykonawcdw, o ktérych mowa w Rozdziale 4 ust. 4.1. — 4.5. SIWZ.

5.11. Kazdy z Wykonawcdéw wystepujacych wspdlnie ubiegajacych sie o udzielenie zamdwienia
zobowigzany jest ztozyé dokumenty, o ktédrych mowa w Rozdziale 5 ust. 5.2. ppkt 5.2.1. —
5.2.8. SIWZ.

5.12. Oferta sktadana przez spétki cywilne jest traktowana jak oferta Wykonawcéw wspélnie
ubiegajgcych sie o udzielenie zamdwienia publicznego.

6. TERMIN | MIEJSCE WYKONANIA ZAMOWIENIA.
6.1. Wymagany termin realizacji zamdwienia od 01 lutego 2018 r. do 31 stycznia 2019 r.

7. SPOSOB POROZUMIEWANIA SIE ZAMAWIAJACEGO Z WYKONAWCAMI ORAZ
PRZEKAZYWANIE OSWIADCZEN | DOKUMENTOW.

7.1. Osoby uprawnione do porozumiewania sie z Wykonawcami:
Michat Kotwica

telefon: 22 779 36 32
e-mail: zamowienia@opsotwock.pl

Godziny kontaktu z Zamawiajgcym:
8%0-16% (poniedziatek — pigtek)
Adres do korespondenciji:
Osrodek Pomocy Spotecznej w Otwocku
ul. Sosnowa 4, 05-400 Otwock

7.2. Wnhnioski, zawiadomienia oraz informacje Zamawiajgcy i Wykonawcy majg obowigzek
przekazywania faksem, pocztg lub drogg elektroniczng w godzinach pracy Osrodka Pomocy
Spotecznej od poniedziatku do pigtku z zastrzezeniem, ze oferta Wykonawcy pod rygorem
niewaznosci musi by¢ zfozona na pismie. Faks Zamawiajgcego, pod ktdry nalezy
przekazywacé dokumentacje to: 48 22 779 36 32, e-mail: zamowienia@opsotwock.pl

7.3. Wykonawca moze zwrdcic sie do Zamawiajgcego o wyjasnienie tresci Specyfikacji istotnych
warunkéw zamodwienia. Pytania nalezy przestaé¢ na numer faksu 48 22 779 36 32, e-mailem
na zamowienia@opsotwock.pl, lub przekazaé¢ drogg pocztowg na adres: Osrodek Pomocy
Spotecznej, ul. Sosnowa 4, 05-400 Otwock.

7.4. Zamawiajgcy udzieli wyjasnien niezwtocznie, jednak nie pdzniej niz na 2 dni przed uptywem
terminu sktadania ofert — pod warunkiem, ze wniosek o wyjasnienie tresci specyfikacji
istotnych warunkéw zamodwienia wptynat do Zamawiajgcego nie pdzniej niz do konca dnia,
w ktorym uptywa potowa wyznaczonego terminu sktadania ofert.



7.5. Kazida ze stron na zadanie drugiej strony niezwtocznie potwierdza fakt otrzymania
przekazanych faksem lub drogg elektroniczng oswiadczen, wnioskéw, zawiadomien oraz
informaciji.

7.6. Forma pisemna, jest zawsze dopuszczalna.

7.7. Zamawiajacy nie przewiduje zwotania zebrania wszystkich Wykonawcéw w celu
wyjasnienia watpliwosci dotyczacych tresci SIWZ.

7.8. Dokumenty sg sktadane w formie oryginatu lub kopii poswiadczonej za zgodnosé z
oryginatem przez Wykonawce.

7.9. Przed uptywem terminu skfadania ofert Zamawiajacy moze zmodyfikowaé tres¢ SIWZ.
Dokonang modyfikacje Zamawiajgcy zamiesci na swojej stronie internetowe;j.

7.10. Wszystkie zmiany dokonane przez Zamawiajgcego stajg sie wigzgce dla Wykonawcow.

7.11. Zamawiajgcy przedtuzy termin sktadania ofert, jezeli w wyniku modyfikacji SIWZ niezbedny
jest czas na wprowadzenie zmian w ofertach, o czym zostang powiadomieni wszyscy
Wykonawcy, ktérym przekazano SIWZ. Informacja zostanie zamieszczona rdéwniez na
stronie internetowej Zamawiajgcego, jezeli zmiana tresci SIWZ doprowadzi do zmiany tresci
ogtoszenia o zamdwieniu - Zamawiajacy dokona réwniez zmiany ogtoszenia.

8. WADIUM.
8.1. Zamawiajacy nie wymaga ztozenia wadium.

9. SPOSOB PRZYGOTOWANIA OFERT.

9.1. Wykonawca moze ztozy¢ tylko jedng oferte. Ztozenie wiekszej liczby ofert przez jednego
Wykonawce, spowoduje odrzucenie wszystkich ztozonych przez niego ofert.

9.2. Oferta musi by¢ podpisana przez osoby upowaznione do reprezentowania Wykonawcy.
Jezeli z dokumentow okreslajgcych status prawny Wykonawcy lub petnomocnictwa wynika,
iz do reprezentowania Wykonawcy upowaznionych jest tacznie kilka oséb dokumenty
wchodzgce w sktad oferty muszg byé podpisane przez wszystkie te osoby. Upowaznienie
0sOb podpisujgcych oferte do jej podpisania musi bezposrednio wynikaé¢ z dokumentéw
dofgczonych do oferty. Oznacza to, ze jezeli upowaznienie takie nie wynika wprost z
dokumentu stwierdzajgcego status prawny Wykonawcy to do oferty nalezy dofgczy¢
petnomocnictwo wystawione przez osoby do tego upowaznione.

9.3. Wszystkie strony oferty muszg by¢ parafowane przez osobe podpisujgcy (podpisujace)
oferte zgodnie z trescig dokumentu okreslajgcego status prawny Wykonawcy lub trescig
zataczonego do oferty petnomocnictwa.

9.4. Dokumenty mogg by¢ ztozone w oryginale lub w formie kserokopii poswiadczonej za
zgodnos¢ przez Wykonawce, z zastrzezeniem postanowien SIWZ przewidujgcych inng
forme.

9.5. Oferte nalezy ztozy¢ w formie pisemnej zgodnie ze wzorem stanowigcym Zatacznik Nr 1 do
SIWZ pod rygorem niewaznosci.

9.6. Tresc oferty musi odpowiadac tresci niniejszej SIWZ.

9.7. Wszystkie koszty zwigzane ze sporzadzeniem oraz ztozeniem oferty ponosi Wykonawca.



9.8. Oferta powinna by¢ sporzadzona w jezyku polskim. Zamawiajgcy nie dopuszcza sktadania
oferty lub jej czesci w innym jezyku. Dokumenty sporzadzone w jezyku obcym sg sktadane
wraz z ttumaczeniem na jezyk polski, poswiadczonym przez Wykonawce.

9.9. Zamawiajagcy wymaga, aby w przypadku powierzenia czes$ci zamodwienia
Podwykonawcy/om, Wykonawca wskazat w ofercie, ktdora cze$s¢ zamowienia bedzie
powierzona Podwykonawcy/om.

9.10. Jezeli Wykonawca zamierza zastrzec okre$lone informacje zawarte w ofercie jako tajemnice
przedsiebiorstwa w rozumieniu przepiséw Ustawy z dnia 16 lutego 2007 r. o ochronie
konkurencji i konsumentéw (Dz. U. z 2017 r., poz. 229 ze zm.), ktéra nie moze by¢
udostepniona innym uczestnikom postepowania, powinien zatgczy¢ do oferty stosowne
oswiadczenie.

9.11. Wszystkie strony oferty powinny by¢ potgczone w sposéb uniemozliwiajgcy
zdekompletowanie (np. zszyte, zbindowane).

9.12. Jakiekolwiek zmiany dokonywane w ofercie powinny by¢ naniesione czytelnie i opatrzone
podpisem osoby/osdb podpisujgcej/ych oferte.

9.13. Wykonawca moze przed uptywem terminu skfadania ofert zmienié lub wycofac oferte. W
przypadku zamiany oferty nalezy jg opisa¢ adnotacjg: Oferta zamieniona.

9.14. Zaleca sie ztozy¢ oferte w nieprzejrzystym i zamknietym opakowaniu, ktére nalezy
zabezpieczy¢ przed przypadkowym otwarciem. Na opakowaniu nalezy podaé nastepujgcy
adres Zamawiajgcego (miejsce sktadania ofert):

oraz napis:
OSRODEK POMOCY SPOLECZNE)
Sekretariat
ul. Sosnowa 4, 05-400 Otwock
Oferta w postepowaniu:
Swiadczenie ustug opiekurniczych dla podopiecznych Osrodka Pomocy Spotecznej w Otwocku w
ich miejscu zamieszkania w terminie od 01 lutego 2018 r. do 31 stycznia 2019 roku.
Nr postepowania OPS.PN-2/2018
Nie otwiera¢ przed dniem 23.01.2018 r., godz. 10:15

9.15. Koperta powinna takze zawiera¢ nazwe i adres Wykonawcy, aby Zamawiajgcy mogt ja
odestaé w przypadku stwierdzenia, ze zostata ztozona po terminie.

10. TERMIN ZWIAZANIA OFERTA.

10.1. Sktadajacy oferte pozostaje zwigzany ofertg przez okres 60 (szesdziesiat) dni. Bieg terminu
rozpoczyna sie wraz z uptywem terminu sktadania ofert.

10.2. Wykonawca samodzielnie lub na wniosek Zamawiajgcego moze przedtuzy¢ termin
zwigzania ofertg, z tym, ze Zamawiajgcy moze jednokrotnie, co najmniej na 3 dni przed



uptywem terminu zwigzania ofertg, zwrdci¢ sie do Wykonawcéw o wyrazenie zgody na
przedtuzenie terminu zwigzania ofertg o czas oznaczony.
10.3. Wykonawca moze odmoéwic wyrazenia zgody na przedtuzenie terminu zwigzania oferta.
10.4. Wykonawcy, ktéry wyrazi zgode na przedtuzenie terminu zwigzania ofertg nie zezwoli sie
na modyfikacje zadnego z dokumentéw tworzacych oferte.

11. MIEJSCE | TERMIN SKtADANIA OFERT.

11.1. Oferty nalezy sktada¢ pod adresem:
Osrodek Pomocy Spotecznej - sekretariat
ul. Sosnowa 4
05-400 Otwock

11.2. Termin sktadania ofert uptywa dnia 23.01.2018 r. o godz. 10:00. Wykonawca, ktérego
oferta wptyneta po terminie zostanie niezwtocznie powiadomiony o tym fakcie, a oferta
zostanie zwrécona Wykonawcy.

12. MIEJSCE | TERMIN OTWARCIA OFERT.

12.1. Otwarcie ofert nastgpi dnia 23.01.2018 roku o godz. 10:15 w siedzibie Zamawiajgcego w
Otwocku 05-400 przy ul. Sosnowa 4, pokdj 19.

12.2. Otwarcie ofert jest jawne.

12.3. Bezposrednio przed otwarciem ofert Zamawiajgcy podaje kwote, jakg zamierza przeznaczy¢
na sfinansowanie zamodwienia. Zamawiajgcy zastrzega sobie prawo uniewaznienia
postepowania jezeli cena najkorzystniejszej oferty przekracza kwote jakg zamawiajgcy
zamierza przeznaczy¢ na sfinansowanie zamdwienia, chyba ze moze zwiekszy¢ te kwote do
ceny najkorzystniejszej oferty.

13. SPOSOB OBLICZENIA CENY.

13.1. Sktadajac oferte nalezy w Formularzu ofertowym podac:

13.1.1. cene za 1 godzine ustug opiekunczych,

13.1.2.cene za realizacje catego zamodwienia, przy uwzglednieniu wszystkich informacji
zawartych w niniejszej SIWZ i wynikajgcych z niej obcigzen i obowigzkéw.

13.2. Ceny, winny obejmowac wszystkie koszty niezbedne do realizacji przedmiotu zamowienia.
13.3. Wszystkie ceny muszg by¢ wyrazone z doktadnoscig do petnych groszy tj. do dwdch miejsc
po przecinku z odpowiednim zaokragleniem w dét lub w gére w nastepujacy sposéb:

— w dot —jezeli kolejna liczba jest mniejsza od 5,
— w gbre —jezeli kolejna liczba jest wieksza od 5 lub réwna 5.

13.4. Kalkulujgc cene Wykonawca winien uwzgledni¢ wszystkie informacje zawarte w SIWZ ( w
tym takze informacje zawarte w — Projekcie umowy i wynikajgce z nich obcigzenia i
obowigzki.

13.5. Do pordéwnania ofert Zamawiajgcy przyjmie zaproponowang przez wykonawce cene
ofertowgq brutto za realizacje catego zamdwienia.



14. KRYTERIA ORAZ SPOSOB OCENY OFERT.

14.1. Sposrod ofert nie odrzuconych Zamawiajacy wybierze oferte najkorzystniejsza, kierujac sie
nastepujgcymi kryteriami oceny:
cena —60%
wyksztatcenie personelu — 40%

14.2. W kryterium ,cena” maksymalng liczbe punktéw (60 pkt) otrzyma oferta z najnizsza ceng
brutto realizacji catosci przedmiotu zamdwienia, pozostate oferty otrzymaja
proporcjonalnie mniej punktéw zgodnie ze wzorem:

——————— x60=C gdzie:
Cb C min - najnizsza cena ofertowa brutto sposréd badanych ofert
Cb -cena ofertowa brutto oferty badane;j
C - liczba punktéw w kryterium
Zamawiajgcy zastosuje zaokraglenie kazdego wyniku do dwdch miejsc po przecinku
(ponizej 5 nalezy koricowke pomingé, rowne i powyzej 5 nalezy zaokragli¢ w gore).

Jezeli zaoferowana cena, wydaje sie razgco niska w stosunku do przedmiotu zamdwienia i
budzi watpliwosci zamawiajgcego co do mozliwosci wykonania przedmiotu zamodwienia
zgodnie z wymaganiami okreslonymi przez zamawiajgcego lub wynikajgcymi z odrebnych
przepisdw, zamawiajgcy zwrdéci sie o udzielenie wyjasnie, w tym ztozenie dowoddw,
dotyczacych wyliczenia ceny.

Zamawiajgcy odrzuci oferte wykonawcy, ktéry nie udzielit wyjasnien lub jezeli dokonana
ocena wyjasnien wraz ze ztozonymi dowodami potwierdza, ze oferta zawiera razqgco niskg
cene w stosunku do przedmiotu zaméwienia.

14.3. W kryterium ,wyksztatcenie personelu” liczba punktéw (maksymalnie 40 pkt) zostanie
wyliczona na podstawie przedstawionych przez Wykonawce dyploméw (kopii
potwierdzonych za zgodnos$c¢ z oryginatem przez Wykonawce) ukonczenia odpowiednich
uczelni oraz szkét przez pracownikow Wykonawcy wedtug wzoru:
od 1 do 5 pracownikéw wysoko wykwalifikowanych — 10 punktéw
od 6 do 10 pracownikéw wysoko wykwalifikowanych — 20 punktow
od 11 do 15 pracownikéw wysoko wykwalifikowanych — 30 punktow
16 i wiecej pracownikéw wysoko wykwalifikowanych — 40 punktéow
Przez pracownikow wysoko wykwalifikowanych Zamawiajgcy rozumie pracownikow
posiadajgcych kwalifikacje pielegniarskie (Swiadectwo lub dyplom ukorczenia medycznej
szkoty sredniej lub policealnej o kierunku pielegniarskim lub pokrewnym, wyzszych studiow
pielegniarskich albo szkoty policealnej w zawodzie opiekunka srodowiskowa, asystent
osoby niepetnosprawnej lub opiekun w domu pomocy spotecznej).



14.4. Zamodwienie zostanie udzielone Wykonawcy, ktéry spetni wszystkie wymogi okreslone w
SIWZ i otrzyma najkorzystniejszy bilans punktéw biorgc pod uwage wszystkie kryteria
oceny ofert.

14.5. Zamawiajgcy w toku badania i oceny ofert poprawi w ofercie oczywiste omyiki pisarskie,
oczywiste omytki rachunkowe, z uwzglednieniem konsekwencji rachunkowych dokonanych
poprawek oraz inne omytki polegajgce na niezgodnosci oferty ze SIWZ, nie powodujgce
istotnych zmian w tresci oferty.

15. FORMALNOSCI, JAKIE POWINNY ZOSTAC DOPEtNIONE PO WYBORZE OFERTY W CELU
ZAWARCIA UMOWY.

15.1. Zamawiajacy zawrze umowe W sprawie zamowienia publicznego niezwtocznie po
przestaniu zawiadomienia o wyborze oferty najkorzystniejsze;j.

15.2. Jezeli Wykonawca, ktérego oferte wybrano, uchyla sie od zawarcia umowy w sprawie
zamoéwienia publicznego, Zamawiajgcy moze wybra¢ oferte najkorzystniejszg sposrod
pozostatych ofert, bez przeprowadzenia ich ponownego badania.

15.3. Warunkiem, koniecznym ze strony Wykonawcy, do zawarcia umowy bedzie dostarczenie
Zamawiajgcemu przed jej zawarciem nw. dokumentow:

- w przypadku Wykonawcdéw ubiegajgcych sie wspdlnie o udzielenie zamdwienia:
dostarczenie Zamawiajgcemu przed podpisaniem umowy kserokopii (potwierdzonej
»Za zgodnos¢ z oryginatem”) umowy wspoétpracy lub umowy konsorcjum — okreslajgcg w
szczegblnosci zasady odpowiedzialnosci i rozliczen stron najpdzniej w dniu zawarcia umowy

- Aktualng polise lub inny dokument ubezpieczenia potwierdzajacy, ze Wykonawca jest
ubezpieczony od odpowiedzialnosci cywilnej, w zakresie prowadzonej dziatalnosci
gospodarczej na kwote minimum 200.000,00 zt (dwiescie tysiecy ztotych).

16. WYMAGANIA DOTYCZACE ZABEZPIECZENIA NALEZYTEGO WYKONANIA UMOWY.

Zamawiajgcy nie bedzie zgdat wniesienia zabezpieczenia nalezytego wykonania umowy.

17. ISTOTNE DLA STRON POSTANOWIENIA, KTORE ZOSTANA WPROWADZONE DO TRESCI
ZAWIERANEJ UMOWY W SPRAWIE ZAMOWIENIA PUBLICZNEGO.

17.1. Zatacznikiem nr 8 do SIWZ jest wzér umowy stanowigcy integralng czes¢ niniejszej SIWZ.

17.2. Wykonawca, ktdorego oferta zostanie wybrana jako najkorzystniejsza zawrze umowe z
Zamawiajgcym na warunkach okreslonych we wzorze umowy.

17.3. Zakazuje sie istotnych zmian postanowien zawartej umowy w stosunku do tresci oferty, na
podstawie ktérej dokonano wyboru Wykonawcy za wyjatkiem mozliwosci dokonania zmian
przewidzianych we wzorze umowy.






