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DATA WPROWADZENIA 01.02.06 OPRACOWAŁ Iwona Wójciuk 
DATA OSTATNIEJ AKTUALIZACJI   SPRAWDZIŁ Teresa Białobrzeska 

ZATWIERDZIŁ Zbigniew Szczepaniak 

Wymagane wnioski 
Wniosek o wydanie zaświadczenia z podaniem Nr NIP/PESEL 

Wymagane załączniki 
Pełnomocnictwo w przypadku reprezentowania innej osoby. 

Opłaty 
- zaświadczenie o niezaleganiu w podatkach lub stwierdzające stan zaległości-od każdego 

egzemplarza – 21 zł 
- pozostałe zaświadczenia – 17 zł 
- za dokument stwierdzający udzielenie pełnomocnictwa – 17 zł 

Dokumenty do wglądu 
Nie są wymagane 
Jednostka odpowiedzialna 
Wydział Podatków i Opłat (22 779 20 01, w. 131, 182, 192) e mail: wpo@otwock.pl 
Pn. 800 1800, Wt.  Pt. 800 1600

 

Sposób załatwienia 
1. Przyjęcie wniosku 
2. Wydanie zaświadczenia 

Termin załatwienia 
Do 7 dni 

Tryb odwoławczy 
Do Samorządowego Kolegium Odwoławczego w terminie 7 dni od dnia doręczenia 
postanowienia o odmowie wydania zaświadczenia, za pośrednictwem Prezydenta Miasta 

Uwagi 
brak 

Podstawa prawna 
1. Ustawa z dnia 29 sierpnia 1997 r. Ordynacja podatkowa (tekst jednolity: Dz.U. z 2017 r. poz. 201 

ze zm.). 
2. Rozporządzenie Ministra Finansów z dnia 29 grudnia 2015 r. w sprawie zaświadczeń 

wydawanych przez organy podatkowe (Dz.U. z 2015 r. poz. 2355 ze zm.). 


