W sprawie:

Na podstawie art. 4 ust. 3 pkt 3 i art. 26 ustawy z dnia 29 wrzesnia 1994 r.
o rachunkowosci (tekst jednolity z 2016 r., poz. 1047 z p6z. zm.) w zwiazku z § 8 Instrukcji
Ihwentaryzacyjnej w Urzedzie Miasta Otwocka, stanowigcym zalacznik do Zarzadzenia

Nr 210/2009 Prezydenta Miasta Otwocka z dnia 22 pazdziernika 2009 roku zarzadza sie, co

riaste;puje:

1 Do skladu komisji inwentaryzacyjnej od dnia 31.12.2017 do dnia 15.01.2018 powotuje

Zarzadzenie Nr 201/2017
Prezydenta Miasta Otwocka
z dnia 11 grudnia 2017roku

nastepujace osoby:

przeprowadzenia inwentaryzacji.

Lp. Imi¢ i Nazwisko Stanowisko Funkcja w komisji
1. Grzegorz Sitek Naczelnik Przewodniczacy
2 Zofia Lesicka Inspektor Czlonek
3 Malgorzata Jasinska Inspektor Czlonek
4. Przemystaw Lataskiewicz Referent Czlonek
5 Rafat Wlodarczyk Inspektor Czlonek
6 Magdalena Rogala Podinspektor Czlonek
2. Do zespoléw spisowych powoluj¢ nastgpujace osoby:
L Pole spisowe Spis na Terminy Sktad
P Nazwa Numer dzien od - do zespohu spisowego
Srodki trwate w Przewodniczacy.: Grzegorz Sitek
budowie 02.01.2018
1. (realizowane przez 1 31.12.2017 05.01.2018 Czionek: Magdalena Rogala
wydziaty UM)
Srodki trwate,
ozostate srodki i .
p i X 02.01.2018 Przewodmczq.c,y.. Malgorzata
znajdujace sie w Jasinska
2. . 2 31.12.2017
budynku A i C, 06.01.2018
teren Urzedu i ul. Czlonek: Rafal Wiodarczyk
Krucza
Srodki trwate, Przewodniczacy.: Zofia Lesicka
3 pozostale srodki 3 31122017 02.01.2018 ey
: znajdujace sie w e 06.01.2018 Czionek: Przemystaw
budynku B o Lataskiewicz




Srodki trwale,
pozostale $rodki
znajdujace sie na ul.

icki 02.01.2018 | Przewodniczacy.: Grzegorz Sitek
g, | Ceavlickiego, w 4 |31.122017 e &
, Swietlicy w 06.01.2018 Czlonek: Magdalena Rogala
Srédborowie, w
OSP Jabtonna i
Woélka Mladzka
Srodki trwale,
pozostate srodki 02.01.2018 | Przewodniczacy.: Grzegorz Sitek
5. znajdujace sie w 5 31.12.2017
pozostatych 06.01.2018 Czlonek: Magdalena Rogala
lokalizacjach
Materiaty osoba Przewodniczgcy.: Matgorzata
materialnie 02.01.2018 J;:.}ir’]);ka &
6. . 6 31.12.2017
odpow1ed21alna 06.01.2018
E.Kwiatkowska Czlonek: Rafat Wiodarczyk
02.01.2018 Przewodnlczqsy. k Malgorzata
7. | Pozostale materialy | 7 | 31.12.2017 Jasinska
06.01.2018 Czlonek: Rafat Wlodarczyk
Sktadniki ) )
0 niskocenowe w g 3112217 02.01.2018 | Przewodniczacy.: Grzegorz Sitek
) .ewid_encji. o 06.01.2018 Czlonek: Magdalena Rogala
iloSciowej
iki 02.01.2018 | Przewodniczacy.: Grzegorz Sitek
9. Skladniki 9 |31.122017 ) y
majatkowe obce 06.01.2018 Czlonek: Magdalena Rogala
Pozostate materialy . .
(np. paliwa w 02.01.2018 | Przewodniczacy.: Grzegorz Sitek
10. L 10 31.12.2017
zbiornikach 06.01.2018 Czlonek: Magdalena Rogala
samochodowych)
Przewodniczacy.: Zofia Lesicka
Warto$ci materialne 02.01.2018 Y
1L i prawne 1 31.12.2017 Czlonek: Przemystaw
p 06.01.2018 s
Lataskiewicz
Sw §ci 02.02.2018 | Przewodniczacy.: Grzegorz Sitek
12, | Drukéwscistego | ) | 5y 00017 ! &
zarachowania 06.01.2018 Cztonek: Magdalena Rogala
Na kontroleréw spisowych powotuje:
Nr pola spisowego ------- stanowisko--------
Nr pola spisowego ------- stanowisko -------

Zmiana kontrolowanych pél spisowych moze nastapi¢ na polecenie przewodniczacego
komisji inwentaryzacyjnej.

W celu ustalenia stanéw rzeczywistych (z natury) skladnikow majatku
inwentaryzowanych na podstawie obmiaru lub szacunku powotuje zespot w skiadzie:
Grzegorz Sitek stanowisko: Naczelnik
Magdalena Rogala stanowisko: podinspektor
2



10.
1.
12.
i3.
14,
§5.
16.

17.

Dla ustalenia wyceny niepelnowarto$ciowych skladnikéw majatku powoluje zespét
w skladzie:

Przewodniczacy: Grzegorz Sitek stanowisko: Naczelnik
Czlonkowie: Magdalena Rogala stanowisko: podinspektor

Terminarz czynnosci inwentaryzacyjnych okresla harmonogram podany w zataczniku
do niniejszego zarzgdzenia.

. Zobowigzuje sie przewodniczacego komisji inwentaryzacyjnej i Skarbnika Miasta

do przeprowadzenia szkolenia i szczegotowego instruktazu cztonkéw komisji i zespotéw
spisowych, a takze os6b odpowiedzialnych materialnie oraz pracownikéw WBU i WPO
i kontroleréw spisowych, o sposobie przeprowadzenia czynnosci inwentaryzacyjnych
zgodnie z instrukcja inwentaryzacyjng.

. Osoby materialnie odpowiedzialne zobowiazuje si¢ do odpowiedniego uporzadkowania

mienia i ewidencji:
— oznaczenia wywieszkami, ulozenia wedlug asortymentdw, spryzmowania
materiatlow masowych,

— przeprowadzenia protokolarnej kasacji wycofanych z uzytkowania lub
zlikwidowanych fizycznie $rodkow trwalych, narzedzi, odziezy i innych
sktadnikéw majgtkowych oraz opracowania wymaganej dokumentacji ksiggowej
do dnia spisow,

— uporzgdkowania ewidencji iloSciowej srodkoéw trwatych oraz rzeczowych zapasow
majgtku obrotowego i uzgodnienia jej z danymi wykazanymi w ewidencji
ksiggowej, ewidencji skladnikéw majatku w uzytkowaniu w kartach osobistego
wyposazenia 1 innych urzadzeniach ewidencyjnych.

Zawiesza si¢ nieobecnosci (np. z tytulu urlopéw) wszystkich pracownikéw materialnie
odpowiedzialnych, czlonkéw komisji inwentaryzacyjnej i zespoléw spisowych w okresie,
w ktorym przypadajg czynnosci inwentaryzacyjne przewidziane harmonogramem spisow.

Po  zakonczeniu  czynnosci  inwentaryzacyjnych  przewodniczacy  komisji
inwentaryzacyjnej zlozy niezwlocznie sprawozdanie koficowe z  przebiegu
inwentaryzacji.

Wyniki inwentaryzacji (rozpatrzone oraz rozliczone nadwyzki i niedobory zatwierdzone
przez kierownika jednostki) powinny by¢ ujete w ksiggach rachunkowych okresu
sprawozdawczego.

Dokumenty rozpatrzenia réznic inwentaryzacyjnych spiséw rocznych powinny by¢
dostarczone do naczelnika WBU w terminach ustalonych w harmonogramie.

Za sprawny, terminowy i prawidlowy przebieg czynnosci inwentaryzacyjnych
odpowiedzialny jest przewodniczacy komisji inwentaryzacyijnej.

Szczegdlowe zasady i sposéb wykonania czynnosci inwentaryzacyjnych okre$la
przewodniczacy komisji inwentaryzacyjnej 1 Skarbnik Miasta w czasie instruktazu.

Nadzor nad prawidlowoscia, kompletnoscia i terminowoscia spiséw inwentaryzacyjnych
powierza si¢ skarbnikowi.

Zarzadzenie obowigzuje od dnia 11.12.2017r.
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