PREZYDENT Zarzadzenie Nr 164/2017

MIASTA OTWOCKA .
Prezydenta Miasta Otwocka

z dnia 9 pazdziernika 2017 r.

w sprawie powolania Zespolu ds. Realizacji Projektu pn.:
»E-uslugi w MieScie Otwock”

Na podstawie art. 33 ust. 1 i 3 ustawy z dnia 8 marca 1990 r. o samorzadzie gminnym (Dz. U.
z 2017 poz. 1875) zarzadzam co nast¢puje:

§1

Powotuje Zespol ds. Realizacji Projektu pn.: ,E-ushugi w Miescie Otwock™, zwany dalej

»~Zespotem” w nastepujacym sktadzie osobowym:
1. Agnieszka Lewinska — Kierownik Zespotu

Marcin Michalczyk — Zastgpca Kierownika Zespotu

Wojciech Pokrywczynski — Cztonek Zespotu odpowiedzialny za obstuge informatyczna

Jacek Dabrowski — Cztonek Zespotu odpowiedzialny za przeprowadzenie procedury

udzielania zamowien publicznych

5. Ewa Kaczor - Czlonek Zespotu odpowiedzialny za wdrazanie projektu w Zarzadzie
Gospodarki Mieszkaniowe;j

6. Marzena Samulak - Czlonek Zespotu odpowiedzialny za wdrazanie projektu w
Zarzadzie Gospodarki Mieszkaniowej

7. Agnieszka Kazimierska — Czlonek Zespolu odpowiedzialny za obstuge finansowo-
ksiegowsg

8. Grzegorz Sitek - Cztonek Zespotu odpowiedzialny za ocene produktéw projektu

9. Urszula Zegarska-Sak — Czlonek Zespotu odpowiedzialny za ocene produktow projektu

PN

§2
Przedmiotem dziatan Zespotu jest realizacja projektu pn.: ,,E-ustugi w Miescie Otwock”
wspotfinansowanego z Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego w ramach Osi
Priorytetowej I ,, Wzrost e-potencjatu Mazowsza™ Dziatania 2.1 ,,E-ustugi” Poddziatania 2.1.1.
»E-ustugi dla Mazowsza” Regionalnego Programu Operacyjnego Wojewodztwa
Mazowieckiego na lata 2014-2020 realizowanego przez Miasto Otwock na podstawie Umowy
nr RPMA.02.01.01-14-1615/15-00 o dofinansowanie projektu zawartej 25.09.2017 roku.

§3
1. Pracami Zespotu kieruje Kierownik Zespotu. W przypadku nieobecnosci Kierownika,
pracami kieruje Zastepca Kierownika.
Zakresy czynnosci kadry bezposrednio odpowiedzialnej za realizacje projektu, tj. oséb
wymienionych w §1, okresla zatacznik do Zarzadzenia.
3. Osobg odpowiedzialng za podejmowanie ostatecznych i wiazacych decyzji dotyczacych
realizacji projektu jest Prezydent Miasta Otwocka.
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§4
Zobowiazuje si¢ wszystkie jednostki organizacyjnego Urzedu Miasta Otwocka do wspolpracy
z Zespolem w sprawach zwigzanych w projektem.



§5

Zarzadzenie obowiazuje w okresie realizacji projektu.

§6

Nadzor nad wykonaniem Zarzadzenia powierza sie 11 Wiceprezydentowi Miasta Otwocka.

§7

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.
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Zalacznik
do Zarzadzenia Nr 164/2017 Prezydenta Miasta Otwocka
z dnia 9.10.2017 r.

W celu zapewnienia sprawnego systemu zarzadzania projektem pn. ,E-ushugi w miescie
Otwock” realizowanego przez Miasto Otwock, zostaly okreslone zadania i obowiazki
poszczegolnych cztonkow Zespotu ds. Realizacji Projektu.

1. Kierownik Projektu:

)
2)

3)
4)
5)
6)
7)

8)
9)

Kierowanie i koordynowanie pracami Zespotu.

Nadzor nad realizacja merytoryczna projektu zgodnie z Umowa o dofinansowanie
projektu

Nadzor nad wypelnieniem obowiazkéw Miasta Otwocka wynikajacych z umowy o
dofinansowanie

Nadzor nad wlasciwg i terminowa realizacja projektu, w tym analiza postepu rzeczowo-
finansowego realizacji projektu w oparciu o zapisy umowy o dofinansowanie
Weryfikacja zgodnosci ponoszonych wydatkow objetych wnioskiem o platnos¢ z
umowa o dofinansowanie

Nadzor nad realizacjg zadan promocyjnych i informacyjnych w ramach projektu
Nadzorowanie przygotowania wniosku o platnos¢ o rozliczenia projektu

Obstuga systemu SL2014 w tym przygotowywanie sprawozdan okresowych
Przygotowywanie harmonogramow pfatnosci, wnioské4w o platnos¢ i rozliczanie
projektu

10) Zwotywanie, w miarg potrzeb, spotkan roboczych Zespotu.

o
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2)

3)
4)

Lo

1)

Zastepca Kierownika Projektu:

Koordynowanie merytorycznej realizacji projektu w zakresie opisanym we wniosku o
dofinansowanie i umowy o dofinansowanie

Przygotowywanie SIWZ w zakresie zamowien publicznych realizowanych w projekcie
Przygotowywanie projektéw umoéw o zamoéwienie publiczne

Zastepstwo Kierownika w czasie jego nieobecnosci

Cztonek Zespotu odpowiedzialny za obstuge informatyczna:

Kompleksowa obstuga informatyczna projektu.

4. Czlonek Zespotu odpowiedzialny za przeprowadzenie procedury udzielania zamowien
publicznych:
1) Przygotowanie procedury zamoéwien publicznych w zakresie realizacji projektu
2) Konsultowanie i opiniowanie dokumentéw zwigzanych z postepowaniem w celu

udzielenia zaméwienia publicznego, przygotowywanie SIWZ, informacji dotyczacej
wyboru najkorzystniejszej oferty, umow o zaméwienie publiczne zgodnie z
obowiazujacymi przepisami prawa, wytycznymi oraz umowa o dofinansowanie.

5. Czionek Zespotu odpowiedzialny za wdrazanie projektu w Zarzadzie Gospodarki
Mieszkaniowe;j:

1) Udzial w przygotowaniu procedury zaméwien publicznych w czesci projektu

dotyczacej Zarzadu Gospodarki Mieszkaniowej

2) Bezposredni kontakt z wykonawcami zamoOwien w ramach projektu w czesci

dotyczacej ZGM



3) Nadzér nad realizacja zawartych uméw z wykonawcami, odbior wykonanego
przedmiotu zaméwienia, weryfikacja zgodnosci wykonanych ustug w czesci projektu
dotyczacej ZGM

4) Wdrazanie projektu w Zarzadzie Gospodarki Mieszkaniowej

. Czlonek Zespotu odpowiedzialny za obstuge finansowo-ksiegowa:

1) Prowadzenie odrebnej ewidencji dla projektu, w tym wprowadzenie do polityki
rachunkowosci odpowiednich regulacji umozliwiajacych identyfikacje wszystkich
operacji zwigzanych z projektem zgodnie z wytycznymi Programu Operacyjnego

2) Zapewnienie prawidtowosci i terminowosci rozliczen finansowych w ramach projektu

3) Dokonywanie ksiggowania operacji zwiazanych z projektem

4) Przygotowanie i udostepnianie dokumentéw finansowo-ksiegowych niezbednych do
sporzagdzania wnioskéw o ptatnos¢ i rozliczenia projektu

5) Obstuga systemu SL2014

. Czlonek Zespotu odpowiedzialny za ocene produktow projektu:

1) Dokonanie oceny produktow projektu co do spelniania przez nie wezesniej zatozonych
celow



