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Zarzadzenie Prezydenta Miasta Nr ceenenean/2017
zdnia... .00 LG L8 e .

w sprawie szkolenia okresowego BHP pracownikow Urzedu Miasta Otwocka

Na podstawie art. 237 §2 ustawy z dnia 26 czerwca 1974 r. Kodeks pracy ( tekst jedn. Dz.U.
z 2014 r. poz. 1502) oraz Rozporzadzenia Ministra Gospodarki i Pracy z dnia 27 lipca 2004 r.
w sprawie szkolenia w dziedzinie bezpieczenstwa i higieny pracy (D.U. z 2004 r. nr 180,poz.
1860 z pon. Zm.) zarzadzam co nastgpuje:

§ 1

1. Szkolenie jest obowigzkowe i obejmuje wszystkich pracownikéw z wylaczeniem:

a) pracownikéw stuzby BHP,

b) pracownikéw posiadajacych wazne terminowo zaswiadczenia, stwierdzajace
odbycie okresowego szkolenia BHP, wymaganego dla obecnie zajmowanego
stanowiska.

2. Waznos¢ szkolen od daty wystawienia zaswiadczenia:

a) stanowiska robotnicze — 3 lata,

b) stanowiska administracyjno-biurowe — 6 lat,

¢) pracownicy i osoby kierujgce pracownikami — 5 lat.

3. Szkolenie organizowane jest na podstawie zatwierdzonego przez Prezydenta Miasta
Pana Zbigniewa Szczepaniaka programu okreslajacego:

a) podzial na odrgbne grupy szkoleniowo-stanowiskowe, forme, harmonogram
zaj¢c, tematyke,

b) zaangazowanych specjalistow oraz sposob przeprowadzenia egzamindw.

§ 2

I. Koordynacj¢ szkolenia powierzam SpecjalisScie ds. BHP Pani Elzbiecie
Kwiatkowskiej.
2. Szkolenie przeprowadzg nastgpujacy specjalisei:
- Ratownik Medyczny Specjalista Zdrowia Publicznego mgr Pawet Pawlowski,
- Specjalista ds. Ochrony Przeciwpozarowej mt. kpt. mgr inz. Daniel Kwiatkowski,
- Starszy Specjalista ds. Bezpieczenstwa i Higieny Pracy inz. Elzbieta Kwiatkowska.

§3

1. Okres realizacji szkolenia dla wszystkich zobowiazanych do jego odbycia 0sdb od
26.10.2017 r. do 27.10.2017 r. wlacznie, w terminach i miejscach okreslonych dla
poszczegolnych grup w zalaczniku Nr 1.

2. Program szkolenia realizowany bedzie w godzinach pracy i na koszt pracodawcy w

ciggu:

a) dwoch dni dla 0séb kierujacych pracownikami,
b) dwoch dni dla 0s6b zatrudnionych na pozostatych stanowiskach.

Stuchacze powinni mie¢ dtugopis celem wypelnienia testdéw egzaminacyjnych.

4. Nieusprawiedliwionym nieobecnosé pracownika na szkoleniu w okreslonym dla niego
terminie moze by¢ zastapiona okazaniem waznego zaswiadczenia o odbyciu takiego
szkolenia nie pozniej niz w ciggu 14 dni od tego terminu, na wlasny koszt i poza
godzinami pracy.

5. W przeciwnym razie zastosowane zostang odpowiednie przepisy Kodeksu Pracy.
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§ 4

Terminy zaje¢ poszczegdlnych grup szkoleniowych okreslone sa  w zatgczniku Nr 1.

Osoby z kadry kierowniczej (jedna grupa dla wszystkich ) odbeda w jednym,
wspdlnym dwudniowym terminie — 26.10.2017 r. 1 27.10.2017 r.  (szczegoly w
zataczniku Nr 2).

Pozostali pracownicy (jedna grupa dla wszystkich) odbgda si¢ w jednym wspdlnym
dwudniowym terminie — 26.10.2017 r. 127.10.2017 r.

Warunki socjalno-techniczne przeprowadzenia szkolen (sala, miejsca do siedzenia,
nagtosnienie) zapewni Wydziat Organizacyjny.

§ 5
Vs

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania. /

i
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Zalgczniki:

. Zalacznik Nr 1 — Podziat na grupy szkoleniowe.

Zalacznik Nr 2 — Listy pracownikow poszczegdlnych komorek organizacyjnych
podlegajacych szkoleniu.

Rozdzielnik:

Kadra kierownicza.

Pracownicy Administracyjno-Biurowi.
Stanowiska robotnicze.

Dyrektorzy jednostek budzetowych.

Eizdety Kuwiatkowska



Zalqcznik Nr 1 do Zarzqdzenia Prezydenta Miasta Nr.............

Podzial na grupy szkoleniowe

L.p. | Okreslenie grupy zawodowej

grupy
szkol.

Terminy i
miejsce szkolenia

1 2

4

1. Osoby kierujace pracownikami.
Dyrektorzy jednostek budzetowych.

Od godz. 8.00-
16.00

26.10.2017 r.
27.10.2017 r.
Aula Urzegdu
Miasta

2. | Pozostali pracownicy zatrudnieni na
stanowiskach administracyjno-biurowych i
robotniczych.

Od godz. 12.00-
16.00

26.10.2107 r.
27.10.201 r.

Aula Urzedu
Miasta

Starszy Spetialista
ds. Bezpieczeétw‘;a i Higieny Pracy

Elibieta Kiviathowska




Przydzial pracownikow do grup szkoleniowych i zwigzanych z tym

Zalqcznik Nr 2 do zarzqdzenia Prezydenta Miasta Nr

ooooooo

-------

terminow szkolenia okresowego BHP organizowanego w ramach Urze¢du
Miasta Otwocka

------------------------------------------------------------------------------------------------

------------------------------------------------------------------------------------------------

nazwa komdrki organizacyjnej urzedu

Imig i nazwisko
pracownika

Data
urodze-
nia

Migjsce
urodze-
nia

Stanowisko

Grupa

szkole-
nia

Data
szkolenia

Podpis
pracownika
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